YTBEpKICH
MOCTAaHOBJIEHUEM aJIMUHUCTPALINH
['yOKHMHCKOTO TOPOJACKOIO OKpyTa

oT «10» mass 2012 roma Ne 796-1a,
W3MEHEHMS BHECEHBI IOCTAHOBICHUSIMH
Ne 3256-mma ot 31.12.2013 1.,
Ne 643-n1a ot 25.03.2014 r.,
Ne 1259-m1a ot 03.07.2015r.,
Ne 937-mma ot 16.06.2017 r.

AJMUHHUCTPATUBHBIN PerjaMeHT
NpeIoCTaABIeHU MYHMIMIAJIbLHON ycayru «HazHayeHne meHcHH 3a
BBICJIYTY JIET JIMIAM, 3aMelIaBIIUM BbIOOPHbIE MYHMIMIIAJbHBIE
JAOJIKHOCTH, MyHUIIUNIAJIbHBbIE 0LKHOCTH I'yOKHHCKOT0 rOpoACKOro OKpyra,
JAOJIKHOCTH MYHUIIUNIAJIBHOM CJIY:K0ObI B OPraHax MeCTHOT0 CaMOYyIIpPaBJIeHHS
['yOKHHCKOTO rOpoACKOro OKpyra

1. O01mme moJ10KeHus

1.1. AQMUHUCTpPATHBHBIM pErjiaMEeHT NPEIOCTABICHUS MYHUIIUITATIBHON
yciyru «HasnaueHne meHCUU 3a BBICAYTY JIET JIUIAM, 3aMEIIaBIIMM BBIOOPHbBIC
MYHUIIUNIATbHBIE  JIOJDKHOCTH, MYHHUIUTNAIbHBIE JODKHOCTH [ 'yOKHMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpPYyTa, JOJKHOCTHM MYHULIMIAIBHON CIykObI B OpraHax MECTHOTO
camoynpaByieHus: ['yOKMHCKOro TOpOJCKOro OKpyra» (manee - Perjmamenr)
YCTaHABJIMBAET CTAHIAPT MPENOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW YCIYTd, COCTaB,
NOCJIEIOBATENbHOCTh M CPOKH BBINOJHEHUS aJIMHUHHUCTPATUBHBIX MPOLEAYP
NPEIOCTAaBICHUS! MYHUIMIAIBHOW yCIOyrH, TpeOoBaHUsS K TOPAOKY HX
BBIMIOJTHEHHSI, (OPMBI KOHTPOJS 32 MPEAOCTABICHHEM MYHHUIIMIAIBHON YCIIyTH,
NOpPSIZIOK  00KAJIOBaHUSI 3asiBUTENSIMU  JEUCTBUN (0O€3/IeMCTBUSA) U PEIICHUH,
OCYLIECTBJISIEMBIX U MIPUHATHIX B XOJI€ UCIIOIHEHUSI MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

1.2. B cootBerctBuu ¢ [lonoxeHneM O MEHCHUH 3a BBICIYTY JIET JHUIAM,
3aMEIIABIIMM  BBIOOpDHBIE  MYHUUUIAJIbHBIE  JOJKHOCTH, MYHHUIMIAIbHBIC
JOJDKHOCTH  ['yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO OKpYyTra, JOJDKHOCTH MYHHIIMIAIbHOU
CIIy0Bbl B OpraHax MECTHOT'O caMOYIpaBlieHUs1 ['yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa,
YTBEP)KJICHHBIM  pellIeHHeM JBaanarh nstoid  ceccun CoBera JenyTaToB
I'yOxuHckoro ropojckoro okpyra ot 28 aexkadps 2010 roxa Nell 3asButensimu, B
OTHOLIEHUHU KOTOPBIX MPEAOCTABIISIECTCS MyHULIMITAIbHAS YCIIYyTa, SIBISIOTCS:

- JIW1Ia, 3aMeNIaBIIie BbIOOPHBIE MYHULIMITAJIbHBIE JOIKHOCTH [ 'yOKHHCKOTO
ropoJICKOTO Okpyra 15 met m Gonee nubO 3aMmemiaBIIMe yKa3zaHHBIE JTOHKHOCTH
CBBIILIE TPEX JIET U UMEIOIINE CTaK MyHUILIUIIAJIbHON CIy)Obl HE MeHee 15 neT npu
OPEKpalleHU WX IIOJIHOMOYMM, 3a MCKIIOYEHHUEM CIIy4aeB IPEKpPAILEHUs
MOJTHOMOYHM B CBSI3U C MX MPOTUBONPABHBIMU JACUCTBUAMHU (Oe3AeicTBHEM), TIPU
YCIIOBUH HAJIMYMS IpaBa Ha TPYIOBYIO IIEHCHIO MO CTAPOCTH (MHBAJIUIHOCTH);
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- WA, 3aMEIIABIINEe MYHHIUMNAIbHBIC JIOJDKHOCTH | yOKHMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyra, MYHHULMUIAJIbHBIE CIyXalllhe TMpyu HaJIUYUH cTaxa
MYHUIIUNIATBHOM CY>KObl He MeHee 15 JleT mpu yBOJBHEHHHM C MYHMIIMIAIbHOU
CIyxObl B CBS3M C JMKBUAALMEN WJIM peopraHu3alieil OpraHoB MECTHOTO
caMmoymnpaBiieHuss ['yOKMHCKOTO  TOpPOJICKOTO  OKpyra, COKpalleHHeM HX
YUCJICHHOCTU WJIM IITaTa, MO COOCTBEHHOMY MKEJIAHWIO, MPU YCIOBUU HAIMYHUA
npaBa Ha TPYJAOBYIO TEHCHUIO MO CTapOCTH (MHBAJIUIHOCTH), 32 HUCKIIOYEHHUEM
CIy4aeB YBOJIbHEHHS 32 HaApYIICHHE TPYJIOBOW NHUCIUIUIMHBI UM B CBA3U C HX
POTUBOIIPABHBIMU ACUCTBUSAMHU (Oe3/eiiCTBUEM) (J1aliee — 3asBUTEIb).

3asBUTENL BMOpaBe OOpPATUTHCA 3a IMOJTYYEHWEM MYHHIIMMAIBHOW YCIYTH
JUYHO JTMOO Yepe3 CBOEro NMpeACTaBUTENS, UMEIOIIEro MPaBO B COOTBETCTBUH C
3akoHomaTenbCcTBOM Poccuiickon denepannu BBICTYIIATh OT UMEHU 3aBUTEIS IPU
MOJIYYCHUH MYHUIIUITAIbHON YCITyTH.

1.3. TpeOGoBanuss Kk MOpPSIAKY HWHPOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUU
MYHULMUIIAJIBHON YCIIYTH.

1.3.1. Mecto HaxoXJIeHHs aAMUHUCTpaMK ['YOKMHCKOTO TOpPOJCKOTO
oKpyra (nanee — AAMUHUCTpAIINS):

309189, benropoackas obnactse, . ['yOkun, yn. Mupa, a. 16.

KonTaktHbiii Tenedon:8(47241) 5-25-15.

OdunmanbHpIi caiT AnMuHUCTpamu — WWW.gubkinadm.ru

Anpec 3nekTpoHHO mouThl AamuHucTparmu — gubkinadm@belgtts.ru.

MecTo HaXOXKJI€HHSI YIpPaBJICHUS COLUUATBHOW MOJUTUKA aIMUHHUCTPALIUU
['yOKMHCKOTO TOPOCKOTO OKpyTa (Hayee — YpaBlieHHe):

309189, bearopoackas obnacte, . ['yokun, yn. Mupa 1. 14.

Tenedon mis cupasok: 8(47241) 5-15-85.

Odunmanbubiii caiit Ynopasnenust: http:/ www.['yOkun-yen.pd

AJpec 3JIeKTpOHHOM MOYThl YTpaBieHus: socpolitica@yandex.ru

['paduk (pexxum) paboThl Y IpaBiIeHUS:

noHenenbHuK — nsatauna: ¢ 09-00 no 18-00, nepepsis: ¢ 13.00 1o 14.00

BBIXOJ/IHBIC JIHU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

[Ipuem 3asgBuTENEH OCYILIECTBIAETCS MO CIEAYIOEMY IpaduKy:
[Tonenenpauk - marauma: ¢ 9-00 mo 18-00, mepepsiB ¢ 13-00 go 14-00
BBIXOJHBIE THU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

denepanbHas TocyAapcTBeHHas HWH(pOpMalMOHHAs cucTteMa «EnuHbIN
MopTajg TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIMINAIBHBIX ycnyr (QyHKiui)» (mamee —
Enunsiii moptan) - http: www.gosuslugi.ru.»;

«Ilopra;m TOCYHApCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX YCIyr benropoackoi
obmactu http: www.gosuslugi31.ru.»;

1.3.2. Jna mnonydyeHus wuHbOpMAIMU O TMOPSAKE MPEAOCTABICHUS
MYHUIIMOAIBHOM YCIOyrM TrpaxJaHe MOryT oOpamarbcsi B YIpaBlieHUE.
NudopmupoBanre 1o BompocaM MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIIAIBHON YyCIyru
OCYIIECTBIISIFOT CIENUATIUCTBI Y TPaBJICHUS.

Crneunanuctsl YOpaBieHHUs] OCYHIECTBISIOT UHGOPMHUPOBAHUE 3asiBUTENEH
10 CJICTYIOIINM HalpaBJICHUSIM:
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-0 MECTOHAXO0X/ICHUU U rpaduke padoThl YpaBIeHHUS;

- 0 CIIpaBOYHBIX TenedoHax YTNpaBleHus;

- 00 azpecax oUIMATIBLHOTO CaiTa, JIEKTPOHHOMN MOYThHl Y TIpaBiIeHUS;

-0 TOpsAKE TMOJy4eHus: HH(OpMaAlMKM IO BOIMPOCAM MPEIOCTaBICHUS
MYHULHUNAIBHOUN YCITYTH;

- 0 TMepeyHe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX i MPEeAoCTaBICHUSA
MYHUIUTIATBHON YCIYyTH;

- 0 BpEMEHHU, NOPAJKE U CPOKaX IMPUEMA U BbLAAYN JOKYMEHTOB;

- 0 IOPAJIKE MPENOCTABICHHUS] MyHULIMITAIBHON YCITYTH;

- 0 XOJI€ PEIOCTABICHUS MyHULIUIIAIBHONW YCIIYTH.

1.3.3. HuadopmupoBaHue Mo BOMPOCAM MPEJOCTABICHHUS MYHUIIUITATILHON
YCIIYTH OCYILECTBIISIETCS:

a) MOCPEJCTBOM JIMYHOTO OOpallleHus 3asBUTENICH;

0) Ha OCHOBaHMHU MUCHbMEHHOTO O0paIeHUS;

B) 10 TeeoHy;

I') 110 3JIEKTPOHHOU MOYTE;

1) TOCPEJICTBOM pa3MellieHus: HHOopMalui Ha OPUITMATIEHOM CalTe;

€) MOCPEACTBOM pa3MelleHus nHpopmarmu Ha WH()OPMAIIMOHHOM CTEH/IE
YnpasneHus.

1.3.4.0cHOBHBIMU ~ TpeOOBaHUAMM K HHPOPMUPOBAHUIO  3asgBUTENEH
SBJISIFOTCSL:

- IOCTOBEPHOCTh MPEJOCTaBIsIEMON HH(OPMALINY;

- YETKOCTb B U3JI0)KEHUU MH(OpMaLIUU;

- MOJTHOTA UH(OPMALIUU;

- y100CTBO U OCTYIHOCTH MOTY4YeHHsI UH()OPMALINH;

- ONEPaTUBHOCTH MPEIOCTABICHUS NH(HOPMALIIH.

1.3.5. Ilpu nuuHOM oOOpamnieHUU 3asgBUTEICH CHEIUATUCT Y paBICHUs
JOJDKEH TPEJICTaBUThCS, YKa3aTh CBOK (pamMWiIMiO, MMs, OTYECTBO, COOOIIUTH
3aHUMAEMYI0 JOJDKHOCTh, JATh 3asBUTEIIO TMOJIHBIM, TOUYHBIM W MOHSATHBIA OTBET
0 BOIPOCAM MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

[TpoaomKUTENPHOCT ~ WHAMBUAYAIBHOTO  JIMYHOTO  MH()OPMHUPOBAHUS
Ka)KJIOTO 3asIBUTEIISI COCTABISIET HE OoJiee 15 MUHYT.

1.3.6. Ilpu uadopmupoBanuyu 1mo teiaedoHy OTBET Ha Teae(hOHHBIM 3BOHOK
CHEUUAIUCT YTpaBIeHUS JOJKEH HadyaThb C WHGOpPMAIMM O HAaMMEHOBAHUS
opraHa, B KOTOpbI{ MTO3BOHUJI 3aIBUTEIb, HA3BAaTh CBOIO (haMUJINIO, UM, OTYECTBO,
JIOJDKHOCTh, 3aT€M B BEXJIMBOM (opme naTh 3asBUTENIO MOJIHBINA, TOYHBIA U
NOHSATHBIMA OTBET [0 BOIIPOCAM MPEAOCTABIECHUS MYHHUIIMNIAIbHON YCIYTH.

[IpoIOIKUTENBHOCT,  MHAMBUIYAIBHOTO  YCTHOTO  MH(MOPMHUPOBAHMUS
KaXKJI0T0 3asBUTEIIS 110 TeJeOHY COCTaBIIsIET He OoJiee 15 MUHYT.

1.3.7. B cayyae ecnu B OOpallleHUH 3asBHUTEISL COAEPKATCS BOMIPOCHI, HE
BXOJISLIME B KOMIIETEHIIMIO CIICLMAINCTa YTPaBICHUs, IPU JTUYHOM OOpaIlieHuu
3asIBUTEII0 JAETCSl pa3bsCHEHUE, KyJla M B KaKOM IMOpPSJKE €My CIEeAyeT
oOpatutbed. [lpu obpamennn 3asBUTENS MO TeneOHY CHEIUATUCT YIIpaBJICHUS
JIOJDKeH —TepeaapecoBaTh  (mepeBecTH) TelnedOHHBIM 3BOHOK Ha  JIpyroe
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JOJDKHOCTHOE JIMIIO WJIM COOOIIUTH 3asBUTEII0 HOMEp TeiedoHa, 0 KOTOPOMY
MO>KHO MOJIYYUTh HEOOXOIMMYIO HH(DOpMAIIHUIO.

1.3.8. Tlpu wuHpOpMUpOBAaHWKM TIO MHUCBMEHHBIM OOpallCHUSIM U
oOpalieHusiM, HalpaBJIE€HHBIM IO 3JEKTPOHHOW MOYTE, OTBET MPEIOCTABIISIETCS B
NMCbMEHHON (hopMe MyTeM HENOCPEACTBEHHOW BbIJAUM 3asBUTEIIO MPU JTUYHOM
oOpaliieHnu Ju0O0 MyTeM €ro OTHpPaBKH IO MouTe JUO0 B (POpMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa TI0 aJipecy OJJIEKTPOHHOM TMOYTHI, yKa3aHHOMY B OOpalleHUHU, B
3aBUCUMOCTH OT crocoba TmpenocTaBieHuss WHGOPMAIMK, YKAa3aHHOTO B
oOpareHum.

[Ipu oTcyTrcTBUM B O0OpallleHWH yKa3aHWs Ha CHOCO0 MPEeoCTaBICHHUS
uH(OpMAITUU OTBET HAMPABIISETCS MO TIOUTE.

1.3.9. Tlpu wHbDOpPMHUPOBAHMM TIO TUCHBMEHHBIM OOpAIICHUSIM U
oOpareHusIM, HanpaBJICHHBIM IO 3JEKTPOHHOW TOYTE, OTBET HAMPABISECTCS B
CpOK, HE mpeBbIaomuii 10 qHel co AHS MOCTYIUICHUS 3aIpoca.

1.3.10. Cgenenus o0 XOJ€ TMPEAOCTABICHUS MYHUIUNAILHOW YCIyTH
MPEIOCTABIISAIOTCS B TOPSAKE, TMpeaycMoTpeHHoMm myHktamu 1.3.5. - 1.3.9.
Pernmamenra. [lomy4aTento MyHUITUTTAIIBHON YCIYTH MPEIOCTABISIOTCS CBEACHUS O
TOM, Ha KakoM JTamne (B MpOIECCe BBIMOJHEHUS KaKOW aJIMHUHUCTPATUBHOM
MPOIIEAYPHI) HAXOUTCS MPEIOCTABICHUE MYHUIIUITAIbHOU YCIYTH.

1.3.11. I[Ty6nuyHoe uHGOPMUPOBAHUE OCYIIECTBISAETCS MyTeM MyOIuKauu
uHOpMAIIUU O TMPEJOCTABICHUH MYHUIIMITAIILHONW YCIyTH Ha O(UIMaIbHOM
caiite, Ha MH(POPMAIIMOHHBIX CTEHJaX Y IPaBIICHUS.

1.3.12. Ha odumnmansHoM caiite B cet HWHTepHET, MHOOPMAIMOHHBIX
cTeHAaxX YTpaBieHUs pa3MeniaeTcs cienyromas nupopmanus:

- MECTO HaXOXJICHHsS YTpaBleHUs, peKuUM paboThl, Trpaduk npuéma
3asBUTENICH, HOMEpa TeaedOHOB JUIsl CIIPaBOK, aJpec O(PUIIMAIBHOTO caiiTa B CETU
HNutepHeT, aapec 37IEeKTPOHHON MOYTHI,

- U3BJICYCHUS U3 HOPMATUBHBIX IPABOBBIX AaKTOB, PETJIAMEHTUPYIOIINX
NEATEIIbHOCTD M0 MPEJOCTABICHUIO0 MyHUIIUTTAIBHOW YCIYTH;

- TepeYeHb JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX Ji TMOJYYEHUS MYHULUNMAIbHOU
YCIIyTH;

- IOPAJIOK MPEIOCTABICHUS MyHUIIUNTAIBHON YCITYTH;

- TIepeYeHb OCHOBAHUMW MJi1 OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHUIUMAIbHOU
YCIIyTH;

-  TOpAAOK oOKaloBaHMS  JEUCTBUM  (O€3MEeWCTBUS) MW PEIICHUH,
OCYHIECTBJISIEMbIX  (IPHUHATBHIX)  JOJDKHOCTHBIMM — JIUIIAMH B TIpoliecce
IPEeI0CTaBICHUSI MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

- TeKCT Pernamenra.

2. CtaHaapT npeaocTaBjieHUs] MyHUIUNIAJIBHON YCIyTH
2.1. HanmmeHoBanne MyHMIMNANbHOW yciayru: «Ha3Hauenwe neHcum 3a

BBICTYTY JI€T JHUIlaM, 3aMElIaBIIUM BBIOOPHBIC MYHHUITUTAIBHBIC JOJIKHOCTH,
MYHUITUTIATBHBIE JTOJDKHOCTH [ 'YOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyra, MOHKHOCTH
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MYHUIIMIIAJIBHOW CIYXObl B OpraHax MECTHOrO caMoyIpaBieHus [ yOKMHCKOTro
TOPOACKOTO OKpYra».

2.2. MyHununanbHas yciyra npelocTaBiIsieTcs: Y IpaBIeHHEM.

[IpenocTaBieHne  MYHHUIMOAJIBHOM  YCIYI'M  OCYLIECTBIIETCA  BO
B3aMMO/ICHCTBUU C TEPPUTOPHUATIbLHBIMU yIipaBiieHussMU [leHcuonHoro ¢onaa PO.

3anpemaercs TpeOOBaTh OT 3asABUTENSI OCYLIECTBIEHUS ACHCTBUN, B TOM
YHUCJI€ COTJIaCOBaHMWM, HEOOXOIUMBIX JJIA MOJYyYE€HUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH U
CBSI3aHHBIX C OOpaIllEHUEM B HMHBbIE TOCYJapCTBEHHbIE OpPraHbl, OPraHbl MECTHOIO
CaMOYTIPaBJIEHUs, OPTraHU3aLMH, 3a UCKIIFOUEHUEM TOJIyYEHUS YCIIYT U MOITYYEHUS
JOKYMEHTOB U MH(pOpMaIluU, NPEJOCTaBISEMbIX B pe3ysbTaTe MPEeIO0CTaBICHUS
TaKUX YCIYT, BKIIOUEHHBIX B IIEPEUEHb YCIYT, KOTOPBIE SBISAIOTCS HEOOXOUMBIMU
¥ 00s3aTENBHBIMU JJISI IPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAILHON YCIYTH.

2.3. Pe3ynbpTaToM MpPEOCTABJICHUS MYHUIIMIAIBHOW YCIYTH SIBISETCS
OPUHATUE PEIICHUS O Ha3HAYeHWHM TMEHCUM 3a BBICIAYTY JIET U eXeMecsayHas
BbIIUIATAa TIEHCHUU 3a BBICIYTY JIeT JU0O NpPHUHIATHE pellieHus o0 OTKa3e B
HA3HAUYEHUHU [TEHCUH 3a BBICIYTY JIET.

2.4. Cpok mpeIoCTaBICHUS MyHUITUTIAIBHON YCITYTH.

2.4.1. Pemenne o Ha3HaueHWHW (OTKa3e B Ha3HAUCHWH) TICHCHH 34 BBICIYTY
JIET IPUHUMAETCS B CPOK HE Mo31Hee 4yeM 4depe3 30 nHeW co IHS NMpeacTaBICHUs
JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B II. 2.9. Permamenra.

2.4.2. YBenomieHue o Ha3HaueHHH (00 OTKa3e B HA3HAYEHWHU) TIEHCUU 3a
BBICJIYT'Y JIET HAIIPABJISAETCS MOIY4YaTeNF0 MyHUIIMIIAIBHOW YCIYTH HE M03/IHEE YEM
gyepe3 S JHEH co JHS MPUHITHUS pEeUIeHHs O Ha3HaueHUH (00 OTKa3e B Ha3HAYEHUM)
IIEHCUU 32 BBICIIYTY JIET.

2.4.3. TleHcus 3a BBICIIYTY JIET Ha3HAYAETCA CO JHS [0Ja4YH 3asBJICHUS, HO
HE paHEE YEM CO JHS MPEKPALICHUS TOJTHOMOYHM, YBOJIBHEHNS C MYHHUIUIIAIbHON
JOJKHOCTH, JODKHOCTH MYHUIMNATBHOW CIYXObl W Ha3HAuYCHUs TPYIOBOU
NEHCUU MO CTAPOCTH (MHBAIHUIHOCTH).

2.5. [IpogomKUTENsHOCTD MIpHEeMa 3asIBUTENS y CTIeHUaINCTa Y IPaBICHUS:

- IpU NOJAaYe 3agBJICHUS O MPEJOCTABICHUH MYHHUIIMIAIBHOW YCIYTH — HE
J0JKHA TpeBbIaTh 30 MUHYT;

- [pUd  TOJYyYEHHH  3asBUTEIEM  pe3yjibTaTa  MPEJOCTABICHHS
MYHUIMNATBHOM YCIYT'H — HE JOJKHA MPEBBIIATh 15 MUHYT.

2.6. Cpok OXHMJIaHUS B OYEpEeaM MpHU MoAade 3ampoca O IPelIOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHON YCIYyTH, KaK W IPU MOJY4YEHUU pE3yibTaTa NPEAOCTABICHUS
MYHULMNAIBHON YCIyTH, HE TOJKEH MPEBBIIATE 15 MUHYT.

2.7. Cpok perucrtpauuy 3ampoca 3asBUTENSI O MPEIOCTABICHUU
MYHULMNAIBHON YCIYTH — B JIEHb IOCTYIUICHUS B Y IIPABJICHUE 3aIIpOCa.

2.8. [IpaBOBbIMU OCHOBAHUSIMU MPEAOCTABICHUS MYHUIMIAIBHON YCIYTU
SBJISIFOTCSL:

- Koncrturynust Poccuiickori  ®enepanun  («Poccuiickas razerayn, Ne 7 ot
21.01.2009 r.);

- ®enepanbubiit 3ak0H OT 06.10.2003 Ne 131-d3 «O06 oOmuUx OpUHITUIIAX
OpraHM3alii  MECTHOro camoymnpaiieHuss B Poccuiickoin ~ ®Denepaunn»
(«Poccwuiickas razetan, Ne 202, 08.10.2003 r.);
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- Denepanpubiii 3akoH 0T 27.07.2010 Ne210-®3 «O6 opranuzanuu
MPEIOCTABIIEHUSI TOCYIAPCTBEHHBIX U MYHHMIMNANbHBIX yciayr» («Poccuiickas
razeta» oT 30.07.2010r., Ne 168);

- Ddepepanpublii 3ak0oH  OT 02.03.2007 Ne 25-03 «O MyHHIUNAIBHON
ciyk6e B Poccuiickoit ®enepanuun» (Cobpanue 3akoHomarenbcTBa PD ot
05.03.2007r. Ne 10, c1.1152);

- 3akon benropoackoi o6iactu ot 24.09.2007 Ne 150 «O06 ocoOGeHHOCTAX
OpraHM3alMi  MYHULUINAJIBHOM  ciayxObl B  benropoackoir — obmactu»
(«benropoackue u3Bectus», Ne 165-166, 02.10.2007r.).

- YcraB ['yOKHHCKOTO TOpPOJCKOTO OKpyra, MpuHATHIN pemenneMm CoBera
nenyratoB ['yOkuHCKOro ropojackoro okpyra benroponackoit oOmactu ot
18.03.2008r. Ne 3 («MyHULIMITATBHBIN BECTHUK» (MPWIOKEHUE K razere «dup
['yOxkunax), Nel12, 10.04.2008r.).

- [lonoxkeHue o MEHCHUM 3a BBICAYTY JIET JIMLaM, 3aMEIaBIIUM BBIOOpPHBIE
MYHUIUOAIbHBIE  JTOJDKHOCTH, MYHUUMIAJIbHBIE JODKHOCTH [ 'yOKHMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpYra, JOKHOCTH MYHHULMIAIBHON CIyX Obl B OpraHaXx MECTHOIO
caMoynpaBiieHuss ['yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYra, YTBEP)KICHHOE PpELICHHUEM
nBaanath nsaToi ceccuu Comera aenyTaToB ['yOKMHCKOTO TOPOJACKOIO OKpyra ot
28 nexabps 2010 roga Nell (MyHuUMNAnbHBIA BECTHUK (IIPUJIOKEHUE K ra3ere
«9¢up I'yoxunar), 02.05.2011r. Ne 18).

2.9. IlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX JUIS MPEIOCTABICHHS
MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH.

2.9.1. 3asgBuTenb, OOpATUBIIMICS 32 MPEJOCTABICHHEM MYHUIUIIAIHLHOM
yCIyrd, MpeAcTaBisieT B YIpaBjieHHE 3asBiIeHUE M0 (GopMe, YKa3aHHOH B
npunoxkeHun Nel k Pernmamenry, mnucemenHoit ¢opme b0 B ¢dopme
AJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, 3aBEPEHHOr0 JJIEKTPOHHOU IU(POBOM MOAMHUCHIO
GUI).

B 3asBiienun B 00s13aTEILHOM MOPSIKE YKA3bIBAETCS HOMED JIMIIEBOTO CUYETa
B KpPEIUTHOW OpraHu3alliy, Ha KOTOPBIM €XEMECSYHO OyIeT NepeyucisaThCs
NIEHCHUS 3a BBICIYTY JIET.

29.2. Jlns mpenocTaBleHUs MYHULMNATBHOW YCIYTH HEO0OXOIUMBI
CJIeIyIOLIUE JOKYMEHTBI:

a) MacmopT JIMOO WHOM TOKYMEHT, YIOCTOBEPSIOIIHI TUIHOCTH;

0) cmpaBka O pa3Mepe CpeAHEMECSYHOro 3apadoTka 3a mocienHue 12
MOJIHBIX MECSIIEB, MPEIIIESCTBYIONMX JHIO MPEKpAIleHUs 3aMelIeHUs] BbIOOPHOH
MYHUIIUNATBHOM  JOJDKHOCTH,  MYHULMIAIBHONM  JOJDKHOCTH,  JOJHKHOCTU
MYHUIIUNATBHOM Cayxk0bl B ['yOKMHCKOM TOPOJICKOM OKpyre Jubo IHIO
JOCTHKEHMSI BO3pacTa, JAIOIEro MpaBo Ha TPYAOBYIO MEHCHIO, IPETYCMOTPEHHYIO
®3 «O TpynoBeix neHcusx B Poccuiickoit ®denepaumny (mpunoxkenue Ne3 k
Pernamenty);

B) JOKYMEHTBHI, MOATBEPKIAIOIIME MEPUOJbI, BKIIOUYAEMble B CTaX IS
Ha3HAYEHHUs IEHCHUH 32 BBICIIYTY JIET, B TOM YHCIIE:

- TPYA0Basi KHUXKKA;

- BOEHHLIN OUIET,
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- BBINIUCKA U3 PEIIEHUS O 3a4eTe B CTAX MYHUIMNAIBHON CIY>KObI MHBIX
NepruoA0B pabOTHI (CITYkKOBI);

- CITpaBKa C MeCTa KUTEIhCTBA,

- crnpaBka u3z ['Y Vnpasnaenus IlencuonHoro d¢onga PO no wmecry
KUTEIBCTBA O BUJE, pa3Mepe MOoTydacMon ICHCHH U CPOKE €€ Ha3HAUCHHUS;

- HOMEP PacueTHOTO CYeTa B KPSTUTHON OpraHHU3aIIHH.

[IpenycMOTpeHHBIE HACTOSIIIUM ITYHKTOM JIOKYMEHTBHI, HEOOXOIUMBIC IS
IPEIOCTABIICHUS MYHULUINAIbHON YCIYTH, 3alpaiiuBaloTCs YTpaBiIeHHEM B
NOPSJKE MEXBEIOMCTBEHHOTO B3aWMOJCWMCTBHS B TOCYJAapCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYIpPAaBJIEHUS U TOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYIapCTBEHHBIM
opraHaM WM OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpPaBJIE€HUS OpraHu3alusX, €clid
yKa3aHHBIE JIOKYMEHTHI HaXOJSITCS B PACHOPSDKEHUM TaKUX OPTraHoB JHMOO
OpraHu3alMii W  3asBUTEIb HE  MPEACTABWI  yKa3aHHbIE  JOKYMEHTHI
CaMOCTOSITENTEHO.

MeXBeTOMCTBEHHBII  3allpoc  HampaBisieTcss B (opMme 3IEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTa C UCIOJb30BAaHUEM EIMHON CHCTEMBl  MEXBEIOMCTBEHHOTO
AIIEKTPOHHOTO B3aWMOJCUCTBUS U TOAKIIOYCHHBIX K HEH PETMOHAIBHBIX CHCTEM
MEKBEJIOMCTBEHHOTO JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJCHCTBHS, a B CIy4ae OTCYTCTBHUSA
JI0CTyTa K 3TOH cucTeMe - Ha OyMa)KHOM HOCHTEJIE.

2.9.3. Tlpu oOpameHun 3a NPEJOCTABICHUEM MYHHUIIUIAIBHON YCIyTH
IOpEJCTAaBUTENS  3asBUTENA  IPEACTABISAETCS  JOKYMEHT, IOATBEPKAAIOIINN
MOJIHOMOYMSI  TMPEJACTaBUTENST  BBICTYNATh OT HMEHHM  3asBUTENS  NpU
MPEIOCTABICHUU MYHUITUTIATHHON YCIIYTH.

2.10. JIoKyMeHTBbI, IPEJCTABICHHBIE 3aIBUTEIIEM, JOKHBI COOTBETCTBOBATh
CJIEYIOIUM TpeOOBaHUSM:

- TEKCThl JIOKYMEHTOB HAaNMCaHbl pPa300puMBO, B JIOKYMEHTAaX HET
MOTYNCTOK, TIPUIIMCOK, WCIIPABICHUN, HE OTOBOPEHHBIX B YCTAaHOBJICHHOM
3aKOHOM TIOPSIZIKE;

- IOKyMEHTBI HE MUMEIOT CEPbE3HBIX MOBPEXKICHUN, HAIUYUE KOTOPHIX HE
MO3BOJIIET OJTHO3HAYHO MCTOJIKOBATh UX COJCPKAHUE,

-TOKyMEHTBI COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHUSM, YCTaHOBJICHHBIM
3aKOHOIATE€NLCTBOM PD;

- TOKYMEHTBI, IPEICTABICHBI B MOAJTMHHUKAX JINOO B KOMHUAX, 3aBEPCHHBIX B
YCTaHOBJICHHOM 3aKoHOAaTelbcTBOM P® mopsake. Kommm 1n0KyMEeHTOB, HE
3aBEpEHHBIC B YCTAaHOBJICHHOM 3aKOHOJATEILCTBOM PD mopsiike, MpeacTaBIstoTCs
3asiBUTENIEM C TpeabsBICHHEM opuruHaioB. Crenuanuct  YmpaBieHHS,
OTBETCTBEHHBIN 3a TPEIOCTABIICHWE MYHHIIMIIAJBLHOW YCIIyTH, CBEPSET KOIHHU
JOKYMEHTOB C TOJJIMHHUKAMU W 3aBepseT uX. [lOJUIMHHUKH ITOKYMEHTOB
BO3BPAIIAIOTCS 3asBUTEIIO;

- 3asBI€HHE M JOKYMEHTbI, HEOOXOIUMBIE Ui MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIBHON YCIIYTH, MPEACTaBIIsIEMbIE TOCPEICTBOM MTOUYTOBOTO OTIIPABIICHHUS
HAIpaBIIOTCA C YBEIOMJIEHHEM O BpydeHMH. B 3TOoM ciydae, moamucu Ha
3asBJICHUHU, BEPHOCTb KON JOKYMEHTOB, JOJKHBI ObITh 3aCBHJIETEILCTBOBAHBI B
HOTapHaJIbHOM TOPSIJIKE;

- 3adBJICHME M JOKYMEHTBhI, HEOOXOJUMble MJisi TMPEJOCTaBICHUS
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MYHUIIMIIAJIBHOW yCIIyTH, IpeAcTaBiIsieMble B (hOpMe 3IEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB
MOJANMKUCHIBAIOTCSL 3JIEKTPOHHOW TIOJMUCHI0 B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSMU
®denepanbHOro 3akoHa «O0 3EKTPOHHOM MOAITUCHY.

2.11. 3anpemiaercst TpeOOBATh OT 3asIBUTEIIS MIPEICTABICHUS:

- JIOKyMEHTOB W HWHGOpMAlMM WJIA  OCYIIECTBICHUS JIEHCTBUIA,
IIPEJICTABJICHNUE UJIM OCYILECTBICHUE KOTOPBIX HE NIPEAYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
MIPABOBBIMM aKTAMH, PETYJHMPYIOIIMMHU OTHOIIEHUS, BO3HUKAIOIINE B CBA3U C
MPEIOCTABIEHUEM MYHHUIUIIAIIBHOM YCIYTH;

- JIOKyMEHTOB W WH(MOpPMAIMU, KOTOpPhIE HAXOASATCS B PaCHOPSKEHUU
rOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOTO CaMOYNpaBJICHHUS W (WJIM)
IIOABEOMCTBEHHBIX  TI'OCYJAapCTBEHHbIM OpraHaM M  OpraHaMm  MECTHOIO
CaMOYIIPABJICHHUS] OpraHW3alui, YYacTBYIOIIMX B [MPEIOCTABICHUU YCIyTI B
COOTBETCTBUM C HOPMAaTHBHBIMHU NIPaBOBbIMU akTamu Poccuiickon denepanuu,
HOPMATHBHBIMHM TPAaBOBBIMU aKTaMH cyObeKkTOB Poccuiickoit ®epepaunu u
MYHHIMITATBHBIMA IPABOBBIMU AKTaAMH.

2.12. OcHoBaHMs JJig OTKa3a B IpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JJIf
NIPEAOCTAaBIEHNS MYHUIIUMITAIbHON YCIIYTH.

OcHoBaHusi JJi1 OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX JJIs
NIPEAOCTABIEHNS MYHUIUIIAJIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.13. 3asgBUTENI0 OTKa3bIBACTCS B HA3HAUECHWHW TMEHCUM 32 BBICIYTY JIET B
ClIy4asx, eCciu:

a) He Mpe/ICTaBIIeHbI IpeayCMOTpeHHbIE 1. 2.9. PernamenTa OKyMEHThI TN
CoJeprKallecss B IPEIACTABICHHBIX [JOKYMEHTaX CBEIACHUsS HEINOJIHbIE WIIN
HEJIOCTOBEPHBIE;

0) TmpencTaBiICHHbIE JOKYMEHTBl HE COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHUM,
ycTaHoBJIeHHBIM ITyHKTOM 2.10. PernamenTa;

B) 3asBUTENI0O Ha3HAYCHA WHAs TICHCHS 3a BBICIAYTY JeT Ju00 WHOE
€KEMECSYHOE MaTepHalbHOEe OOeCleueHue 3a CYET CPEeACTB (eAepalbHOro,
o0nacTHOTO OrOKETOB UM OroKeTa [ yOKHHCKOTO TOPOACKOTO OKPYTa,

') CTaTyC 3asBUTEIIA HE COOTBETCTBYET KaTErOPUU JIML, UMEIOIIMX MPABO Ha
ITOJIy4YE€HHE MYHULMITAJBbHON YCIYTH, YKa3aHHBIX B ITyHKTe 1.2. Pernamenra.

2.14. Otka3 B NpeaoCTaBICHUH MYHULHIIAJBHON YCIYrd HE MPENsTCTBYET
NOBTOPHOMY OOpAaIlEHUIO 3asBUTENSI 3a MPEAOCTABICHUEM MYHHUIIMIAIbHON
YCIIyTU IIPYU YCTPAHEHUHU OCHOBAHUH, ITOCIYXUBIIUX K OTKa3y B IIPEIOCTaBICHUU
MYHHULUIIAIBHON YCIYTH.

2.15. Bplmiata meHCUMU 3a BBICIAYTY JIET MPUOCTAHABIMBAETCS Ha TEPUOJ
3aMelleHUS rOCyJapCTBEHHOU JTOJDKHOCTH Poccuiickoi denepannu,
rocyJIapCTBEHHOM JOJDKHOCTU cyObekTa Poccuiickoit dexneparuu, BBIOOPHOM
MYHULUIIAUIBHOM  JOJDKHOCTM,  MYHULMIIAIBHOM  JOJDKHOCTH,  JIOJDKHOCTH
rOCyIapCTBEHHON WJIM MYHHUIIMITAIEHOU CITYXKOBbI.

2.16. OcHOBaHUSIMHU ISl TPEKPAIIEHHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIAIbHON
YCIIYTH SIBJISIFOTCSL:

- CMEPTh TPAKIAHUHA, UMEIOIIETO IPAaBO Ha IIEHCHIO 3a BBICIYTY JIET;

- IPU3HAHUE TpaXJaHWHA B YCTAHOBJICEHHOM IIOPSAKE YMEPIIMM WU
0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMM C 1-TrO 4Hclia Mecsla, CIEIYIOIIero 3a MecsleM, B
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KOTOPOM HACTYyMWJIa CMEPTh TOJIydarelsis JUOO0 BCTYNMUJIO B CHIy perieHue o0
OOBSABJICHHH €ro yMEpIIUM WIA pelIeHue O TMPU3HAHUM €ero Oe3BECTHO
OTCYTCTBYIOLLUM,;

- Ha3HA4YeHWe JIMIaM, YyKa3aHHbIM B nyHkte 1.2. Permamenra, B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickor denepanuu WHOW TEHCUU 3a
BBICITYTY JIET JUOO MHOTO €XEMECSYHOr0 MaTEepHATbHOIO OOECIEYEeHHsS 3a CUEeT
cpeacTB (enepanbHOro, 00J1aCTHOTO UM MECTHOTO OFOIKETOB.

2.17. Ilepepacuet pa3mepa MEHCHH 3a BBICIYTY JIET HPOU3BOIUTCS:

a) JUIaM, 3aMeIIaBITUM BHIOOPHBIE MYHUITUTIATBHBIC TODKHOCTH - B ClIydae
MOCJIETYIOIIETO MOCIe HAa3HAYEHUS MIEHCHH 3a BBICIYTY JIET 3aMEIEeHUs BRIOOPHON
MYHULIMOAIBHON  JTOJDKHOCTH,  MYHULMOAIBHOM  JTOJDKHOCTH,  JOJDKHOCTH
MYHUITUTIATBHOM CITy’)kObI HEe MeHee 12 MOJHBIX MecAleB C 0ojiee BBHICOKUM
JICHE)KHBIM BO3HArPaXKJACHUEM,;

0) nuiam, 3aMelIaBIIMM MYHHUIIUIAIBHBIC JOKHOCTH, MYHHIIAIATBHBIM
CIIy’KalllUM - B CJIy4ae MOCJIEAYIOLEro Nocie Ha3HAYeHUs IEHCUH 32 BBICIYTY JIET
YBEIUYEHUS] TPOJIOJDKUTEIFHOCTH CTa)Xa MYHHUIMIAIBHON CIY>KOBI, C y4eTOM
KOTOPOTO OMPENeIaeTCsl pa3Mep IMEHCUM 3a BBICAYTY JeT, U (W) 3aMenieHus
BHIOODHOM  MYHMUIIMNAIBLHOW  JOJKHOCTH,  MYHUIMIAIBHOW  JTOJDKHOCTH,
JOJDKHOCTH MYHULIMIATBHOM CITy>XObl I'YOKMHCKOTO TOpOJICKOTO OKpyra HE MEHeEe
12 monHBIX MecsieB ¢ 0ojiee  BBICOKMM  JICHEKHBIM  COJACpPKaHUEM
(BO3HArpaXKJaeHUEM );

B) B Cly4yae HM3MEHEHHs cpelHeil 3apa0oTHOW IuiaThl 1O ['yOKMHCKOMY
TOPOACKOMY OKPYTY.

2.18. [ns mnepepacuera pa3Mepa IEHCHM 3a BBICIYTY JIET 3asiBUTEIIb
oOpariaercst B YrpaBlieHUE C 3asBJICHHEM MO (opMe, YKa3aHHOW B MPUIIOKEHUU
Nel k Permamenty, B mnuchbMeHHOW Qopme b0 B ¢dopMe 3IEKTPOHHOTO
JIOKYMEHTa, 3aBEPEHHOT0 EKTPOHHOU 1uppoBoit noanuckto (DLIIT).

Jlns mepepacuera pasMepa TIEHCUM 32 BBICAYTY JIET HEOOXOIUMBI
CJIEIYIOLIUE JOKYMEHTHI:

a) IUis mepepacyeTa pa3Mepa IMEHCHHM 3a BBICIYTY JIET 10 OCHOBAHMSIM,
yKa3aHHBIM B TMOAMYHKTax «a» u «0» myHkra 2.17. PermamenTta — cmpaBka o
pasMepe cpeaHeMECTIHOro 3apaboTka 1o ¢popme, ykazaHHOU B mpuioxeHun Ne3 k
PernamenTy u TpyaoBasi KHUKKA;

0) /s mepepacdera pa3Mepa MEHCHMU 3a BBICIYTY JIET MO OCHOBaHUIO,
YKa3aHHOMY B MOJNYHKTE «B» IyHKTa 2.17. PermamMeHtra — crnpaBka O HOBOM
pasMmepe cpeaneit 3apaboTHOM miatTel mo ['yOKMHCKOMY TOPOACKOMY OKPYTY.

[IpeaycMOoTpeHHbIE HACTOSIIIMM IMYHKTOM JOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBIE IS
NPEAOCTABIEHN MYHUIMIIAIBHON YCIYTH, 3alpalliBalOTCS YIIPAaBICHHEM B
MOPSAKE MEXKBEIOMCTBEHHOIO B3aUMOJECHCTBHUS B TOCYJAPCTBEHHBIX OpraHax,
OpraHax MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS U TMOJBEIOMCTBEHHBIX TOCYAapCTBEHHBIM
OopraHaM WJIM OpraHaM MECTHOIO CaMOYIpPaBJCHUS OpraHu3alusaX, €clid
yKa3aHHBIE JIOKYMEHThI HaXOJSATCS B PACHOPSDKCHUHM TaKUX OPTraHoB JHOO
OpraHM3alMii ¥  3asBUTE]Ib HE  NPEACTaBUI  yKa3aHHbIE  JOKYMEHTBI
CaMOCTOSTEIIBHO.
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MexXBeTOMCTBEHHBIN  3ampoc  HampamisieTcss B (GopMe  DIECKTPOHHOTO
JOKyMEHTa C HCIOJb30BaHWEM €IMHOM  CHUCTEMbl  MEKBEIOMCTBEHHOIO
AJIEKTPOHHOI'O B3aMMOJIEHCTBUSA U MOJKIIOUYECHHBIX K HEH PErMOHAJIbHBIX CUCTEM
MEXBEJIOMCTBEHHOT'O JJIEKTPOHHOTO B3aMMOJIEUCTBHS, a B CiIy4ae OTCYTCTBUS
JIOCTYTIA K 3TOM CUCTeME — Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJIE.

2.19. IlepepacueT pa3Mepa Ha3HAYCHHOM MEHCHUU 3a BBICIYTY JIET B HOBOM
pa3Mepe MPOU3BOJUTCSA C MEPBOrO 4YMCIA MecsIa, CIEIYIOUEro 3a MecsAleM
MOJIa4YM 3asIBJICHMUSL.

2.20. Tlencus 3a BBICAYry JI€T JIMIIAaM, 3aMEIIABIIUM BBIOOpPHBIE
MYHULIMIIAJbHbIE  JIOJDKHOCTH, MHJEKCUPYETCS TpH HM3MEHEHUH pa3mepa
eKEeMeCAYHOro 0a30BOro JEHEKHOTO BO3HATPAXKICHHUS JIUI], 3aMELIAOLINX
BbIOOPHBIE MYHULIMIAIbHBIE JOHKHOCTH ['yOKMHCKOTO TOPOACKOTO OKpyTra, Ha
UHIEKC  HW3MEHEHHA  pa3Mepa  €XKEeMEecsyHoro  0a30BOro  JIEHEKHOIO
BO3HArpaX/JCHUSA, TNPETYCMOTPEHHOTO HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMH  aKTaMHU
OpraHOB MECTHOT'O camoyIpaBieHus ' yOKHHCKOro ropoJiICKOro OKpyra.

[lencus 3a BBICIYTY JIET JIMIIaM, 3aMEIIABITNM MYHHIIMIIATbHBIC TOJDKHOCTH
['yOKMHCKOTrO TOpOJCKOTO OKpyra, JOJDKHOCTH MYHHUIIMIAIbHOW CIIy>)KObl B
opraHax MECTHOrO0 caMmoynpaBieHusi ['yOKMHCKOro TrOpOJCKOrOo  OKpyra
WHICKCUPYETCS] TPH YBEJIMYEHUU JOJDKHOCTHBIX OKJIAZOB B COOTBETCTBUHU C
HOPMATHUBHBIMH TPABOBBIMH aKTaMH OPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBIICHUS
['yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYTa.

CeneHusi 00 M3MEHEHUSX pa3Mepa €KEMECSYHOro 0a30BOTrO JIEHEKHOIO
BO3HArpax/aeHus (JOJKHOCTHOTO OKJIafa) YIpPaBJICHUIO NPEICTaBISIET KaJapoBas
ci1y»k0a COOTBETCTBYIOLIETO OpraHa MECTHOT'O CaMOYIIPaBJICHUS B 1€CATUTHEBHBIN
CPOK C JAaThl BCTYIUICHHSI B CUJTy COOTBETCTBYIOIIUX H3MEHEHHH.

2.21. MyHununanbHas yciyra nIpe1ocTaBIsieTcs: OecIiaTHO.

2.22. TpeboBaHus K TIOMCIICHHSIM, B KOTOPBIX IPEAOCTaBISACTCS
MyHUIUTNIATIbHAS YCIyra, K MECTaM OKUJAHUs, MECTaM JJisl 3allOJTHEHUS 3alIPOCOB
0 MPEJOCTABICHUN MYHULIMITAJIbHON YCITyTH, UHPOPMAIIMOHHBIM CTEH]IaM.

2.22.1. TpeboBaHus K pa3MeIICHUIO U O()OPMIICHUIO TOMEIICHHUS.

31aHue, B KOTOPOM pacroyiaraercs YmpasieHue, 000pyA0BaHO OTAEIbHBIM
BXOJOM [IJI1 CBOOOJHOro JocTymna 3asBuTeneil. LleHTpanbHBIM BXOJ B 37aHUE
obopynoBaH HWH(POPMAIIMOHHON TaOIMYKOM, cojepkalieil uHopmMmaluoo o
HAaUMEHOBAHUHU, PEKUME pabOThl YTIpaBICHHUS.

[Ipuem rpaxnaaH OCYIIECTBISIETCS B CIELUAIbHO BBIIEICHHBIX IS
IPEIOCTABIICHUS! MYHULIUTIATBHON YCIYTH MOMEUICHUSIX.

[Tomemienust uisi mpueMa 3asiBUTENIEH BKIIOYAIOT MECTa JJIsl OXKHUJaHUS,
UH(GOPMUPOBAHUS U TIpUEMA 3asBUTENCH.

2.22.2. TpeOoBaHUs K MECTaM JIJIsl OKUJIAHUS.

MecTta ang oxujgaHus npueMa oOOpYIOYyHOTCS MecTaMu JJid CUIEHUS U
cTojaMu (sl 3anucu WMH(OpMAaIMM, HAalUCAHMS 3asBJICHUN O NpPEIOCTaBICHUU
MYHUIIMTIATBHON yciyrn). KonmndecTBo MeCT OXKUAAHUS OMpPEEIeTCs UCXOIs U3
(dakTUYECKOI HArpy3KH U BOZMOKHOCTH JIJISl KX Pa3MEIICHUS B 3/IaHUH.

2.22.3. TpeOoBaHMs K MECTaM IIpHeMa 3asIBUTEICH.

KaOuHetsl npuema 3asiBuTesieil 000pyIyrOTCSl BHIBECKAMU C YKa3aHUEM:
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- HOMepa KaOuHeTa,

- (aMuIMM, UMEHHM, OTYECTBA M JOJDKHOCTH CIElUaIucTa YIpaBieHUs,
OCYIIECTBJISIOILETO MPUEM 3asIBUTENCH.

Paboune  mMecta  crnenMalucToB — YmpaBieHUsT — 00eCleuynBarOTCs
HEOOXOAMMBIM [IJISl MIPEAOCTABICHUS MYHULMNAIBHON YCIyTH O0OpYyAOBaHUEM:
NEPCOHATILHBIMU KOMITBIOTEPAMH U OPITEXHHUKOM, MO3BOJISIONIEH OpraHM30BaTh
MPEeI0CTaBIEHNE MYHUIIUNIATBHON YCIIYTH.

2.224. B uensx obOecnieueHus KOH(PUACHIIMAIBHOCTH CBEACHUN O
3asiBUTEJIE, OTBETCTBEHHBIM 3a MPEIOCTABICHUE MYHUIMIAIBLHOM YCIyTH
CHEUUAIUCT YIpaBlI€HUS OJAHOBPEMEHHO BEAET IMPHEM TOJBKO OJHOTO
nocetutens. OJHOBpPEMEHHOE KOHCYJIbTHpPOBaHME U (WIM) MpueM ABYX U Oosee
IIOCETUTEJIEH HE JIOIYCKAETCHI.

2.22.5. TpeboBanus kK MecTam Jijisi ”HHOPMHUPOBAHUSI.

Mecta undopmupoBanust 000pyayr0TCs HHPOPMALIMOHHBIMU CTEHAAMMU.

NudopmanmonHsie CTEHABI pa3MENIAlOTCd B MeECTaX, O00eCleYUBAIOIMIMX
cBOOOAHBIN JocTyn K HHUM. CTEHIbl JOJDKHBI OBITh MaKCHMAJIBHO 3aMETHHI,
XOpOIIO MpocMaTpuBaeMbl U (QyHKIIMOHATBHBI. MH(DOpMalMOHHBIE CTEHIBI MOTYT
ObITh 00OpyIOBaHBl KapMaHamu (opmata A4, B KOTOPBIX pa3MelIAOTCs
uH(popmanmoHHble  JTUCTKH. llepeuenr uH(OpManuu, pa3MemaeMod Ha
WHPOPMAIIMOHHBIX CTEHAAX YTpaBleHUs, MNpeaycMOTpeH myHktom  1.3.12.
Pernamenta. Wudopmanusa, pasmemniaemass Ha HWHGOPMAIIMOHHBIX  CTEHIAX
VYrhpapienusi, JOJDKHA COJEpPX aTh JaTy pa3MENICHUs, MOAINUCh HadalbHUKA
YnpaieHus.

2.23. [lokazaTenu TOCTYIMHOCTH U KauyeCTBa MyHUIUTIATLHON YCIYyTH.

- OTCYTCTBUE TOJAHHBIX B YCTAHOBIICHHOM IMOPSAKE >Kajo0 Ha peIIeHus,
nevctBus  (OesnedcTBUe), TpHUHATBIE W (WIM)  OCYHIECTBISIEMbIE  TpU
NPEIOCTABIEHUN MYHUIIMIIATBHON YCIIYyTH;

- cOOMIIO/IEHNE CpOKa BBIIAYU pe3yJibTaTa MPel0CTaBICHUS MyHUIIUTIAIBHOM
YCIIyTH;

- COOJIIOZICHUE CPOKOB OXHUAAHUS B OYEpEaU IpPHU MOJa4Ye U MOJYyYEHUU
JIOKYMEHTOB;

- YIOBJICTBOPEHHOCTH  3asBUTENEH  JOCTYNHOCTBIO H  KayeCTBOM
MYHULIUNIAIBHON YCITYTH;

- pa3menieHre UHGOpPMAIUU O TIOPAJIKE OKA3aHUsI MYHUIIMNAIBHOU YCIyTH
Ha oUIMaTIBLHOM caiiTe YrpaBiieHus B ceTu IHTepHET;

- MPEOCTAaBICHHUE MYHMIIMIAIBHONW YCIYTd Ha 0€3BO3ME3/IHOM OCHOBE MJis
3asBUTEJICH;

- TEeppUTOpHANIbHAS, TeENexXoAHas JOCTYNMHOCTh (He Oosnee 10 MuUHYT
NENIKOM) JJisi 3asiBUTENIEM OT OCTAaHOBOK OOIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTA K MECTY
MPEIOCTABIICHUSI TOCYAAPCTBEHHOM YCIyTH, HaJIM4We HEOOXOAWMOTO KOJUYECTBA
MapKOBOYHBIX MECT (B T.4. JIJIsi UHBAIUOB);

- obecnieueHre cBOOOHOTO JIOCTYTIA 3asBUTENICH B TIOMEIICHUE, B TOM YHUCIIE
OecrpensaTCTBEHHOTO JIOCTyNa WHBAIUAOB (HAIMYUE TOPYYHEH, MaHIyCcOB U Jp.),
COJICMCTBME HMHBAIMJY IPHU BXOJE€ W BBIXOJAE H3 IMOMEIIEHHA, B KOTOPOM
NPEAOCTABISECTCS TOCYIApCTBEHHAS YCITYTa;
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- obecrieueHre COMPOBOXKICHUSI MHBAJINIOB, HMEIOIINX CTOWKHE HapyLICHUS
GyHKUMU 3peHust IS TEPE/IBKEHUSI 10 TEPPUTOPUM TMOMEUIEHUs, B KOTOPOM
MIPENOCTABISAETCS TOCYJAPCTBEHHAS YCIIyTA.

3. Cocras, 0C/1€10BATEJIBHOCTD M CPOKH BBIIIOJIHECHHSA
aJIMUHUCTPATUBHBIX NPOLENYP, TPeOOBAHMS K MOPAAKY MX
BBINOJIHEHHS, B TOM YHCJIe 0COOEHHOCTH BbINOJIHEHHUS
aJIMHUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B JJIEKTPOHHOH dopme

3.1. [IpenocraBneHne MyHUIIMIAIBHON yCIyTH BKJIIOYAET B c€0s CIEAyIOIHe
aJIMUHUCTPATUBHBIE MTPOLIEAYPHI:

- [IPUEM, PETUCTPALUS JOKYMEHTOB;

- NMPUHATHE pElIeHHs] O Ha3HayeHHH (00 OTKa3e B Ha3HAUYEHWHU) NEHCHM 3a
BBICIIYTY JIET;

- (hopMHpoBaHUE TUYHOTO JEIA;

- OpraHu3allys BbIIUIATHI IEHCUU 32 BBICIYTY JIET,

- mpeKpaiieHue (MPUOCTAHOBIICHUE) BBIILJIATHI IICHCUH 32 BBICIYTY JICT;

- IepepacyeT pa3Mepa NEHCUU 3a BBICTYTY JIET.

brok-cxema aJIMUHUCTPATUBHBIX poLenyp MPEeI0CTaBICHUS
MYHULUNATBHOW YCIIYTH NPUBOJUTCA B puiokeHnu Ne7 k PernameHnry.

3.2. Ilopsiiok OCcylIeCTBICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP B AIEKTPOHHON
dopme, B TOM 4YHCIE C HCIOJb30BaHUEM (heaepaibHOW TrOCyIapCTBEHHON
uHbpopMallMOHHOM  cuctembl  "EaMHBII  mopTan  rocydapCTBEHHBIX U
MYHULIMIIAJbHBIX ~ yciIyr  (QyHKUMH)", ompenensieTcss JAONOJHUTENbHO B
COOTBETCTBUM C TEXHUYECKHM periiaMeHTOM (yHKIMOHUpoBaHus EnaunHoro
nopra’a.

3.3. Ilpuem, peructpamusi TOKyMEHTOB, HEOOXOAMMBIX [JIsl Ha3HAUCHUS
NEHCUU 3a BBICIYTY JIET IOCPEACTBOM JIMYHOTO OOpalieHusi 3asBUTENS B
YmpasieHue.

3.3.1. OcHoBaHueM i Havyala aAMHUHUCTPATHBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS
oOpailieHue 3asiBUTENsI C 3asBJICHHEM O Ha3HAUEHWU TEHCUHM 3a BBICIYTY JIET B
YnpaneHue ¢ npeAcTaBIeHUEM TIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 1I. 2.9. PernamenTa.

3.3.2. Cnenuanuct YmnpaBieHHs, OTBETCTBEHHBIN 3a MPUEM, PErHCTPAIHIO
JOKYMEHTOB, INPUHUMAET 3asBJICHUE U TOKYMEHTBI U OCYILIECTBIISIET UX MPOBEPKY
Ha cooTBeTcTBHE MyHKTaM 2.9. — 2.10. Pernamenra.

3.3.3. Cneunanuct YnpapiaeHUs Aa€T OLUEHKY CBEJCHUIM, COAEPKAILMMCS B
JOKYMEHTaX, NPEACTaBICHHBIX TPaXIaHUHOM U1 IOJATBEP)KICHUS IpaBa Ha
INEHCUIO 3a BBICIYTY JIET, @ TAaKK€ OLEHKY IPaBUIbHOCTH OQOPMIIEHMS ITHX
JOKYMEHTOB, CJIMYAeT MOJJUHHUKU IIPEICTABICHHBIX TOKYMEHTOB C UX KOIHUAMHU
(B TOM umcie ~ HOTapHaJbHO YIOCTOBEPEHHBIX), (PUKCHPYET BBISIBICHHBIC
pPacxXOoxKACHHUS.

3.34. Ecnu mnpencraBieHHbIE KOMHUU JIOKYMEHTOB HOTapHajlbHO HE
YIOCTOBEPEHBI, CHEUUATUCT YTMPABICHUS CIUYAET KOMUHM JIOKYMEHTOB C HX
HOJUTMHHBIMU 3K3EMIUISIPAaMHU, BBIMOJIHIET HA HUX HAAMHUCh 00 MX COOTBETCTBUU
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NOJUTMHHBIM  3K3EMIUISIpAM  «KOMHsI BEpHA», 3aBepseT CBOCH MOAINHUCHIO C
yKa3aHUEM JaThl, PaMUIINK U HHUIIAAJIOB.

3.3.5. Cnenunanuct YnpaieHUs IPOBEPSIET:

- IPaBUJIBHOCTH 3aTMIOJTHEHUS 3asBIICHUS;

- HaJW4ue BCEX HEOOXOAMMBIX JOKYMEHTOB, UCXOJSl M3 COOTBETCTBYIOIIECTO
nepeyHs JOKYMEHTOB, yKa3aHHBIX B TyHKTe 2.9. PernmamenTa;

- COOTBETCTBUE  TPEJCTABICHHBIX  JIOKYMEHTOB  TpeOOBaHUSM,
ycraHoBieHHbIM 1. 2.10. Pernamenra.

3.3.6. IIpu HenpaBUILHOM 3arlOJHEHUH 3asIBJICHUS, CIIEHUAIUCT TOMOTaeT
3asIBUTEIIIO 3aI0JHUTD 3asIBICHHUE.

3.3.7. [ata npuema 3asBieHHs] peructpupyercs B JKypHane perucTparuu
3asBJICHHS O Ha3HAueHUH (Iepepacyere) NMEHCHM 3a BBICIAYTY JIET U IPUHATUA
COOTBETCTBYMOIIETr0 perieHus (npuwioxkenue Ne 6 k Permamenty) (mamee -
Kypnan).

3.3.8. Jlara mpuema 3asBICHHUS ¥ HEOOXOMMMBIX JOKYMEHTOB OT
TpaXXJTaHWHA, OOpATHBIIETOCS 3a Ha3HAaYE€HHWEM TICHCHH 3a BBICIYTY JIeT,
NOATBEPKAAETCA  PACHUCKOW, BBIJABAEMOM  3aABUTEIIO CIIELIUATIMCTOM
YnpasneHus.

3.3.9. Pacniucka odopmisieTcst B IBYX dK3eMIUIsIpax 1Mo Gopme, yKazaHHO! B
npunoxxkeHuu Ne 2 k  PermameHTy, OAMH M3 KOTOPBIX NEPENAETCS 3asIBUTEIIO,
JPYroi — OCTaeTcsl B IMYHOM JIEJI€ 3asiBUTEIS.

3.3.10. Cpok BBINIOTHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPhl — B TeueHue 1
THSL.

3.3.11. Pe3ynbTaT BBHINOJHEHUSI aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHl — IPUEM U
perucTpauysi  MOCTYHNUBLIETO  3asBJICHUS C  KOMIUIEKTOM  IpHJIaraeéMbIX
JOKYMEHTOB.

3.3.12. Crioco0 ¢ukcannu — Ha OyMaKHOM HOCHTEJIE.

3.3.13. KonTponp 3a BBINOJHEHHEM aAIMHUHHCTPATUBHOW MPOIEAYPHI
OCYIIECTBIISICT HAUYaJIbHUK Y TIPaBICHUSI.

3.4. llpuem, peructpamus JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX Ui Ha3HAYCHUS
MIEHCHUH 32 BBICTYTY JIET MMOCPEICTBOM HAIIPABJICHUS UX 3asBUTEIIEM MTOYTOM.

3.4.1.0cHoBaHueM i1 Havala aJMHHHCTPATHUBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS
NoJlyueHre YTIPaBJICHUEM 3asiBICHUS U TOKYMEHTOB, HAllPABJICHHBIX 3asBUTEIIEM
IIOYTOM.

3.4.2. Cnenuanuct YmpaBieHHs, OTBETCTBEHHBIN 3a MPHUEM, PETUCTPAIHIO
JOKYMEHTOB, TIOJTY4EHHBIX TIO MOYTE, MOJIy4aeT BXOMASIILYI0 KOPPECIOHICHIUIO U
PETUCTPHUPYET B KypHAJIEC PETUCTPALIUN BXOIAIICH KOPPECITOHICHITNH.

3.4.3. B neHp MOCTYIUJICHHS 3asBIICHHS W JTOKYMEHTOB IE€pelIaeT HX Ha
pPacCMOTPEHHE HAYAIbHUKY YTPABICHHS I PACCMOTPCHHS M HAJIOKCHHS
PE30ITIOLIHH.

3.4.4. HavanbHuK YTnipaBieHUS

- paccMaTpuBaeT 3asBJICHUE U MPUJIaraeéMble TOKYMEHTHI;

- HaJlaraeT pPe30JIIOLMIO U TMepeaaeT B MOpsAKe OOILIEro AeN0onpOr3BOICTBA
3agBJICHWE W TpWIaraéMmble JOKYMEHTbl Ha HCIIOJHEHUE CHEIHAUCTY
YnpaBneHusi, OTBETCTBEHHOMY 32 MPEJOCTAaBICHINE MYHUIIUNAIBHON YCIIYTH.
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3.4.5. Cneunanuct YmnpasiueHus peructpupyetr B JKypHane mucbMeHHOE
3asIBJICHHE U JOKYMEHTBI, [IOJIyY€HHBIE 110 IT0YTe, OPOPMIIET B ABYX IK3EMILIApPAX
pacnucKy o IpueMe JOKYMEHTOB Mo (opMe, yKazaHHOM B npuioxeHun Ne 2 k
PernamenTy, nepecbulaeT 3asBUTENI0 OJWH OHK3EMIULIP PACHUCKU, a Jpyrou
IK3EMILISIP HAXOJUTCS B JINYHOM JIEJIE 3asIBUTEIIS.

3.4.6. Cpok BBINIOJIHEHUSI aIMUHHCTPATUBHON MPOLIEAYpPhl — B TedyeHue 3
JTHEH.

3.4.7. Pe3ynbTar BHINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHONW MPOLEAYPHl — MPUEM U
perucrpanys NOCTyIMUBLIETO 3asIBJIEHUS ¢ KOMIUIEKTOM MPUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB
Y IIepe/iada UX Ha UCIIOJIHEHUE CIELUAINCTY Y IPABJICHMUS.

3.4.8. Cioco6 ¢ukcanuu — Ha OyMaKHOM HOCHUTETIE.

3.4.9. KoHuTponb 3a BBINOJIHEHHEM aJIMUHUCTPATUBHON MpOLEAYpPHI
OCYLIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUSI.

3.5. Ilpuem, peructpamnusi JOKyMEHTOB /Il BbIIa4M CIPAaBKH O pasMepe
NIEHCHUU 32 BBICIYTY JIET.

3.5.1.0cHoBanueM g Havala aAMHUHHCTPATHBHOW MPOLEAYPHI SBISETCS
3asiBJICHUE MOJy4aTessl MEHCUU 3a BBICIYTY JIET O BbIJaye€ CIPAaBKU O pa3Mmepe
MoJTy4yaeMoi MeHCUU (Jayee - CrpaBKa).

3.5.2. Cnenuanuct YmnpaBieHHs, OTBETCTBEHHBII 3a MPHUEM, PETUCTPAIHIO
JOKYMEHTOB JJI1 BBIJAYM CIPaBKU MPUHHUMAET 3asBJIICHUE O BbIJA4€ CHPABKU U
PETUCTPUPYET €ro B IKypHAJE PETUCTPALMM BXOIAIIEN KOPPECHOHJICHLIMH B
nopsJike, npeaycMorpeHHom nyHktamu 3.3. - 3.4. Pernmamenra s mnpuema u
pEerucTpali JTOKyMEHTOB, HEOOXOAUMBIX IJIsi HAa3HAYEHUsS] MEHCUHU 3a BBICIYTY
JET.

3.5.3. CpnenuanucT Ha OCHOBAHMM 3asBJICHUS TOTOBHUT CIpPABKYy IIO
YCTaHOBJIEHHOM (opMe, COOTBETCTBYIOIEH NPOrpaMMHOMY OO€CIEUYEHHUIO,
UCIIOJIb3yEMOMY YTIPABJICHUEM, B JBYX 3K3EMIUIIpax, BUSUPYET U IEpeAaceT Ha
NOJNKUCHh HAYAJBbHUKY (3aMECTUTENIO HayalbHUKA) Y IPABJICHHUS.

3.5.4. TloaroroBieHHbIE CHENMATUCTOM YTPaBJICHUS [IBa SK3EMIUIApa
CIPaBKH BHU3UPYIOTCS HAYaJIbHUKOM (3aMECTUTEIEM HayajJbHUKA) YTPABICHHUS U
CKPEIUISIOTCS M1€YaThIO.

3.5.5. Crenmanuct perucTpupyeT CrpaBKy B )KypHaJe yUeTa BbIJaud CIIPaBOK
0 pa3Mmepe MEHCHH 3a BBICIAYTY JIET U OJUH AK3EMIUISIP HANPAaBISAET 3asBUTEIIO, a
JApyroi NpruoOIIaeT B JUYHOE JEJIO0 MOJIydaTessl IEHCUHU 32 BBICIIYTY JIET.

3.5.6. CnipaBKa HampapisieTCs 3asiBUTEIO MOYTOM 10 aJpecy, yKa3aHHOMY B
3asBJICHUU.

3.5.7. Cpok BBINOJHEHUS AAMMHHUCTPATUBHOW INpPOLETYypbl — B TEUYEHUE 3
JTHEH.

3.5.8 Pe3ynbrar BHINOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHON NPOLEAYpPHl — MPUEM U
perucTpanys 3asBJIECHUS O BblJaue CIIPaBKU O pa3Mepe MEHCUHU 3a BBICIYTY JIET U
HaIlpaBJICHUE 3aBUTEIIIO CIPABKU O pa3Mepe MEHCHUH 3a BBICIYTY JIET.

3.5.9. Cnoco6 duxcanyu — Ha OyMa>KHOM HOCHUTEIIE.

3.5.10 KonTponp 3a BBIIOJHEHHEM aJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYpPHI
OCYULIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y IPABIICHHUS.



15

3.6. [Ipuem, peructpanus JOKYMEHTOB ISl BHECEHUSI M3MEHEHUI B JTMYHOE
JIEJI0 MOJIyvaTesisi HIEHCUU 3a BBICIYTY JIET.

3.6.1. OcHoBaHMeM 17151 Hayajla aJMUHUCTPATUBHON MPOLIETYpPbl SBISETCS
3asBJICHUE MOJdydarelss T[EHCHHM 3@ BBICAYTY JIeT 00 U3MEHEHHUsX €ro
NEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, JIMIIEBOIO CUETA M MHBIX U3MEHEHUSX C MPEICTaBICHUEM
HEOOXOUMBIX MOATBEPKAAOIINX TOKYMEHTOB.

3.6.2. [lpueM u peructpaiys 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, MPEACTaBICHHBIX
3asBUTEJIEM  OCYLIECTBJISETCS  CIELUAJUCTOM  YTNPABICHHS B  IOPAJKE,
nmpenycMOTpeHHOM myHkTamu 3.3. u 3.4. PernmamenTa jJis mpriemMa u perucTpanuu
JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJI HAa3HAYCHUsI IEHCUU 3a BBICIYTY JIET.

Cneunamuct VYnpasnenus, OTBETCTBEHHBIN 3a BBIIIOJIHEHUE
aAMUHUCTPATUBHON NpPOLEAYpbl, Ha OCHOBAaHUU IPEJACTABICHHBIX 3asBHUTEJIEM
CBEJICHUI T'OTOBUT MPOEKT PACIOPSHKEHUSI O BHECEHUM U3MEHEHUN B JINYHOE JIEJI0
noJiy4aresii MEHCUU 3a BBICIAYTY JIET, BU3UPYET €ro W IMepeJaeT Ha MOJIUCH
HAaYaJIbHUKY (3aMECTUTENIO HauallbHUKA) Y IPaBICHUS.

3.6.3. PacnopspkeHne 0 BHECEHMHM M3MEHEHUH B JIMYHOE JEJIO IMOJTydaTess
NEHCUU 32 BBICIYTY JIET UMEET YCTAHOBJEHHYIO (OpPMY, COOTBETCTBYIOILIYIO
MPOrpaMMHOMY OOECIICUECHHIO, UCTIOIb3YEeMOMY Y IPABJICHUEM.

3.6.4. HayanbHuK (3aMeCTUTENh HayalbHHUKA) YTPABICHHUS OCYIIECTBIISET
OPOBEPKY HAJIMYMsSI OCHOBAaHUM [Jii BHECEHHUS HW3MEHEHUH B JIMYHOE JEJI0
NI0JIy4aTesis IEHCHHU 3a BBICIYTY JIET.

3.6.5. Ilpu oTcyrcTBUM 3aMeyaHUl HAYaJIbHUK (3aMECTUTENh HAYaJIbHHUKA)
VYrpaBneHuss NOANUCHIBAET PACIOPSHKEHUE O BHECEHWUM W3MEHEHHH B JIMYHOE
JENO.

[Ipy Hamuuuu 3aMeyaHUd  HAYaJbHUK  (3aMECTUTENIb  HadyaJlbHUKA)
VYrpaBineHuss BO3BpAIAET IPOEKT PACHOPSIKEHUS O BHECEHWHM HW3MEHEHUH B
JUYHOE JIeJI0 CHEUUATUCTy YTpPaBJICHHS, KOTOPBIA OCYIIECTBIAET YCTPaHEHHUE
BBISIBJIEHHBIX HEJJOCTATKOB.

3.6.6. IlonnmucanHoe HaYaTLHUKOM (3aMECTUTEIh HadaJdbHUKA) Y IPaBIICHUS
pacnopsbKeHHe, a TakXke 3asiBJIICHHE C NPEJICTAaBICHHBIMU JOKYMEHTAMH
MPHUOOIIAIOTCS B JIMYHOE JIEJI0 MOTyYaTeNs IEHCUH 32 BBICIYTY JIET.

3.6.7. Ha ocHOBaHMM MPUHATOTO PACIOPSHKEHUS CHEIUAIUCT Y IpaBlICHUS
BHOCHUT COOTBETCTBYIOIIME U3MEHEHUS B IPOrPAMMHO-TEXHUYECKHI KOMILIEKC.

3.6.8. Cpok BBINOJHEHUS aJAMMHHUCTPATHUBHOW IMPOLEAYphl — B TeUEHUE 3
JTHEH.

3.6.9. Pe3ynbpTaT BBINOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYphl — IIPUEM U
perucTpanys 3asiBICHUS U TOKYMEHTOB Ui BHECEHUSI U3MEHEHUI B JIMYHOE JIETIO
U NIPUHSATHE PELICHNUs O BHECEHUH U3MEHEHUH B JIMUHOE JEJI0 MOoJyvyaTelis NIEHCUN
3a BBICIIYTY JIET.

3.6.10. Crioco06 ¢uxcaruu — Ha OyMa)KHOM HOCHTEIIE.

3.6.11. KonTponp 3a BBIIOJHEHHUEM aAIMHUHHCTPATUBHOW MPOIEAYpPbI
OCYLIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

3.7. IlpunsiTue peueHust 0 Ha3HaueHUU (00 OTKa3e B HA3HAYCHHM) MEHCUU
32 BBICIYTY JIET.
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3.7.1. OcHoBaHueM [UIg Hayala aJMUHHCTPATUBHOM MPOLEAYPHI ABISETCS
peructpanus 3asBJICHUS O HAa3HAUEHUHU INEHCUM 3a BBICAYTry JieT B XKypHane u
IPUHATHS COOTBETCTBYIOLIETO PEIIEHUS U MOCTYIUIEHHE 3asBICHMS U KOMIUIEKTa
IPUJIAraeMbIX JOKYMEHTOB CIIELIMAIUCTY Y IPaBICHUS.

3.7.2. CenmanucT YpaBieHuUs .

- OCYUIECTBJIIET IPOBEPKY IPENCTABICHHBIX 3asBUTEIIEM JOKYMEHTOB Ha
HaJIMYUE OCHOBAHMM JJIsl OTKa3a B MPEIOCTABICHUH MYyHHUIIMITAILHOU YCITYTH;

- Ha OCHOBAaHMHM TMPHUHATBHIX JIOKYMEHTOB  OCYIIECTBIISIET  BBOJ
COOTBETCTBYIOIIEH HMH(OpMAIMM B  MPOrPaMMHO-TEXHHUYECKHH  KOMILIEKC,
UCIOJIb3YeMbIl YTIpaBiIeHUEM, U MPOU3BOJIUT PACU€T CYMMBbI IIEHCUU 3a BBICIYTY
aer B coorBercTBUM C [lonokeHneM O TE€HCHM 3a BBICAYTY JIeT JHIaMm,
3aMEIIABUIMM  BBIOOpHBIE MYHMIIMIAJIbHBIE  JOJDKHOCTH, MYHHIIMIIAJIbHBIC
JNOJKHOCTH ['yOKMHCKOTO TOpPOJACKOrO0 OKpyra, JOJDKHOCTH MYHHUIMIIAIbHOU
Ciy>kObI B OpraHax MECTHOTO camoympaBiieHus! [ 'yOKHHCKOTO TOpOICKOTO OKpyTa,
YTBEPKIAEHHBIM PEIICHUEM JBaJUATh MSATON ceccun CoBeTa JIE€IyTaToOB
['yOkuHCKOr0 ropojckoro okpyra ot 28 nekadbps 2010 roma Nell.

3.7.3. IlpencraBieHHbIe 3asBUTENIEM JOKYMEHTHI C PACU€TOM CYyMMBI IEHCHUHU
3a BBICIYTY JIET HAMpaBJISAIOTCS B KOMUCCHIO 1O PACCMOTPEHHUIO TOKYMEHTOB IS
Ha3HA4YeHHWs] TICHCHHM 3a BBICAYTY JIeT JIHMIaM, 3aMEIIaBIIUM BBIOOpPHBIC
MYHULIUTIAJbHBIE  JOJDKHOCTH, MYHHUIUNANbHBIE JODKHOCTH [ 'yOKMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpPYTa, JOJKHOCTH MYHUILIMIAIBHON CIyXObl B OpraHax MECTHOTO
camoynpasiieHus1 ['yOKHHCKOTO ropoICKOro oKpyra (Jajnee — KOMUCCHs).

3.7.4. Komuccus 1o pe3yjapTaTaM pacCMOTPEHHS JOKYMEHTOB IPUHHUMAET
pelIeHre 0 Ha3HauYeHUH (00 0TKa3e B HA3HAYCHUH) IEHCUH 32 BBICIYTY JIET.

Pemenne komuccuu odopmisieTcss NpOTOKOJIOM, KOTOPBIA MOAMUCHIBAETCS
npeaceaaTeaeM KOMUCCHUN U €€ YIEHAMU.

3.7.5. Ha ocHoBaHMHM TMpPOTOKOJIA 3acelaHWs KOMHCCHHM TPU OTCYTCTBUU
OCHOBaHUU JIJIsl OTKa3a B MPEJOCTABICHIUN MYHHUIIMITATILHOW yCIYTH, YKa3aHHBIX B
nynkte 2.13. PernmamenTa, cnenMamucT ~YTOpaBlI€HUS TOTOBUT  IMPOEKT
MOCTAHOBJICHUS aAMUHHUCTpAH [ yOKHHCKOTO TOPOACKOTO OKpyra O Ha3HAYEHUU
NICHCHH 32 BBICIYTY JIET.

3.7.6. IIpoekT mocTaHOBIEHUS AAMHUHHCTpAIH [ yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO
OKpyra O Ha3HaUY€HUU T[IEHCHUU 3a BBICAYTYy JIET C MPOTOKOJOM 3acelaHus
KOMHUCCHH, JOKYMEHTaMH, MPEJCTABICHHBIMU 3asBUTEJIEM, U PACUYETOM CYMMBbI
INEHCUM 3a BBICIYTY JIeT HampaBisitoTcss [naBe agmuHucTpanuu ['yOKMHCKOTrO
TOPOJICKOTO OKpYyTa Ui IPUHSTHSI pEIICHHUS.

3.7.7. Cnenuanuct YmpaBieHHMs TOTOBUT YBEIOMJICHUE 3asBUTENIIO O
Ha3HayeHWH (00 OTKa3e B Ha3HAUCHMM) TEHCUW 3a BBICAYry JeT (manee -
YBEIOMJIEHHE) COTIACHO npuioxeHusM Ne 5 u 6 k Pernamenry.

3.7.8. VYBemomiieHue 3aBepsieTCsl MOAMKUCHI0 HAYAIbHHUKA (3aMECTHUTEIS
HayaJbHUKA) YTIPABJICHHUS.

3.7.9. Cnenuanuct YnpapieHUs TOTOBUT yBEIOMJICHHE K OTIpPaBKe uepe3
YUPEXKJIEHUS MMOUYTOBOM CBSI3U U IMEpeNaeT €ro B MOpsIKe JEJIONPOU3BOJICTBA IS
OTIIPaBKHU.
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3.7.10. YBenomiieHrne 0 Ha3HAYECHUH NIEHCHH 3 BBICIYTY JIET HAIpaBIIAETCS
3asiBUTENI0 B TE€YCHHUE S JTHEH CO JIHSA W3JaHUS TOCTAHOBIICHUS aJMUHUCTPAINH
['yOKHHCKOTO TOPOACKOTO OKpYyTa.

3.7.11. YBegomsieHue o0 OTKa3e B Ha3HAYEHUM IEHCUHU 3a BBICIYTY JIET
HaPaBIIIETCSl 3asBUTEII0 B TEUEGHHWE 5 JHEW CO [HA BBIHECCHHS PEIICHUS
KOMHUCCHH TI0 PacCMOTPEHUIO JOKYMEHTOB JIJIsi Ha3HAUCHHWs MEHCHH 3a BBICIYTY
JeT  JUIaM,  3aMelIaBIIMM  BBIOOpHBIE  MYHHIIMIIAIbHBIE  JOJHKHOCTH,
MYHUIIMIIAJIbHbIE JODKHOCTH ['YOKMHCKOTO TOPOICKOTO OKpyra, JOJKHOCTU
MYHUIIUIIAJIbHOW CIyX OBl B OpraHax MECTHOro camoyrpaBieHus ['yOKuHCKOro
TOPOJICKOTO OKpYyTa.

3.7.12. YBenomieHue HampapisieTCsl 3asiBUTEIIO MO aJpecy, YKa3aHHOMY B
3asIBJICHUU.

3.7.13. Cpox BBITIOJIHEHUSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPhl — B T€UCHUE 32
JTHEH.

3.7.14. Pe3ynpTar BBHINIOJHEHHUS AJMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYpPHI -
NPUHATHE PEIICHUS O Ha3HaYeHUH (0TKa3e B HA3HAYCHUH) MIEHCUU 32 BBICIYTY JIET
Y HampaBJICHHUE 3asBUTEIIO YBEAOMIICHHS O IPUHATOM PEIICHUH.

3.7.15. CriocoOsbI ukcaryy — Ha OyMa>kHOM HOCHUTEIIE.

3.7.16. KoHTponb 3a BBHIMOJIHEHHEM AaJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYPHI
OCYIIECTBIISICT HAUYaJIbHUK Y TIPaBICHUSI.

3.8. ®opmupoBaHHe JUYHOTO JIETa.

3.8.1 OcHoBanueM Juisg Haydajga aJMUHHCTPATUBHOW MPOLENYpPbI SBISETCS
NPUHATHE PELIEHUS O HA3HAYEHUH NTEHCUU 32 BBICIYTY JIET.

3.8.2. Cpenmanuct VYmpaiaeHuss B TedeHMEe 3 JHEH cO JHA U3JaHUA
IOCTAHOBJICHUS aAMUHHUCTpAK ['yOKHMHCKOTO TOPOACKOr0 OKpyra O Ha3HaueHUU
IIEHCHUM 32 BBICIYTY JIET (POPMUPYET JIUYHOE JIEJI0 MOITYydaTessl IEHCUH 3a BBICIYTY
JIeT U OCYIIECTBIISIET €r0 OPOIIIOPOBAHHE.

3.8.3. Ha nwumeBoif cTOpOHE IJWYHOTO Jefia CIEHHUATUCT YKa3bIBAaeT
(damMunnio, UM, OTYECTBO, aIPEC 3aBUTENSI U HOMEp JAOMAIIHEro TenedoHa (mpu
HaJINYHH ).

3.8.4. Konusi mocTaHOBJIECHUS agMUHHUCTpAuu ['yOKHHCKOTO TOPOICKOTO
OKpyTa 0 Ha3HAUYE€HUH MIEHCHH 3a BBICIYTY JIET MIPHOOIIAETCS B IMYHOE JEJO.

3.8.5. Jlmunoe nerno, chopMuUpOBaHHOE HA KaKIOTO IMOTy4YaTeNsl TICHCUU 32
BBICITYTY JIET, XPAHUTCS B Y TIPABIICHUU.

3.8.6. Cpok BBINOTHEHUS AIMUHHCTPATUBHON MpOLEIYpPhl — B TCUCHHUE 3
JTHEH.

3.8.7. PesynpTar BBHIMOMHEHWS] aJMUHHCTPATUBHOM NPOUEAYPHl —
c(hOpMHUPOBAHHOE JINYHOE JICIIO 3asIBUTEIIS.

3.8.8. Crioco6 ¢ukcanuu — Ha OyMa>kKHOM HOCHUTEJE.

3.8.9. KoHTponap 3a BBINOJHEHHEM aJMHHUCTPATHUBHONW MPOILETYPHI
OCYIIECTBIISICT HAUaJIbHUK Y TIPaBICHUSI.

3.9. Opranu3anust BbIIUIATHI IEHCUU 32 BBICIIYTY JIET.

3.9.1. OcHoBaHueM [Ji1 Havyajla aAMHUHUCTPATUBHOW HPOLEAYpPHI SBISETCS
NPUHSITHE PEILICHUSI O HA3HAYCHUH TEHCUU 32 BBICIYTY JIET.
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3.9.2. Cnemmamuct YmupaBieHHs, OTBETCTBEHHBIM 3a (opmMupoBaHHe
BBITUTATHBIX JIOKYMEHTOB M OpraHU3allMi0 BBIIJIATHI MEHCUMU 3a BBICIAYTY JIET,
IPOU3BOAUT TOATOTOBKY ©0a3bl JaHHBIX K BBIIUIATE C HUCIOJIb30BAHUEM
POrPaMMHO-TEXHUYECKOTO KOMILJIEKCa B UEISAX OOECHeYeHHs IEJIOCTHOCTH U
aKTyaJIbHOCTU 0a3bl JAHHBIX MOJydaTese.

3.9.3. Cnenuanuct GopMUpYyeT BBIIJIATHBIE JOKYMEHTHI Ha MoJy4yaTresein
MYHULUIIAJIIBHOW YCIIYTH.

3.9.4.®opmupoBanme BBITIJIATHBIX JTIOKyMEHTOB OCYIIECTBIISCTCA
aBTOMATHU3UPOBAHHBIM  CIIOCOOOM B  MPOTPAMMHO-TEXHMYECKOM  KOMIUIEKCE
«APMp.

3.9.5. BeimnaTHbie JOKyMEHTHI POPMUPYIOTCS €5KEMECSIHO.

3.9.6. CriennanucT BKIIIOYAET B BBIMUIATHBIE TOKYMEHTHI BCEX MOTydYaTeIeH
MEHCUU 3a BBICIYTY JI€T, BBIABISIET U YCTPAHSET MPUYHHBI, IO KOTOPHIM
MOJIy4aTeld HE BKIIOYCHBI B  BBIIUIATHBIE JOKYMEHTHI; pacliedaThbiBacT
MOJTOTOBJICHHBIC  BBITUIATHBIE JOKYMEHTHI; (opMupyeT U pacredarbiBacT
COTIPOBOAMTEIIbHBIE JOKYMEHTHI MO0 (QopMUpYyeT dSIEeKTPOHHBIM BapUaHT
JTOKYMEHTA.

3.9.7. Cneumanuct YmpaBieHHs TOJATOTaBIMBACT 3asBKYy Ha OIUJIaTy
MYHUIIUTIAJIBFHON YCIIYyTH (Jlajiee — 3asBKa) U MepeaeT ee Ha MOAMUCh HaYalIbHUKY
(3aMecTUTENI0 HaYaJIbHUKA) Y TIPABIICHHUS.

3.9.9. HauanpHuk (3amecTUTENb HauyajdbHUKA) YTPaBIEHUS IMOCIE
MOJMUCAHMS TIEPEIaeT 3aiBKy TIJIaBHOMY Oyxrantepy YnpaBlieHUS JJIsl BHECEHUS
3asBKU B APM «bropkeTononyyaTenby.

3.9.10. Cnenuanuct OyXrajarepud, OTBETCTBEHHBIM 3a BBITIOJIHEHHE
dbyukuuu  puHancoBoro  obecnedeHus, Qopmupyer 3asiBky B APM
«brojKeTononyyarenb) U HaMpaBiseT €€ B ynpaBieHne GUHAHCOB U OIOHKETHOU
NOJIUTUKA aAMUHUCTpanMu ['yOKHHCKOTO TOpPOACKOrO OKpyra. YmpaBJieHUE
(¢brHAHCOB U OFOKETHOH MOJIMTHKU TPOBEPSET MOJTYICHHYIO 3asBKY U TICPEBOIUT
ee B ctatyc «HeT duHaHCHpOBAHUY.

3.9.11. VmpaBnenue (HUHAHCOB W OIOHKETHOW TOJUTUKH  TEPEUUCIISICT
JICHE)KHBIC CpPEACTBA HA BBHIIUIATY TIEHCHU 3a BBICIYTY JIET B KPEAUTHBIC
OpraHM3aIlH, OCYIIECTBISIONINE 3aYUCIICHUE JEHEKHBIX CPEJCTB Ha JUICBBIC
cYeTa NoJryyaTeaed MyHULIUIAIbHON YCIIyTH.

3.9.12. Cneumanucr VYrpaBieHuss nepenaer B OpraHu3allud,
OCYUIECTBJISIIOIIME TIEPEUMCIICHUE JICHEKHBIX CpEACTB Ha JIMIEBbIE cueTa
noyiydyareyied, dJIEKTPOHHBIE CHUCKM TOJy4yaTeledl WM  yCTaHOBJIEHHOE
KOJIMYECTBO SK3EMIUISIPOB BBIIJIATHBIX JOKYMEHTOB.

3.9.13. Cpok BBINOJIHEHUS] aIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPhl — B T€UEHHUE S5
JTHEH.

3.9.14. Pe3ynbrar BBHINIOJHEHUS AJMUHUCTPATHBHOW MPOIEAYypHl —
c(hOpMHUpPOBAaHHBIC BHITJIATHBIC TOKYMEHTHI Ha TIEPEUMCIICHUE TPaKJaHaM MEHCUU
3a BBICJIYTY JIET.

3.9.15. Cnioco6 ukcarnum — Ha OyMa)XHOM U AJIEKTPOHHOM HOCHUTEIISIX.

3.9.16. KoHTponb 3a BBITIOJHCHHEM aJIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
OCYIIECTBIISICT HAYAJIbHUK Y TIPABJICHUSI.
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3.10. INpekpamieHre (MPHOCTAaHOBJICHUE) BBITUIATHI IICHCHUU 32 BBICITYTY JIET.

3.10.1. OcHoBanuem i Hayajga aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SBISETCS
BO3HMKHOBEHHE  OOCTOATENbCTB,  BIEKYIIMX 32  CO0OM  mpeKpalleHue
(MpUOCTAaHOBJIEHHE) BBIIJIATHI MEHCHUHM 3a BBICIAYTY JIET, YKA3aHHBIX B IyHKTaX
2.15. 1 2.16. Pernamenra.

3.10.2. Cnernuanuct VYnpasieHus OCYILIECTBIISIET MOATOTOBKY
pacrnopspKeHHs O peKparieHud (MPUOCTAHOBJICHHUH) BBITUIATHI IICHCHHU 32 BBICIYTY
JIeT.

3.10.3. Pacnopspbkenue o mpekpamieHud — (MPUOCTAHOBICHWHN) BBITLIATHI
MEHCUW 3a BBICIYTY JIET WMEET YCTAHOBJIEHHYIO (OpPMY, COOTBETCTBYIOIIYIO
POrpaMMHOMY 00€CTIEUCHUIO, UCTIOIh3YEMOMY Y IPABIICHUEM.

3.10.4. HavanbHuk (3amecTUTEND HayaJbHUKA) VYnpasienus,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPHUHATHE PEIICHUS O MPEKpaIieHUuH (MPUOCTAHOBICHUHN)
BBITUIATHl TICHCHH 32 BBICIYTY JIET MOAMKCHIBACT PACTIOPSHKEHUE O TPEKpAIICHUN
(TpUOCTAaHOBJICHHH ) BBITIIIATHI IEHCHUHU 32 BBICIYTY JIET U CKPEILISET €ro MevYaThlo.

3.10.5. Pacnopspkenue o TpekpamieHuH (MIPUOCTAHOBIICHWHU) BBITIIATHI
NIEHCUH 3a BBICIYTY JIET MPHOOIIAeTCs B JTUYHOE JEJ0 TMOJydarels MeHCHU 3a
BBICITYTY JIET.

3.10.6. Ha ocHOBaHMM TPUHATOTO pPACTHOPSDKEHHUS O TMPEKpalleHun
(MpPUOCTAHOBJICHUM) BBIIJIATBI TMEHCHM 32 BBICIYTY JIET  CHCIHAIUCTOM
MIPOU3BOAUTCS TIpEeKpalieHne (IPUOCTAHOBJICHUE) BHITIATHI MEHCUHM 33 BBICIYTY
JIET B IPOTPAMMHO-TEXHUYECKOM KOMILICKCE.

3.10.7. Cnenumanuct YmpaBieHUSI TOTOBUT YBEIOMIICHHE O MpPEKpaIlCHUU
(MPHOCTAHOBJICHNH) BBITUIATHI TICHCUH 3a BBICIIYTY JIET (Aajiee - YBEJOMJICHHE).

3.10.8. YBemomieHue 3aBepsieTCs MOJNUCHIO HaYaJIbHUKA (3aMECTUTEIS
HaYyaJbHHUKA) YTIPABJICHHUS.

3.10.9. Tlpum mpekpameHuu (TMPUOCTAHOBICHUM) BBIIUIATHI TICHCHH 32
BBICTYTY JIET B  YBEIOMJICHMM  YyKa3blBaCTCS NPHWYMHA  MPEKpAIICHUS
(TpUOCTaHOBJICHNS) BHITIATHI IICHCHH 32 BBICITYTY JICT.

3.10.10. Crenmanmvct YnpaBieHHs TOTOBUT YBEAOMIICHHE K OTIIPaBKE 4epes
YUPEXKJICHUS TTOUYTOBOW CBSI3U U TEPENACT €ro B MOPSAIKE JIEIOMPOU3BOJACTBA AJIs
OTIIPABKH.

3.10.11. VYBemomieHue O TpekpameHun (TMPUOCTAHOBICHUN) BBITUIATHI
IIEHCUHU 3a BBICIAYTY JIET HAMpAaBIAETCS 3asBUTENI0O B TEUCHHE 5 JHEH co JHA
NOJANMHUCAHMUS ~ HAYaJIbHUKOM  (3aMECTUTEJIeM  HaudallbHUKa)  YTpaBleHUs
pacnopsbKeHHsT O TpeKpalieHuH (MIPUOCTAHOBJICHWHU) BBIIUIATHI Ha3HAYEHHOM
MIEHCHUHU.

3.10.12. YBenomiieHre HampaBisieTCsl MOJyJaTeNio Mo aApecy, yKa3aHHOMY
B 3as5IBJICHUMU.

3.10.13. Tlocnemyromiee BO30OHOBIEHHE TEHCHMM 3@ BBICAYTY JIET
OCYIIECTBIISIETCS B MOPSAKE, IPEIyCMOTPEHHOM PermameHToM 11 Ha3HAYEHUS
JTAaHHOM TICHCUMU.

3.10.14. Cpoxk BBINIOJIHEHUSI aAMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHl — B T€UEHHUE 5
JTHEH.
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3.10.15. Pe3ynbTar BBINONHEHHUA AJMUHUCTPATUBHOM MpPOUEAYpPHl —
NPUHATUE PEIICHHUS] O MPEKpalleHuu (MPUOCTAHOBICHWHU) BBIIJIATHI TEHCHM 32
BBICITYTY JIET.

3.10.16. Cnoco0 ¢ukcanmu — Ha OyMa)KHOM HOCUTEJIC.

3.11. IIepepacuet pa3mepa MEHCUHU 3a BBICIYTY JIET.

3.11.1. OcHoBaHnueM JIsl Hayajda aJMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI SABISETCS
oOpalneHue 3asgBUTENs C 3aiBJICHUEM O IepepacueTe MEeHCHM 3a BBICIYTY JIET B
VYrpaBnenue ¢ npeacTaBieHueM JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B 11. 2.18. Pernamenta.

3.11.2. 3asBneHune U TOKYMEHTHI, HECOOXOUMBIE JIJIsl TIepepacueTa MeHCUH 3a
BBICITYTY JIET, pacCMaTpUBAIOTCS HE mo3aHee 4yem dyepe3 10 gHeit co gHSA HX
MPEICTaBICHNUs] B YTIpaBIICHUE.

3.11.2. Cnenuanuct YmpaBieHUss NPUHUMAET 3asSBICHUE O TMepepacyeTe
MEHCUU 3a BBICAYTYy JIET M perucrpupyer ero B JKypHane s NPUHATHA
COOTBETCTBYIOIIETO penieHus (mpuinoxenue Ne 6 k Permamenty) B mopsiake,
IpeayCMOTpeHHOM IyHKTamu 3.3. u 3.4. PernmamenTa i mprueMa U perucTpanuu
JIOKyMEHTOB, HEOOXOUMBIX JUIsl HA3HAUCHUS TICHCUH 32 BBICIYTY JIET.

3.11.3. Crmeumanmuct VYHpaBleHHs HAa OCHOBAaHWUW  TPEJICTABIICHHBIX
JOKYMEHTOB OCYUIECTBIISIET BBOJI COOTBETCTBYIOIIEH HH(POPMALIMK B TPOTPAMMHO-
TEXHUYECKUN KOMILUIEKC, UCIIOJIb3YyEMbIN Y IPABICHUEM U MPOU3BOJUT MEPEPACUET
pa3Mepa Ha3HAYEHHOM NMEHCUU 3a BBICIYTY JIET B cOOTBEeTCTBHM ¢ [lonoxeHueM o
MEHCUW 3a BBICIYTY JIeT JIMIlaM, 3aMEIIaBIIMM BBIOOPHBIE MYHHIIMIAIbHBIC
JOJDKHOCTH, MYHHIIMNAIbHBIC JIOJDKHOCTH ['yOKHMHCKOTO TOpPOACKOTO OKpyTa,
JOJDKHOCTH MYHUIIMIIATBLHON CIYy>KObI B OpraHax MECTHOTO CaMOYIpaBJICHUS
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyTra, YTBEP)KICHHBIM PEIICHHEM JBaJlaTh ISITON
ceccuu Coeta JenytatoB [ 'yOKHHCKOTO TOpOACKOTO OKpyra oT 28 nexadpst 2010
roga Nell.

3.11.4. Cneunanuct  YmnpaBlieHUA OCYILIECTBIISIET IOATOTOBKY
pacnopspKEeHHsI O IepepacyeTe NEHCUU 3a BBICTYTY JIET.

3.11.5. PacmopspkeHue O Tmepepacdyere IMEHCHUU 3a BBICAYTY JIET HMEEeT
YCTaHOBJICHHYI0 (OpMy, COOTBETCTBYIOIIYIO MPOTPAMMHOMY OOECIEYEHHIO,
UCII0JIb3yEMOMY Y IPaBJICHHUEM.

3.11.6. HavanpHUK (3aMECTHTENIb HaUYadbHUKA) YTIPABICHUS OCYIICCTBIISCT
IPOBEPKY HAJUYMsl OCHOBAHMM JIJIs1 IEpepacyeTa pa3Mepa MeHCHH 3a BBICIYTY JET.

3.11.7. Tlpu OoTCYTCTBUHM 3aMEUaHUM HAYAJIbHUK (3aMECTUTENIb HaYaJIbHUKA)
VYrpaBieHusi MOANUCHIBAET PACHOPSIKEHUE O IMepepacyeTe NMEHCUU 3a BBICIYTY
JIeT.

[Ipyu Hanuuuu 3aMeyaHWWd  HA4YaJbHUK  (3aMECTUTENh  HAYaJIbHHUKA)
VYrpaBneHuss BO3BpallaeT MPOEKT pPACHOPSHKEHUS CHEUAINCTy YTpaBlIeHHUS,
KOTOPBIN OCYIIECTBISET YCTPAHEHUE BBISIBICHHBIX HEJJOCTATKOB.

3.11.8. TlogmucanHoe  HAYadbHUKOM  (3aMECTUTENIEM  HAadaJbHUKA)
VYmpaBiaeHuss pacmopsikKeHHE, a TakKe 3asBICHHE C  MPEACTABICHHBIMU
JTOKyMEHTaMU TPUOOIIAIOTCS B TUYHOE JEJI0 TIOJIyqaTelisi IEHCHUU 32 BBICIYTY JIET.

3.11.9. Cremnumanuct YmpaBieHUs TOTOBUT YBEIOMJICHHE O TepepacyeTe
TIEHCHUU 32 BBICTYTY JIET (J1ajiee - yBeIOMJICHHE).
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3.11.10. VYBenomieHue 3aBepsieTCsl MOJIMUCHIO HayalbHHUKA (3aMECTHTENS
HayaJlbHUKA) YTIPABJICHHUS.

3.11.11. Cneumnanuct YnpaBiieHUs] TOTOBUT YBEJIOMJICHHE K OTIPaBKE uepes
YUpEeXIACHUS MMOYTOBOM CBSI3M M MEPENAET €ro B MOPSJIKE ACIONPOU3BOACTBA JJIS
OTIIPABKH.

3.11.12. YBenpomiieHHEe O mepepacuere pasMepa IMEHCUHM 3a BBICIYTY JIET
HaIpaBJIsieTCsl 3asBUTEII0 B TE€UCHHE 5 AHEH CO THSA MOANHCAHUS HayaJbHUKOM
(3aMecTUTENEM HaYaIbHUKA) YIIPABICHUS PACHOPSIKEHHS O MepepacyeTe NEHCUU
3a BBICIYTY JIET.

3.11.13. YBenomieHue HampaBisIeTCsl TOTy4YaTesIo Mo apecy, YKa3aHHOMY
B 3a5IBJICHUMU.

3.11.14. Cpox BBITIOTHEHUS] aIMUHUCTPATUBHOM MIPOLIETyphl — B TeueHue 15
JTHEH.

3.11.15. Pe3ynprar BBINOIHEHUS AaIMHUHUCTPATUBHOW NPOLEAYPHl —
NPUHATUE PEIICHUS O TMepepacyeTe MEHCUU 3a BBICIYTY JIET U HalpaBJICHHUE
3asIBUTENIO YBEJIOMIIEHUS O PUHATOM PEIICHUH.

3.11.16. Crioco6 ¢ukcaiuu — Ha OyMa>KHOM HOCUTEJIE.

3.11.17. KoHTpons 3a BBINOJHEHUEM aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEIYPHI
OCYUIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

4. Ilopsaaok u GopMbI KOHTPOJISI 32 MIPEI0CTABJICHUEM
MYHHUIUIAIBHON YCJIYTH

4.1. Texymuii KOHTPOJb 3a COOJIOJICHHEM IIOCIEA0BATEILHOCTH JICHCTBUM,
ONpENICIICHHBIX  aJMUHUCTPATUBHBIMU  MpPOLEAypaMHU IO  MPEIOCTABICHUIO
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, U IPUHATHEM PEUICHUN OCYIIECTBIISIETCS HAYAIbHUKOM
YrpaBiaeHusi, OTBETCTBEHHBIM 33 OpPTaHU3AIMIO PadOTHl MO TPEIOCTABICHUIO
MYHHIUITATBHON YCIYTH.

[To pesynbTaTamM KOHTpPOJS B CJy4ac BBISBICHUS HApYyLIEHUW MpaB
3asIBUTENICA OCYIIECTBIISIETCS MPUBJICYECHUE BUHOBHBIX JIMIl K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBMHM C 3aKOHOJATENBLCTBOM Poccuiickon ®denepanun.

4.2. Cneuuanuct YnpaBieHUsI HECET MEPCOHATbHYIO OTBETCTBEHHOCTh 3a:

- HEKAYECTBEHHYIO MPOBEPKY MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIEM JIOKYMEHTOB;

- HECOOJIIOJICHHE CPOKOB, TOpSiKa MW  MPaBHJIBHOCTH  O(QOpMIICHUS
aIMUHHACTPATUBHBIX POLEYD;

- HecoOJII0JIeHHe CPOKOB M TMOpsiiKa IMpU BbIJaye 3asBUTEINIO pe3yJibTara
MPENOCTABIECHNS MYHUIIUIIAIbHON YCIIYTH;

- HecoOt0/IeHne KOHPUACHIIMAIBbHOCTH, CTaBIlIed M3BECTHON €My B CBSI3H C
OCYILECTBJICHUEM JAEATEIBHOCTA N0 MPEIOCTABICHUID MYHUUUIAIBHOW YCIYTH
WM yCIIYT, SIBISIOMIUXCS HEOOXOIMMBIMU U 00S3aTEBHBIMU JJI TIPEIOCTABICHUS
MYHUITUTIATBHOW  yciayrd, uWHGOpMamuu, KOTOpas CBsi3aHa C TMpaBaMH U
3aKOHHBIMU UHTEPECAMU 3asIBUTEIIS UM TPETHUX JIUII.

4.3. IlepcoHanbHasi OTBETCTBEHHOCTb JOJKHOCTHBIX JIHI[ (CHEHIHUAIUCTOB)
3aKPEIUIIeTCS B UX JODKHOCTHBIX MHCTPYKIIUSAX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU
3akoHoarenbcTBa Poccuiickon denepanuu.
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4.5. KoHTpoJib 32 MOJHOTON M Kauye€CTBOM MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAIBHON
yCIIYyI'H BKJIIOYAeT B ceOsl MPOBEJAEHUE IUIAHOBBIX M BHEIUIAHOBBIX IPOBEPOK,
BBISIBJICHUE U YCTPAHEHUE HAPYILICHU MpaB 3asiBUTENIEH, paCCMOTPEHHE, IPUHATHE
peleHnuii M TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHus 3asBUTENEH, COAEpIKalIUX
’Kajo0bl Ha perieHus, TeUcTBus (0e31eCTBUA) JOJDKHOCTHBIX JIMI] Y IPaBIeHUS.

4.6. IlpoBepku MOryT OBITh IJIJAHOBBIMM W BHEIUIAaHOBBIMU. [lnmaHOBbIE
MPOBEPKU MPOBOJATCS C MEPUOJUYHOCTBIO OJWH pa3 B Moiroja. BHemiaHoBbIE
MIPOBEPKH MPOBOJATCS IO KOHKPETHBIM OOpaIlieHusIM 3asBUTENICH, Ha OCHOBAaHUU
uHOpMaAIIUU OT OpPraHOB TOCYJApPCTBEHHON BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHUS, IPEANIPUITUN, YUPEKICHUMN, OPTaHU3ALUH.

[Ipy mnpoBepke MOTYT paccMaTpUBaTBCS BCE BOMPOCHI, CBSI3AHHBIE C
NpPEJOCTAaBICHUEM MYHUIMNAIBHON YCIYTM WM TOPSAKOM  BBIIOJHEHUS
OT/ACJIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD.

4.7. TlpoBepkH TOJHOTHI M KadyeCTBa MPEIOCTABJICHUS MYHHUIUIIAILHON
YCIYTM  OCYIIECTBISIOTCS HA OCHOBAaHHMM PACIHOpPSDKEHUS —aJIMUHHUCTpALUU
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYyTa.

Jlst ipoBeieHUsI TPOBEPKU PACTIOPSDKEHUEM aIMUHHUCTpaIuu [ 'yOKHHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyra co3/JaeTcs KoMuccusa. Pe3ynbrarsl mpoBepkd OQOpMIISIOTCA
aKTOM, B KOTOPOM OTMEUAIOTCSl BBISIBIICHHBIC HEAOCTATKU M MPEJIOKEHUS MO0 UX
yCTpaHEHU0. AKT MOJMUCHIBACTCS MpeceaTeNIeM U YIeHAMU KOMUCCHH.

4.8. Tlo pe3ynpraram MpPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIIy4a€ BbISIBICHUS
HapylIeHUN TpaB 3asBUTENIEH OCYIIECTBISECTCS MNPUBJICYEHUE BUHOBHBIX JIUI K
OTBETCTBEHHOCTHU B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoii denepannu.

5. locyneOHbIi (BHeCy1e0HDbII) MOPSIAOK 005KATT0BAHUS
Pemennii u neiicteuii (0e3xelicTBHUS) OPrana, NpeAoCTABIAIOIIET0
MYHHUIMIAJbHYIO YCJIYTY, 4 TAKKe T0JKHOCTHBIX JIMII,
MYHHUIMIAJbHBIX CJIYKAIAX

5.1. 3asgBuUTEeNM UMEIOT MPaBO Ha AocyacOHOe (BHECYmeOHOE) 00KaIOBaHUE
pemeHuii u naercTBuil (0€31eHCTBUSA), MPUHATHIX (OCYHIECTBISIEMBIX) B XOJE
NPEIOCTaBICHUS ~ MYyHHMIMNAnbHOW  yciuyrd. JlocyneOHblil (BHECYaeOHBIN)
MOPSAZOK 00KaJOBaHMSI HE MCKIIOYAEeT BO3MOXKHOCTh OO0KaJOBaHMUS pELICHUH U
nercTBuil (0e31eMCTBYS), MPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B X0 TPEI0CTABICHHUS
MYHULIMIAIBHON  yCIIyrH, B cyiaeOHOM mopsake. JlocyneOHbli (BHECYACOHBIN)
NOPSIJIOK 00>KaJIOBAHUS HE SIBIIAETCS JIJISl 3aABUTENICH 00513aTebHBIM.

5.2. IlpenmeroMm npocyaeOHOTO (BHECYAEOHOT0) OOKAJIOBAHHS SIBISIOTCS
pemieHuss W gedctBus  (Oe3meicTBHS)  OpraHa,  MPeAOCTaBIISIONIETO
MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY,  JOJDKHOCTHBIX JIMI[ OpraHa, HpeloCTaBiIsIOIEro
MYHULIMIIAJBHYIO YCIYTy, MyHULIMNAJAbHBIX  CAYXallUX, MPUHATBIE WU
OCYILECTBIISIEMBIE B XOJI€ MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIAIbHOU yCIyTH.

5.3. 3asBUTENb MOXKET 00paTUTHCA C KajJo00i B TOM YHUCIE B CIETYIOIINUX
ClIydasx:

a) HapylIeHHE CpOKa PErHCTpalMM 3ampoca 3asBUTENS O MPEIOCTABICHUU
MYHUITUTIATBHOW YCITYTH;
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0) HapyIlIeHHEe CPOKA MPEIOCTABICHUS MyHUIIUNIAIbHON yCIyTH;

B) TpeOOBaHME y 3asBUTENs JIOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoii Penepanny, HOPMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMM aKTaMH CyOBeKTOB Poccuiickoit denepannu, MyHUIIUTATLHBIMU
IIPaBOBBIMM AKTaMU IS IPEJOCTABICHNS] MyHULIUITAIBHON YCIIYTH;

I) OTKa3 B IpUEME JTIOKyMEHTOB, NPEACTABICHUE KOTOPBIX MPELYCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU NpaBOBbIMU akTaMu Poccuiickonn @enepauuu, HOPMAaTUBHBIMU
IpaBOBBIMU aKTamMH CcyOBekToB Poccuiickoit ®exepanuy, MyHHUIMIAIbHBIMU
IPaBOBBIMH aKTaMU I PEJOCTABICHHS] MyHULIUITAIBHON YCITYTH, y 3asBUTEIIS;

1) OTKa3 B NPEIOCTaBICHUM MYHHMIMNAIBHOW YCIYI'M, €CJId OCHOBAHHMS
OTKa3za HEe NpPeayCcMOTpeHbl (¢eAepalbHbIMU 3aKOHAMU U TMPUHATHIMA B
COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMM HOPMAaTUBHBIMU IIPaBOBBIMHM akTaMu Poccuiickoi
denepanii, HOPMATUBHBIMU TMPAaBOBBIMH aKTamMH CyOBeKTOB Poccuiickoi
denepanuu, MyHUIHANIAIBHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU;

€) 3aTpeOOoBaHKE C 3asBUTENS IPU MPEIOCTABICHUN MYHUIIMTIAIBHON YCIIyTH
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOW HOPMATHMBHBIMHM INPABOBBIMU akTamMu Poccuiickon
denepaury, HOPMATUBHBIMU MPAaBOBBIMH aKTaMH CyObeKTOB Poccuiickoi
denepanuy, MyHULIHANIAIBHBIMY IPABOBBIMU aKTaMU;

) OTKa3 oOpraHa, MpeAOCTaBIAIONIET0  MYHUIMOAIbHOW  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIA OpraHa, MPEeJOCTaBISAIOIIETO MYHMIMIIAJBHOW YCIYTY, B
UCIPABJICHUU JONYLIEHHBIX OINEYaTOK M OLIMOOK B BBIJAHHBIX B pE3yJbTare
IPEJOCTABIICHUS MYHULUIAIBHOM YCIYrM JIOKyMEHTax JIMOO HapylleHHe
YCTAHOBJICHHOT'O CPOKa TaKUX UCIPABICHUMN.

5.4. Kanoba nogaercst B NUCbMEHHOM (opMe Ha OyMa)XHOM HOCHTEJE, B
3JIEKTPOHHOM (hopMe B aIMUHUCTpALMIO [ 'yOKMHCKOTO FOpPOJICKOTrO OKpyTa

5.5. OcHoBaHueM JijIsl Hadana JgocyneOHoro (BHeCy1eOHOro) o0kaloBaHMS
ABJIAETCS MOCTYIUIEHUE >KaJIOObl B aJIMHHHCTpauuio ['yOKMHCKOrO TOpOJCKOIO
OKpyTa.

5.6. XKamoba MoxeT OBITH HampaBiieHA TO TOYTe, C HWCIOJIh30BAHUEM
UH(GOPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTn MHTepHeT, oduimanbHOro caifra
Oprana, HpeJOCTaBISIONIETO MYHULMIAIbHYIO yciayry, EauHoro moprana nmmubo
nopTana rocyJapCTBEHHBIX M MYHUIMNAIBHBIX yciayr benropoackoit oOmactw,
a TaK)Ke€ MOKET OBITh MPUHATA TPU JTUYHOM MPUEME 3aBUTEISL.

5.7. Kanoba nomkHa COIepKaTh:

- HauMMEHOBAaHHE OpraHa, IPEJOCTABILIONIETO MYHHUIMIIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIAa OpraHa, MpeJIoCTaB/IIOIIEero MyHUIMIIAIBHYIO YCIYTY, U100
MYHUILIMIIAJIBHOTO CIIy’KaIllero, peuieHust W JAelcTBus (0e3aeicTBHE) KOTOPBIX

00XKayIOTCS;
- amMuinio, UMs, OT4EeCTBO (TIOCTEIHEE - MPU HAIWYHH), CBEJICHUS O MECTE
KUTEIHCTBA 3asBUTENS - (U3UYECKOT0 JIMIA, a TaKkKe HoMmep (HoMmepa)

KOHTaKTHOTO TenedoHa, ampec (aapeca) SAEKTPOHHOW TOUTHI (IpH HAIWYWU) U
MIOYTOBBIN a/Ipec, IO KOTOPBIM JOJDKEH OBITh HAIIPABIICH OTBET 3asSBUTEIIO;

- cBeieHUsT 00 00KaITyeMBbIX PENICHHSIX W NeUCTBHUSIX (0e3/eliCTBUM) OpraHa,
MPEIOCTABIISAIONIETO MYHHIMIAIBHYIO YCIYTy, JOHKHOCTHOTO JIMIIAa OpTraHa,
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NOPEIOCTABISAIONIEITO0  MYHULMMNAIBHYIO  YCIyry, JUO0O  MYHUUHUIAIBHOTO
CITYXallIero;

- JIOBOJIbl, HA OCHOBAaHUU KOTOPBIX 3asIBUTEb HE COTJIACEH C PEUICHUEM U
nevicteueM  (Oe37eHCTBHEM) oOpraHa, MPEJOCTaBISIONIETO MYHHUIUIIATBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JHIla OpraHa, HpelOoCTaBJSIONIEr0 MYHUIMIAIbHYIO
yclyry, Ju00 MYHHMIMOAIBHOTO CIY’Kallero. 3asBUTEIEM MOTLYT  OBITh
IPEICTABIICHBI JOKYMEHTHI (ITPU HAIMYWH ), TTOJITBEPHKAAOUTUE JOBObI 3asBUTEIS,
100 WX KOTIHH.

5.8. 3asgBUTENH MMEET MPaBO Ha MOIy4YCHHE MH(POPMAIMN U JTOKYMEHTOB,
HEOOXOMUMBIX i1 OOOCHOBAaHUS W PACCMOTPEHHUS >KAIOOBl B JOCYyAcOHOM
(BHecyZeOHOM) TOpsAKE, €CIM ATO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOABI U 3aKOHHbBIE
WHTEPECHhl JPYrUX JHUI[ U €CIM B YKAa3aHHBIX JOKYMEHTaX M Marepuajgax He
COJIEpKATCS CBEJICHHUS, COCTABIIIOIINE TOCYTapCTBEHHYIO WIIA HHYIO OXPaHSAEMYIO
dbenepaabHbIM 3aKOHOM TalHY.

5.9. XKanoba moajexKUT PacCMOTPEHUIO B TEUEHHE MIATHAAIATH padbouux
JHEH cO [JHSA €e perucrpauuu, a B Cciyyae O00KaJoBaHMS OTKaza oOprasa,
IPEIOCTABISAIONIET0 MYHMIMIANBHYIO YCIYry, JAOHDKHOCTHOTO JIMI@ OpraHa,
IPEIOCTABIISAIONIET0 MYHUITUNAIBHYIO YCIYTY, B IpUEMe JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIIS
aM00 B UCIHpPaBICHUU JOMYUIEHHBIX OINEYaTOK K OHIMOOK WIM B clydae
00’kajoBaHUsl HApPYLIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpPOKa TAKUX HCIPAaBICHUH - B
TEUYEHUE MATU padOUYUX JHEH CO IHA €€ perucTpaluy.

5.10. OtBet Ha *kano0y HE NAaeTCs B CASAYIOMMX CIydasx:

- HaJIU4yue B jKajo0e HEUEH3YPHBIX JMOO OCKOPOUTENBHBIX BBIPAXKEHUH,
yIpo3 KU3HHU, 3J0POBBI0 U UMYIIECTBY JOJDKHOCTHOTO JIMIA, 4 TAK)KE YIEHOB €ro
CEMbH;

- OTCYTCTBUE BO3MOXHOCTH NPOYUTATh KaKyl0-IHO0 4acTh TEKCTa >KajJo0bI,
damunmio, uMs, OT4ecTBO (MIPH HAIWYUHM) WM TOYTOBBIM aapec 3asBHUTEIS,
yKa3aHHbIE B jkajo0e.

5.11. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUSI KAJIOObI TMPUHUMAETCS OJHO U3
CIEIYIOIIMNX PEIICHUN:

a) 00 y/JOBJICTBOPEHUH Kaj00bl, B TOM 4HCiie B (h)OpME OTMEHBI MPHUHSATOTO
pelieHusi,  WCHpaBIEHUs  JIOMYIICHHBIX  OPraHoM,  MPEeAOCTaBIISIONINM
MYHUIMNIATBHYIO ~ YCIYTy, OIEYaTOK M OIMOOK B BBIAAHHBIX B pe3yJibTare
IPENOCTABIECHUS MYHHULMIAIBHONW YCIYIM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asiBUTEIIO
JEHEXHBIX CpPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE NPELYCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
IIpaBOBBIMM aKkTamu Pocculickon ®@enepanuy, HOpMaTUBHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU
cyonrekToB Poccuiickoit denepanyy, MyHUIUIAIbHBIMA MPABOBHIMU aKTaMH, a
TaK)Xe B UHBIX (OpMax;

0) 00 oTKa3e B yJIOBIETBOPEHHUH KaJIOObI.

5.12. He mno3aHee nHs, CIEQYIOMIEr0 3a JHEM TMPUHATUS PEIIEHUs,
ykazaHHoro B m. 5.11. PermameHnra, 3asBUTENI0 B NMHCHbMEHHOW QopMe U MO
KETAHUIO 3asBUTENST B DJIEKTPOHHOW (opme HampaBisieTcs: MOTHUBUPOBAHHBIN
OTBET O PE3YJIbTATAX PACCMOTPEHUS KaJIOOBI.

5.13. B ciiydae ycTaHOBJIEHHS B XOJi€ WM IO Pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUs
Xano0bl TMPU3HAKOB COCTAaBa AJMHUHHMCTPATMBHOIO IPABOHAPYIIECHUS WIIU
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NPECTYIUIEHUsT  JOJDKHOCTHOE  JIMIO,  HAJEJICHHOE  MOJHOMOYHUSIMH MO
PACCMOTPEHHUIO KaJI00bI, HE3aMEITTUTEIHHO HAMPABIISIET UMEIOIIUECS MaTeprabl B
OpraHbl MPOKYPATYPHI.

5.14. 3asBuTens BOpaBe 00XajaoBaTh JACHCTBUS (O€3IEUCTBUE) U PEIICHUS,
OCYIIECTBIIIEMbIC (IPUHSATHIC) B X0JI€ IPEIOCTABICHUSI MYHUITUITAILHON YCIYTH, B
Cy/1eOHOM MOpSIJIKE.

5.15. O6xanoBanue nelcTBUil (0e31€MCTBUS) U PEIIEHUH, OCYIIECTBISEMbIX
(MpUHATBIX) B XOJA€ MPEIOCTABICHUS MYHHUIMIIAIBHON YCIyTH, B CyaeOHOM
MOPSIJIKE OCYIIECTBIISIETCSI B COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoi
Oenepanum.
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[Tpunoxenue Ne 1
K Permamenty

['naBe anMuHKMCTpaUU
['yOKMHCKOT0 TOPOJICKOTO OKpyTa

(®.11.0)

(®.1.0. 3asBuTens)
Jlomanaum agpec

Jlomanuuii Tenedon

3anaBJIeHHE

B coorBerctBunm ¢ IlonokeHneM O MEHCUM 3a BBICIYTY JIET JIMIIAM,
3aMelIaBIIUM BBHIOOPHBIE MYHHIIMTAIBbHBIE JOJDKHOCTH, MYHHIIUIATbHBIC
JOJDKHOCTH [ 'yOKHHCKOTO TOPOJCKOTO OKpYyTra, JOJDKHOCTH MYHHIMHATBHON
CIIy0bl B OpraHax MECTHOT'O caMOYIIpaBlieHUsl [ 'yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa,
YTBEPKICHHBIM pEIICHHEM JBaaunarh narod ceccun CoBeTra JIeMyTaToB
['y6xkuHCKOTO TOpOJCKOro OKpyra ot 28 nekabps 2010 roma Ne 11, mpormry
Ha3HAuuTh (TEpecunTaTh) MHE T[IEHCHUIO 3a BBICAYTYy JIET, 3aMeIlIaBIIeMy
TOJKHOCTD

(HaI/IMeHOBaHI/Ie JOJDKHOCTH, UCXOOA U3 KOTOpOﬁ PacCCUUTHIBACTCSA CpCI[HCMeCH‘lHBIf/’I Bapa60TOK)

[Tpu 3amernieHnu BHIOOPHON MYHUIIMIAIBHON JOJKHOCTH, MYHHUIIUIIAIBHON
JOJDKHOCTH, JOJDKHOCTM ~MYHULMIAIBHON CIIy>KObl 00s3yIOCh B IATHIHEBHBIN
CPOK COOOIINUTH 00 ’TOM B  yIpPaBIICHUE COLIMAJIBHOM IIOJINTUKHU
aIMHUHHCTpanMK ['yOKHHCKOTO TOPOJCKOTO OKpyTa.

IleHcHIO 32 BBICIIYTY JIET POLLY NIEPEUYHCIIATD:

(HaMMEHOBaHME KPEJAUTHOW OPraHU3aIY U HOMEP CUeTa B KPEIUTHON OpraHu3aluy, Ha
KOTOPBIH OYAyT MEPEUUCIATLCS CYMMBI €XKEMECSIUHON IEHEHKHOM BBITLIATHI)

Cormacen(a) Ha 00pabOTKY yKa3aHHBIX MHOW TEPCOHAJIBHBIX JTaHHBIX
OIIepaTopoM

(HaI/IMeHOBaHI/IC YIIOJIHOMOYCHHOI'O OpraHa 1o peajin3alnui 1aHHOIO nopﬁzu(a)
C LETBbI0 pean3alu Ha3BaHHOTO [lonoxeHus.

[lepedyennr nelcTBUIA C MEPCOHANBHBIMHA JAaHHBIMH: BBOJ B 0a3y JaHHBIX,
cMemaHHass 00paboTka, Tmepenada IOPUANYECKUM JIMIIaM Ha OCHOBAaHUU
Cornamenuit ¢ coO0/IcHHEM KOH(DUACHIIMAIBLHOCTH TepeaBaeMbIX JaHHBIX U
HCIOJIb30BAaHUEM CPEACTB KPUIITO3ALIUTHI.
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Cpok wunu ycloBUA MpeKpameHus: 0O0pabOTKH TMEepPCOHAJIbHBIX JAHHBIX:
JMKBUJALUS OllepaTopa.

[Topsimok oT3bIBa coryacuss Ha OOpabOTKY NEPCOHANBHBIX JaHHBIX: Ha
OCHOBaHMH 3asBJICHUS CYObEKTa IEPCOHABHBIX TAHHBIX.

K 3asBnenuto npumnarato:

1) xonwmro macmopTa (JIOKyMEHTa YIAOCTOBEPSIOIIECTO JINYHOCTH);

2) cmpaBKy O pa3Mmepe CpeaHeMEecSYHOro 3apaboTka 3a TMOCTCIHHE
12 monHBIX MecCsSEB, NPEANICCTBYIOUIMX JHIO MPEKpalleHUs 3aMEIICHUS
BLIOOPDHOW ~ MYHUIIMTIAJIBHOM  JIOJDKHOCTH,  MYHHIIMIAIBHOW  JOJHKHOCTH,
JOJDKHOCTH MYHUIIUIMIAIBHOM CIIy>)kObl B ['YOKMHCKOM TOPOJICKOM OKpyTe 00
JHIO JOCTVDKEHHMS BO3pacra, JAarollero IpaBO Ha TPYIOBYK IICHCHIO,
npeaycMOTpeHHYy10 PenepanbHbiM 3aKOHOM «O TPyAOBBIX MEHCUAX B Poccuiickoit
Oenepauuny;

3) IOKYMEHTHI, MOJTBEPKIAIONIUE TEPUObl, BKIIOYACMbIE B CTaX s
HA3HAYCHUS IIEHCUHU 32 BBICIYTY JIET, B TOM YHCJIE:

- KOIHS TPYAOBOM KHUKKHU;

- KOITHSI BOGHHOT'O Omera;

- BBINIMCKA U3 PELICHUS] O 3a4eTe B CTAX MYHUIMIAIBHOU CIY>XKObl MHBIX
epHoI0B PabOTHI (CITYKOBI);

4) cmpaBKa ¢ MECTa KUTEJIbCTBA,;

5) cmpaBka u3 I'Y Vmpasnenus Ilencunonnoro ®onma P® mno mecry
YKUTEJIBCTBA O BUJIE, Pa3Mepe MIEHCUU U CPOKE €€ HAa3HAUCHUSI»

6) HOMep cyeTa B KPCIUTHOW OpraHM3alld, Ha KOTOPBIA OyneT
IIEPEUUCIISITHCS TIEHCHS 3a BBICIIYTY JIET.

« » 20 T

(Tmoanuch 3asiBUTEIS)
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[Tpunoxxenue Ne 2
K Permamenrty

Pacnucka

JlaHa 3asBUATEIIO

B TOM, 4YTO OT HEro IPHUHATHl CIEAYIOLIHUE NOKYMEHTBI Ul IIPEHAOCTABICHUSA
MyHULMNANbHOM ycinyru «Ha3zHauenne mneHcuuM 3a  BBICHYTY JIET JIMLAM,
3aMELIAaBUIMM  BBIOOpHBIE MYHMIMIAJIbHBIE JODKHOCTH, MYHHIMIIAJIBHBIE
JTOJKHOCTH ['yOKMHCKOTO TOpPOACKOTO OKpyra, JOJDKHOCTH MYHHIIMIIAIBLHON

CiIy>kObI B OpraHax MECTHOTO caMOyTpaBieHus ['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyra»

Ne i/ HaumenoBanue noxkymeHnra OTMeTKa 0 HATMYUH KomnuectBo
JIACTOB
OpUTHHAI KOIUS
1 2 3 4 5
« » 20 T
Croenyanuct
(monrrck)

3asBUTEIH

(moamucek)
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[Tpunoxxenue Ne 3

K Permamenty

Cnpaska
0 pa3Mepe CpeJHEeMeCsIYHOro 3apadoTkKa

CpenHeMecsuHbIi 3apabOTOK

3aMCIIaBIICTO JOJIXKHOCTD

(baMumust, ©MS1, OTIECTBO)

(HamMeHOBaHHUE JTOKHOCTH)

3a repuona € o COCTaBJIAJI:
(meHb. MecsIr, TOx) (meHp, MecsIr, TOx)
3a MecsIIeB JleHexxHoe coaepKaHue B MeCAL]
(py0uieit, koneek)
[IponienToB (pyOueit,
KOIIEEK)
3apaboToK:

1) JOmMKHOCTHOW OKman  (JIeHeXHOe
BO3HArpaxJacHMe)

2) Hafg0aBKH K JODKHOCTHOMY OKJIAay 3a

KBaJIM(UIIMPOBAHHBINA pa3psia (KJIACCHBIN
YUH)

3) IOTIOTHUTELHBIC BBITLIATHI

K JIOJDKHOCTHOMY OKJIAJy:

a) 3a BBICIIYTY JIET

0) 3a ocoOble YCIOBUS MYHHIIUTIATHHOU
CITYKOBI

B) 32 pabOTy CO CBEJICHHSIMHU,

COCTaBJISIONIMMHU roCyIapCTBEHHYIO
TallHy

T') IPEMHH 32 BBIMIOJHEHNE 0C000 BaXKHBIX
U CIOKHBIX 3aJaHuN

) ©KEMECSIIHOE JICHEKHOE TIOOIIPEHUE

Il. Jdpyrue BbIILUIATHI, TPOU3BOAMMBIC 3a
cueT cpencTB (QoHAAa OIIAThl Tpyda
MYHUIUIAJIBHBIX CIIYXKAIIUX

I11. Utoro:

CpennemecsyHbIi 3apaboTOK
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0,8 1eHeXKHOro ConepIKaHUs

OcHOBaHUE BbIAAYU CIIPABKH

PykoBoauTens oprana MeECTHOTO
camoymnpaniieHus ['yOKHHCKOTO

TOpOJCKOIro OKpyra (moamuce) (paMunust, UMs1, OTUECTBO)

['maBHBI OyxTanTep

(Tonrmck) (bamums, ©Ms, OTIECTBO)

MII Jlata BbI1aun « » roI.
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[Tpunoxenue Ne 4
K Perimmamenty

YBenomiaenue

« » 20 Neo

YBaxkaembli (as) !
VYnopaBieHue CcoOUMaNbHONM NOJUTHKM  aAMHUHUCTpauuu ['yOKHMHCKOrO
TOPOJICKOTO OKpyra COOOILAEeT, YTo € Bam ycraHoBieHa neHcus 3a
BBICIIYTY JIET B pa3Mepe pyo. KOII.

Havanbsauk ynpasineHnus

(moamucek) (bamunus, umsi, 0TIECTBO)



32

[Tpunoxenue Ne 5
K PermameHnty

YBenomiaenue

« » 20 Ne

YBaxkaemblii (as) !

VYrhpaBiieHHe  COIUMAIBLHONW MOJUTUKK  aJIMUHUCTpanud [ 'yOKMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyra cooOOIlaeT, YTO PEIICHHEM KOMHUCCHUU MO PACCMOTPEHUIO
JIOKYMEHTOB JIJIsI Ha3HAUYEHUS] IEHCUM 3a BBICIYTY JIET JIMIAM, 3aMEllaBIIUM
BBLIOODHBIE ~ MYHUIIMTIAJIBHBIE  JOJDKHOCTH,  MYHHUIIMNANIbHBIC  JOHKHOCTU
['yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO OKpYra, JOJKHOCTH MYHHUIIMIAIBHOW CIIy>)KObI B
opraHax MECTHOTO CaMOympaBieHHus (MMPOTOKOA OT <« » 20 T
No ), Bam oTka3aHO B Ha3HAQUYEHUM IEHCHHM 32 BBICIYTY JIET MO MPUYHUHE
(YKa3zaTh OpUYHHY).

HavanpHuk ynpasneHus

(moamuck) (bamumust, UM, OTYECTBO)



33
ITpunoxenue Ne 6
K Permamenty

Kypnan
PerucTpaunum 3asiBJICHUsI 0 HA3HAYEeHUM (Iepepacuere) NeHCHHU
3a BBICJYTY JIeT ¥ PUHATHS COOTBETCTBYIOIIET0 pellleHUus

Peru- | lara CBenenus o 3asBUTENE ConepxaHue perieHus
CTpa- | IpH-
IIHOH- ®.N.0. | Anpec mecta Hara Hara Pazmep Cpok
ema KUTENbCTBA IOPUHSITHS | YCTAaHO- | YCTAHOBJICHUS
3 Ha3Ha4YCHU A 7
HBIH (pakTuyeckoro .7 | pelleHus | BIEHHOW | TEHCHUU 3a
HoMep | 31B- npokuBaHus | 1PYAOBOU MEHCHH | BBICIYTY JIET
JCHUS NEHCUU 3a
BeICayry | © 1o
JICT
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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ITpunoxenne Ne 7
K Pernmamenry

BJaok-cxema
NMPEA0CTABJICHUS] MYHULIMIIAJIBHOU YCIYTH

3asBUTENb <
v
Bbijaua crpaBku o < BHecenue u3sMeHeHui B
o ——|  JIMYHOE JIENIO MOJTyYaTess
pasMepe I0Iy1acMOU ITpuem, perucTparus JOKyMEHTOB ICHCHH 34 BEICI Vi eT
MIEHCUH 32 BBICIYTY Y .
et POrpaMMHO-TEXHUUYECKHUIT
* KOMILIEKC

KonTpoins npaBuibHOCTH
ycTaHOBIIEHHS (0TKa3a) B
Ha3HAYCHUHU TIEHCUH 32
BBICJIYTY JIET

[Ipunsitue pemeHuns
* 00 oTkasze B
Ha3HAUYEHWH MIEHCUH 32
BBICIIYTY JIET

[Ipunsitue pemeHuns
0 Ha3HAYEHHUHU IIEHCUH 32 BBICIYTY JIET

v
DopMHUpOBaHKE JIMYHOTO JIeJia 3asIBUTEIIS
VBemoMieHue
3asABUTENIO 00 OTKa3e B
v Ha3HAYEHWH IIECHCHH 32

DOpMUPOBAHHUE BHIIUIATHBIX TOKYMEHTOB Ha BBICIIYTY JICT

TNEPCUNCICHUE [ICHCUU 3a BBICIYTY JICT

4

Ilepeuncnenue neHcuu 3a BBICIYTY JIET Ha
JIMLIEBBIE CUEeTa 3asiBUTEICH

4




	- лица, замещавшие муниципальные должности Губкинского городского округа, муниципальные служащие при наличии  стажа муниципальной службы не менее 15 лет при увольнении с муниципальной службы в связи с ликвидацией или реорганизацией органов местного с...
	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;
	- о порядке предоставления муниципальной услуги;
	- о ходе предоставления муниципальной услуги.
	а) посредством личного обращения заявителей;
	д) посредством размещения информации на официальном сайте;
	е) посредством размещения информации на информационном стенде Управления.
	1.3.5. При личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.
	1.3.6. При информировании по телефону ответ на телефонный звонок специалист Управления  должен начать с информации о наименования органа, в который позвонил заявитель, назвать свою фамилию, имя, отчество, должность, затем в вежливой форме дать заявит...
	Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 15 минут.
	1.3.7. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Управления, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону спе...
	- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
	2.4.1. Решение о назначении (отказе в назначении) пенсии за выслугу лет принимается в срок не позднее чем через 30 дней со дня представления документов, указанных в п. 2.9. Регламента.
	2.9.1. Заявитель, обратившийся за предоставлением  муниципальной услуги, представляет в Управление заявление по форме, указанной в приложении №1 к Регламенту, письменной форме либо в форме электронного документа, заверенного электронной цифровой подп...
	2.9.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя представляется документ, подтверждающий  полномочия представителя выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
	- документы, представлены в подлинниках либо в копиях, заверенных в установленном законодательством РФ порядке. Копии документов, не заверенные в установленном законодательством РФ порядке, представляются заявителем с предъявлением оригиналов. Специа...
	2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для      предоставления муниципальной услуги.
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

	а) не представлены предусмотренные п. 2.9. Регламента документы или содержащиеся в представленных документах сведения неполные или недостоверные;
	б) представленные документы не соответствуют требованиям, установленным пунктом 2.10. Регламента;
	г) статус заявителя не соответствует категории лиц, имеющих право на получение муниципальной услуги, указанных в пункте 1.2. Регламента.
	2.17. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет  производится:

	а) лицам, замещавшим выборные муниципальные должности - в случае последующего после назначения пенсии за выслугу лет замещения выборной муниципальной должности, муниципальной должности, должности муниципальной службы не менее 12 полных месяцев с боле...
	Межведомственный запрос направляется в форме электронного документа с использованием единой системы межведомственного электронного  взаимодействия и подключенных  к ней региональных систем межведомственного электронного взаимодействия, а в случае отсу...
	Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях.
	Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются ...

	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме
	3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
	- прием, регистрация документов;
	- принятие решения о назначении (об отказе в назначении) пенсии за выслугу лет;
	-  формирование личного дела;
	-  организация выплаты пенсии за выслугу лет;
	- прекращение (приостановление) выплаты пенсии за выслугу лет;
	- перерасчет размера пенсии за выслугу лет.
	Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в приложении №7 к Регламенту.
	3.2. Порядок осуществления административных процедур в электронной форме, в том числе с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)", определяется дополнительно в соо...
	3.3. Прием, регистрация документов, необходимых для назначения пенсии за выслугу лет посредством личного обращения заявителя в Управление.
	3.3.8. Дата приема заявления и необходимых документов от гражданина, обратившегося за назначением пенсии за выслугу лет, подтверждается распиской, выдаваемой заявителю  специалистом Управления.

	3.5. Прием, регистрация документов для выдачи справки о размере пенсии за выслугу лет.
	3.5.1.Основанием для начала административной процедуры является заявление получателя пенсии за выслугу лет о выдаче справки о размере получаемой пенсии (далее - справка).
	3.5.5. Специалист регистрирует справку в журнале учета выдачи справок  о размере пенсии за выслугу лет и один экземпляр направляет заявителю, а другой приобщает в личное дело получателя пенсии за выслугу лет.
	3.6.7. На основании принятого распоряжения  специалист Управления вносит соответствующие изменения в  программно-технический  комплекс.
	3.7. Принятие решения о назначении (об отказе в назначении) пенсии за выслугу лет.

	3.7.2. Специалист Управления:
	- осуществляет проверку представленных заявителем документов на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- на основании принятых документов осуществляет ввод соответствующей информации в программно-технический комплекс, используемый Управлением, и производит расчет  суммы пенсии за выслугу лет в соответствии с Положением о пенсии за выслугу лет лицам, з...
	3.7.3. Представленные заявителем документы с расчетом суммы пенсии за выслугу лет направляются в комиссию по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должности, муниципальные должности Губк...
	3.7.4. Комиссия по результатам рассмотрения  документов принимает решение о назначении (об отказе в назначении) пенсии за выслугу лет.

	3.7.6. Проект постановления администрации Губкинского городского округа о назначении пенсии за выслугу лет с протоколом заседания комиссии, документами, представленными заявителем, и расчетом суммы пенсии за выслугу лет направляются Главе администрац...
	3.7.7. Специалист Управления готовит уведомление заявителю о назначении (об отказе в назначении) пенсии за выслугу лет (далее - уведомление) согласно приложениям № 5 и 6 к Регламенту.
	3.7.8. Уведомление заверяется подписью начальника (заместителя начальника) Управления.
	3.7.9. Специалист Управления готовит уведомление к отправке через учреждения почтовой связи и передает его в порядке делопроизводства для отправки.
	3.7.10. Уведомление о назначении пенсии за выслугу лет  направляется заявителю в течение 5 дней со дня издания постановления администрации Губкинского городского округа.
	3.7.11. Уведомление об отказе в назначении пенсии за выслугу лет направляется заявителю в течение 5 дней со дня вынесения решения комиссии по рассмотрению документов для назначения пенсии за выслугу лет лицам, замещавшим выборные муниципальные должно...
	3.7.12. Уведомление направляется заявителю по адресу, указанному в заявлении.
	3.7.13. Срок выполнения административной процедуры – в течение 32  дней.
	3.7.14. Результат выполнения административной процедуры -  принятие решения о назначении (отказе в назначении) пенсии за выслугу лет и направление заявителю уведомления о принятом решении.
	3.9.9. Начальник (заместитель начальника) Управления после подписания передает заявку  главному бухгалтеру Управления для внесения заявки в АРМ «Бюджетополучатель».
	3.9.10. Специалист бухгалтерии, ответственный за выполнение функции финансового обеспечения, формирует заявку в АРМ «Бюджетополучатель» и направляет ее в управление финансов и бюджетной политики администрации Губкинского городского округа. Управление...
	3.9.11. Управление финансов и бюджетной политики  перечисляет  денежные средства на выплату пенсии за выслугу лет в кредитные организации, осуществляющие зачисление денежных средств на лицевые счета получателей муниципальной услуги.
	3.10. Прекращение (приостановление) выплаты пенсии за выслугу лет.
	3.10.8. Уведомление заверяется подписью начальника (заместителя начальника) Управления.
	3.10.9. При прекращении (приостановлении) выплаты пенсии за выслугу лет в уведомлении указывается причина прекращения (приостановления) выплаты пенсии за выслугу лет.
	3.10.10. Специалист Управления готовит уведомление к отправке через учреждения почтовой связи и передает его в порядке делопроизводства для отправки.
	3.10.11. Уведомление о прекращении (приостановлении) выплаты пенсии за выслугу лет направляется заявителю в течение 5 дней со дня  подписания начальником (заместителем начальника) Управления распоряжения о прекращении (приостановлении) выплаты назнач...
	3.10.12. Уведомление направляется получателю по адресу, указанному в заявлении.
	3.10.13. Последующее возобновление пенсии за выслугу лет осуществляется в порядке, предусмотренном  Регламентом для назначения данной пенсии.
	3.10.14. Срок выполнения административной процедуры – в течение 5 дней.

	3.11. Перерасчет размера пенсии за выслугу лет.
	3.11.3. Специалист Управления на основании представленных документов осуществляет ввод соответствующей информации в программно-технический комплекс, используемый Управлением и производит перерасчет  размера назначенной пенсии за выслугу лет в соответс...
	3.11.10. Уведомление заверяется подписью начальника (заместителя начальника) Управления.
	3.11.11. Специалист Управления готовит уведомление к отправке через учреждения почтовой связи и передает его в порядке делопроизводства для отправки.
	3.11.12. Уведомление о перерасчете размера пенсии за выслугу лет направляется заявителю в течение 5 дней со дня  подписания начальником (заместителем начальника) Управления распоряжения о перерасчете пенсии за выслугу лет.
	3.11.13. Уведомление направляется получателю по адресу, указанному в заявлении.
	3.11.14. Срок выполнения административной процедуры – в течение 15 дней.

	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по пред...
	По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Специалист Управления несет персональную ответственность за:
	-  некачественную проверку представленных заявителем документов;
	- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления  административных процедур;
	- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	- несоблюдение конфиденциальности, ставшей известной ему в связи с осуществлением деятельности по предоставлению муниципальной услуги или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления  муниципальной  услуги, информации, которая свя...
	4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	4.6. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в полгода.  Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, на основании информации от органов государственной власти, орган...
	При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур.
	5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) в ходе предоставления  муниципальной  услуги. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования не исключает возможность обжалов...
	5.2. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную   услугу,  муниципальных       служащих,    приняты...
	5.3. Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
	а) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;
	б) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;
	в) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;
	г) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуг...
	д) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российско...
	е) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;
	ж) отказ органа, предоставляющего муниципальной услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальной услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение у...
	5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в администрацию Губкинского городского округа
	5.5. Основанием для начала досудебного (внесудебного) обжалования является поступление жалобы в администрацию Губкинского городского округа.
	5.6. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, Единого портала либо  портала государственных и муниципальных услуг Белго...
	5.7. Жалоба должна содержать:
	- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;
	- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направле...
	- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;
	- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут ...

	5.8. Заявитель имеет право  на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы в досудебном (внесудебном) порядке, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц и если в указанных документа...
	5.9. Жалоба подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документ...
	5.11. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
	а) об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную  услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заяви...
	б) об отказе в удовлетворении жалобы.
	5.12. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п. 5.11. Регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

	5.13. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалобы, незамедлительно направляет имеющиеся матер...

