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AAMHUHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
MpeIoCTABJCHU MyYHUIMIIAJIbHOM yeayru «[Ipu3zHanue rpaxaan
MAJIOMMYIUMMHU B LEJAX NIOCTAHOBKH HA y4YeT B Ka4ecTBe HYKAAIIIMXCH B
KMJIBIX OMEIECHUAX, PEAOCTABJISAEMbIX 10 I0T0BOPAM COLMAIBHOIO
HaliMa Ha TeppuUTOPUHU ['yOKHHCKOI0 rOpOACKOro OKpyra»

1. O0uHMe moJa0KeHus

1.1. Hacrodmmii aIMUHUCTPATUBHBIM pErJaMEHT MPEJOCTABICHHUS
MyHULHMNANbHON ycnyru «lIpu3HaHue TpaxJIaH MaJOMMYyIIMMU B LEJSAX
MIOCTAHOBKM HAa YYET B KauyeCTBE HYKJIAIOUIMXCS B JKHWIBIX IOMEIICHUSX,
MPEOCTaBIsIEMbIX IO JIOTOBOPAM COLMAJIBHOTO HalilMa Ha TEPPUTOPUHU
['yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO OKpyra» (manee - aIMHHHCTPATUBHBIA PETIAMEHT)
YCTaHAaBIMBAET CTaHAAPT MPEAOCTABICHUS MYHULMIAIBHON YCIyTH, COCTaB,
MOCJIEA0OBATEILHOCTh M CPOKM BBINOJHEHUS AJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYD
NPEOCTaBICHUS MYHULIMNAIBHOM yCIyru, TpeOOBaHUSI K TMOPAIKY UX
BBITIOJTHEHUSI, (OPMBI KOHTPOJISA 3a MPEAOCTABICHUEM MYHUIIMITAIIBHON YCIIYTH,
MOPSIIOK  O0KAJIOBAaHUS 3asABUTEISIMH JICUCTBUIN (O€3ACHCTBUS) W PEIICHHM,
OCYILECTBIISIEMBIX U PUHATHIX B XOJE€ UCIIOTHEHUS MYHHUIIUTNIAIbHON YCIYTH.

1.2. 3agBurenssMu, B  OTHOLICHHMM  KOTOPBIX  NPEHOCTABISAETCA
MyHUIIUTNIATIbHAS yCIyTa, SIBISIOTCS (U3HUECKHUE JIUIA (Janee — 3asiBUTENb).

3asBUTENL BOpaBe OOPATUTHCS 3a MOJYYEHUEM MYHUIMINAIBLHOW YCIyTH
JUYHO JINOO Yepe3 CBOEro MpeJCTaBUTENS, UMEIOIIETr0 MPaBoO B COOTBETCTBUHU C
3aKOHOJATeIbCTBOM Poccuiickoit denepanuu Ju00 B CHIIy HAJEICHUS  €ro
3a5BUTEJIEM B NIOPSAKE, YCTAHOBJIECHHOM 3aKOHOJATENIBCTBOM Poccuiickon
denepanuu, NOJHOMOYUSIMU BBICTYNATh OT MMEHM 3asiBUTENSI MPU MOJIYYEHUU
MYHULIMNAIBHOUN YCITyTH (Jlajiee — IPEJACTaBUTEIIb).

1.3. TpeboBanus K mOpsAKY HHGOPMUPOBAHUS O MPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHON YCITyTH.
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1.3.1. MecTo HaxOXIEHHS aAMUHUCTpAUUU ['YOKMHCKOIO TOpPOJICKOTO
oKpyra (nanee — AIMUHUCTpAIIHS):

309189, benropojickast o6sacts, r. ['yOkuH, yi. Mupa, 1. 16.

KonrtaktHbiii Tenedon:8(47241) 5-25-15.

OdurmanpHbIi callT AIMUHUCTpAIIMKA — Www.gubkinadm.ru

Agnipec 3JIeKTPOHHOM NouThl AAMUHUCTpaUM — gubkinadm@belgtts.ru.

MecTo HaXOXIAEHUS VYOPABJICHHUS COIMAIBHOW TMOJUTUKUA (Janee —
VYnpasnenue):

309189, bearopoackas obnacte, . ['yoxun, yn. Mupa 1. 14.

Tenedons! ansa cnpasok: (47241) 2-01-78, 2-13-23.

OdunmanbHbiil calT YpasieHus: http://www.Iyokun-yen.pd

Anipec 2neKTpOHHOM ITOYTHI Y TIpaBiieHus: socpolitica@yandex.ru

[lopran rocymapCTBEHHBIX M MYHMLIMIIAJIBHBIX Yyciayr benaropoackon
obnactu http: //www.gosuslugi31.ru.

['paduk (pexxum) paboThl Y IpaBIeHUS:

noHenenbHuK — nsatauna: ¢ 09-00 no 18-00, nepepsis: ¢ 13.00 no 14.00

BBIXOJIHBIC JTHU: Cy00O0Ta, BOCKPECEHBE.

[IpueM 3asBuTENEH OCYILIECTBIAETCS MO CIEAYIOEMY IpaduKy:

[Tonenenbauk - marauma: ¢ 9-00 mo 18-00, mepepwiB ¢ 13-00 mo 14-00

BBIXOJHbIE JTHU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

denepanpHas rocygapcTBeHHass uH(opmainmoHHas cuctema «EguHbi
MopTajg TOCYNAPCTBEHHBIX M MYHUIMINAIBHBIX yciIyr (dQyHKui)» (mamee —
Enunsiii mopran) — http: //www.gosuslugi.ru.

1.3.2. UudopmupoBanue 1Mo BOMpocaM MPEIOCTaBICHUS MYHHUITUIATBHON
YCIIyTH OCYIIECTBIISIOT CIICUANNUCTHI Y IPaBJICHHUS.

Crenuanuctsl YTpaBieHHs OCYIIECTBISIOT HHHOPMUPOBAHNE 3asiBUTENICH
0 CTICAYIOIINM HaMPaBICHUSIM:

- 0 MECTOHAXOXICHUH U rpaduke padoThl YpaBleHHUS,;

- 0 CTIPAaBOYHBIX TenedoHax YpaBieHuUs;

- 00 azpecax opUIHMATIBHOTO CalTa, 3JIEKTPOHHON MOYTHl Y TIpaBiIeHUS;

-0 TOpANKE TOJdydeHHs WHPOpMalMU IO BOMPOCaM MPEIOCTABICHUS
MYHHUITUTIATBHOUN YCITYTH;

-0 [epeYyHe JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMUMBIX IS MPEI0CTaBIICHUS
MYHHUITUTIATBHOUN YCITYTH;

- 0 BpEMEHHU, TOPSAJKE U CPOKaX MPUEMa U BbIIaUU JOKYMEHTOB;

- 0 TIOpAJIKE MPEOCTABICHNS] MYHUIIMITAIbHON YCITYTH;

- 0 XOJI€ MPEIOCTaBICHUS MyHUIIUTAIBHONU YCIIYTH.

1.3.3. HNudopmupoBanue mo Borpocam MpeaoCTaBICHUS MyHHUITUIATbHON
YCIyTH OCYIIECTBIISCTCS:

a) MOCPEJICTBOM JIMUHOTO OOpaIieHus 3asBUTENCH;

0) Ha OCHOBaHHUH MUCbMEHHOTO OOpaIeHMS;

B) 0 Tenedony;

I') 110 BJIEKTPOHHOU MOYTE;

1) IOCPEICTBOM pa3MelieHusI HHGopMauu Ha 0QUITHATLHOM CaiTe;


http://www.gubkinadm.ru/
mailto:gubkinadm@belgtts.ru
http://www.%D0%B3%D1%83%D0%B1%D0%BA%D0%B8%D0%BD-%D1%83%D1%81%D0%BF.%D1%80%D1%84/
mailto:socpolitica@yandex.ru
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€) TOCPEACTBOM pa3MelnieHus] nH(OpMald Ha UHPOPMAIMOHHOM CTEHJIE
YnpaieHus.

1.3.4. OcHOBHBIMH TPeOOBaHUAMHU K MHOOPMUPOBAHUIO 3asBUTEIICH SIBJISI-
FOTCSI:

- TOCTOBEPHOCTh IIPEeIOCTaBIsIeMON HH(pOpMAIIUH;

- YETKOCTh B U3JI0KEHUU UH(POPMALINH;

- MOJIHOTa MH(pOpMaIUY;

- y10OCTBO U AOCTYIHOCTH MOTY4YeHHsI UH()OPMALIHH;

- ONIEPaTUBHOCTH MPEIOCTABICHUS NH(HOPMAIIHH.

1.3.5. I[Monyuyenue 3asBUTENIMA HH(POPMAITUHU 110 BOIIPOCAM MPEIOCTABICHHUS
MYHULUNAIBHON  YCIYTHM  OCYLIECTBISETCS MyTEM HWHIMBUAYAIBHOTO W
myOTUYHOTO HHPOPMUPOBAHUS.

1.3.6. UnnuBuayanbHoe WHGOPMHUPOBAHUE IO BOIMPOCAM TMPEIOCTABICHHUS
MYHULIUNIATBHON YCIyTH MPOBOJAUTCS B (QopMe YCTHOro HHGOPMHUPOBAHUS
(iuyHO wiIM 1O TenepoHy) W MHUCBMEHHOTO UWH(GOPMHUPOBAHUS (IIOYTOM,
MOCPEJACTBOM AJIEKTPOHHOM MOYTHI).

1.3.7. Ilpu nu4HOM OOpAIlIEHUH 3asBUTENICH CHEIUATUCT YTpaBICHUS
JOJDKEH MPEACTaBUTHCSA, yKa3aThb CBOKO (DaMUIIUIO, UMs, OTYECTBO, COOOUIUTH
3aHUMAEMYIO JIOJDKHOCTb, 1aTh 3agBUTEIIO MOJHbBIA, TOUHBIA W MOHSITHBIA OTBET
0 BOIpPOCAaM NPEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIBHON YCIIYTH.

[IpoIOKUTENEHOCT,  MHAUBUAYAJIBHOTO  JIUYHOTO  HUH(POPMUPOBAHUS
Ka)KJIOT0 3asBUTENS cocTaBiisgeT He Oosee 30 MUHYT.

1.3.8. Ilpu ungopMupoBaHUU O MOPAJIKE MPEIOCTABICHUS MYHHUIIUIIATHLHOM
YCIYTH TO0 TeNeQOHy OTBET Ha Tele(OHHBINM 3BOHOK CHEIUAIUCT YTPABICHUS
JOJDKEH HayaTh ¢ MHGOpPMAIMM O HAWMEHOBAHUS OpraHa, B KOTOPBIM MO3BOHUII
3asBUTEb, HA3BaTh CBOI (pamminio, UMs, OTYECTBO, IOJIKHOCTb, 3aT€M B
BOXKJIMBON (opMe 1aTh 3asBHUTENIO TOJHBINA, TOYHBIH W TIOHSITHBIA OTBET TIO
BOIIPOCaM MPEAOCTABICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCIYTH.

[IpoIOKATETEHOCT, ~ WHAWBUIYAIBHOTO  YCTHOTO  HWH(OPMUPOBAHUS
Ka)X0T0 3asiBUTENS 1O TeneOoHy coCTaBisieT He Oosee 15 MUHYT.

1.3.9. B ciyuae ecnu B oOpalleHUM 3asiBUTENS COAEPIKATCA BOMIPOCHI, HE
BXOJSIIME B KOMIIETEHLIUIO CHELHAIINCTA Y IPaBICHUS, PU JIMYHOM OOpalleHUH
3asIBUTENIO0 JIa€TCA pa3bsICHEHUE, KyJa W B KaKOM IHOpSAJKE €My CIEIyeT
oOpatuthcs. [Ipu oOpaiieHun 3asiBUTENS MO TelaedOHy CHEHUATUCT Y IpaBIICHUS
JOJDKEH TepeajapecoBaTh (mepeBecTH) Tele(OHHBIH 3BOHOK Ha  JIpyroe
JOJDKHOCTHOE JIMIIO0 WJIM COOOIIUTH 3asgBUTENI0 HOMEp TelieoHa, Mo KOTOpOMY
MO>KHO MOJIYYUTh HEOOXOIMMYI0 HH(pOpMAIHIO.

1.3.10. Tlpu wuHbOPpMUpPOBAHUM 1O MHUCHBMEHHBIM OOpaIICHUSAM W
oOpalieHusiM, HalpaBiICHHBIM O 3JIEKTPOHHOW IMOYTE, OTBET HAIpPaBJISETCS MO
1o4Te, 3JIEKTPOHHOM IMOYTE Ha aJpec 3asBHUTENS B CPOK, HE mpeBblmatomui 30
JTHEW CO JHS MOCTYIUICHUS 3aIpoca.

1.3.11. CBepenuss 0 Xo0A€ MNPEIOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYTH
MPENOCTABISAIOTCSI TMPU YCTHOM U THUCHBMEHHOM OOpAalieHUd 3asBUTEIS.
3asBUTENI0 NPENOCTABISAIOTCS CBEJCHHUS O TOM, Ha KakOM JTamne (B Ipolecce
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BBITIOJTHEHHUST KAaKOW aJMUHUCTPATUBHON TPOLETYpPbl) MYHHUIIMIAIBHONW YCIYTH
HAXOJIUTCS MPEACTABICHHBIA UM MAKET IOKYMEHTOB.

YcTHOE — mpenocTaBieHUE ~— CBEAEGHUM O  XOAE€  IpeloCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBLHOM YCIYTH OCYUIECTBIISICTCS MPHU JMYHOM OOpallleHUU 3asiBUTEINS,
00pallleHNH C UCII0JIb30BAHUEM CPEACTB TeIe(HOHHOM CBSI3H.

[Ipu ycTtHOM oOOpalieHHH 3asBUTEIb [OJYy4YaeT CBEIAEHUS O XOJe
MpeA0CTaBICHUS MYHUITUTIALHON YCIIYTH B JIEHb OOpaIieHusl.

[lucbMeHHOE TpPEeNoCTaBICHUE CBEACHUNW O XOJE€ MPEIOCTaBIICHHS
MYHUITUTIATBHOM  YCIyTU OCYIIECTBISIETCS TPU MHUCHbMEHHOM OOpaIieHuu
3asBUTENIS, B TOM YKCJIE B BUJIE TIOUYTOBBIX OTIIPABJICHUH, IO DJIEKTPOHHOM TOUTE,
0 aJIpecy, yKa3aHHOMY B OOpaIlleHuH.

[Ipu uHPOpMUPOBAaHUU MO NHCHMEHHBIM OOpAIEHUSM W OOpAICHUSM,
HaIpaBJICHHBIM MO 3JEKTPOHHOU IMOYTE, MHPOPMAILUS O XOJI€ MPEIOCTABICHHUS
MYHULIMNATBHON YCIIYyT'M HAIMpaBJISIETCS M0 MOYTE, JICKTPOHHOM MoUTe Ha aapec
3asIBUTENS B CPOK, HE MpeBblaronmi 10 gaen co THS NOCTYIJIEHHS 3ampoca.

1.3.12.  Ilybmuunoe  uHGOPMUPOBAHHUE  OCYLIECTBIISIETCS  IyTEM
nyosukanu “HGOpPMAIMKU O MPEJOCTABICHUM MYHMIIUINAIBLHON YCIyrd Ha
opulMaIBHOM caiiTe, UH()OPMALIMOHHBIX CTEHJIaxX Y IpaBJICHHUS.

1.3.13. Ha oduumanbHoMm caiite B cetu MHTepHer, mMH(DOpMAMOHHBIX
cTeHAax YIpaBieHUsl pa3MeLIaeTcs cienyomas napopmanus:

- MECTO HaxOXJeHHus YTpaBJeHUs, PEKUM padoThl, Tpaduk mpuéma
3asBUTENCH, HOMepa TeraedOHOB IS CIIPABOK, aapec OPUIIMAIBHOTO CaiiTa B CETH
NHutepHer, anpec 3J1eKTPOHHOMN MOYTHI,

- U3BJICUCHUS W3 HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AKTOB, PErIAMEHTUPYIOIINX
NESATEILHOCTD 10 MPEIOCTABICHUI0 MYHUIIUITAILHON YCIYTH;

- TIEPEYCHb JOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJISl MOJYYEHUS MYHHUIMNATBHOU
YCIIyTH;

- IOPAJIOK MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUITAIBHOW YCITyTH;

- MEepEeYeHb OCHOBAHWM MJIS OTKa3a B MPEJOCTaBICHUM MYHMIIUIATLHON
YCIIyTH;

-  MOpSAIOK oOXajoBaHus JeWcTBUM  (O€3IeWCTBUSI) U PEIICHUH,
OCYIIECTBISIEMbIX  (MPUHATHIX)  JMODKHOCTHBIMH  JIMIIAMH B TIPOIIECCE
NpEeAOCTaBICHUS MYHUIUIIATILHON YCIIYTH;

- TEKCT HACTOAILIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJaMEeHTa.

2. CTaHaapT npeaocTaBjieHuss MYHMUMIAJIBHON YyCJIyru

2.1. HamMeHOBaHME  NPENOCTABICHHWS  MYHMIMIAIBHOW  YCIIYIH:
«IIpu3Hanue rpaxxJaH MAJIOMMYIIMMH B LEISAX IOCTAHOBKM HA y4€T B Ka4eCTBE
HYKJAIOIIKUXCA B JKWIBIX IOMEIICHUSX, MPEJOCTABISIEMBIX [0 JOTOBOPaAM
COLIMAJILHOTO HaliMa Ha Tepputopur ['yOKHHCKOTO TOPOACKOTO OKpyTa.

2.2. MyHHIIMIIAJIBHASL YCIyra IPEIOCTaBISETCS YIPABICHHEM COLUAIBHOM
HOJIATUKH.
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Henocpencreennoe MPEIOCTABJICHUE MYHHULUATIATBHON YCIyTH
OCYLIECTBISIET OTAEN COLMAIBHOTO OOECIeYeHUsl YIpPaBJICHUS COLUAIBHOM
MTOJIUTUKH.

[IpenocraBienue MYHULIUIATbHON YCIYTH OCYIIECTBISIETCS  BO
B3auMojielicTeuun ¢ denepanbHOl CIIy)KO00M TOCYJapCTBEHHOM pPETUCTpaIINH,
kagactpa u kaprorpadpuu, ODI'BY «DenepanbHas KagacTpoBas manara
Pocpeectpa», DenepanbHOU HajoroBou ciyx60i, OKY «I'yOxkuHCKMIA
TOPOJICKOM TIEHTp 3aHATOCTH HaceneHus», [ YII benaropoackoir obmacTu
«benobnrexunpentapuzanus», 1 WB/J] MBJl PO.

3amperaercs TpeOoBaTh OT 3asgBUTENS OCYIICCTBICHHS ICHCTBUN, B TOM
YHUCJIe COTJIACOBaHMM, HEOOXOIUMBIX ISl MOTYYEHUS MYHUIIUNIAIBLHON YCIYTH H
CBSI3aHHBIX C OOpAIIEHUEM B WHBIE TOCYJIaPCTBEHHBIE OPTaHbl, OPTaHbl MECTHOTO
CaMOYIIPABJICHHS, OpPraHU3allid, 33 HCKIIOUYEHUEM IIOJYyYEHUs YCIyr |
NOJIy4eHUS] JOKYMEHTOB M HMH(pOpMALMM, MPEIOCTABISIEMBIX B pE3yJbTaTe
MPENOCTABIEHNA TAKUX YCIYr, BKIIOUYEHHBIX B IIEPEUYEHb YCIYI, KOTOPBIE
SBJISIIOTCSL  HEOOXOJAMMBIMH M 00s3aTEIbHBIMU  JUISl  MPEIOCTaBIICHUS
MYHULMNAIBHBIX YCIYT, YTBepkAeHHbIM CoBeroM jgenyTtaToB ['yOKMHCKOTO
TOPOACKOTO OKpyra

2.3. Pe3ynbTaToOM NpEeIOCTaBICHUS MYHUIIMIIATBHON YCIYTH SIBIISIETCS

- NPUHSATHE PEIICHUS O NPU3HAHUM 3a4BUTENISI U YJICHOB €Tr0 CEMbHU
MAJIOUMYIIUMHA B LEIAX I[OCTAHOBKM HAa Y4Y€T B KA4eCTBE HYXKIAIOLIMXCA B
KUJIBIX TIOMEIICHMSIX W BbiJadya (HalpaBieHUE)  3asBUTEIIO M3BEIIECHUSA O
IIPUHSITOM PELICHNH;

- TPUHSATHE PEHIeHUs 00 OTKa3e B MPU3HAHUU 3aSBUTENSI U WICHOB €r0
CEMbHU MAJIOMMYILHUMH B LIEJISIX TIOCTAHOBKM HA YYET B KAUECTBE HYKIAIOLINXCS B
KUJIBIX TIOMEIICHUSIX W BbiJada (HampaBieHUE)  3asBUTENI0 M3BEIIECHUS O
MPUHSITOM PEILICHUMU.

Pemienrne o nmpuzHaHuM 3asBUTENS U WICHOB €0 CEMbU MAIOUMYIIMMHU B
LEJIIX TOCTAHOBKH HA YUYET B KAUECTBE HYKAAIOIIMXCS B XKUJIBIX TOMEIIEHUSX TIO
JIOTOBOpaM COIMAILHOTO HaliMa Wik 00 OTKa3e B ATOM NpuHumaeTcs Komuccuei
10 MPU3HAHUIO TPAXKIAH MAIOUMYIIIMMH B LIEJISX TOCTAHOBKU HA YYET B KAUECTBE
HYXJAFOIIMXCA B KUJIBIX TOMEIICHUX 10 JOrOBOPaM COMAIBLHOIO HalMa.

Pemenne Komuccum o0 mnpu3HaHuUM 3asBUTENS W YIEHOB €ro CEMBHU
MJIOUMYIIMMHA B LEIAX IIOCTAHOBKM HAa Y4Y€T B KA4yeCTBE HYXIAIOUIUXCA B
JKWIBIX TIOMEILICHUSAX II0 JOrOBOPAaM COLMAJIbHOIO Halma YTBEpPXKIACTCS
MOCTAHOBJICHUEM aIMUHUCTpAIUU | 'YOKMHCKOTO rOpOACKOTO OKpYyTa.

2.4. Cpok npenocTaBlIeHUsI MyHULIMIIATbHOM YCIIyTH.

Pewienne o mpu3HaHUU 3a4BUTENS U YICHOB €r0 CEMbU MaJOUMYIIUMU B
LEJSAX MOCTAHOBKM HA y4Y€T B KAYECTBE HYXKIAIOIIUXCS B KUJIBIX IMOMEIICHUSIX
i 00 OTKa3e B 3TOM MPUHUMAETCS 0 PE3yJIbTaTaM PacCMOTPEHUS 3asBIICHUS U
VHBIX TMPEJICTABICHHBIX 3asBUTEJEM WIH IOJIYYEHHBIX YIPABIECHUEM IO
MEXBEJJOMCTBEHHBIM 3aIlpocaM JOKYMEHTOB HE mosaHee 4em udepes 30 paboumx
JTHEW CO JHS TPEACTABIICHHUS JTOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTHh IO TIPEICTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3aIBUTEIIS.



6

He mo3anee uem dyepe3 3 paGouux AHS CO JHS TPUHATUS PEIICHUS O
NpU3HAHUU (OTKA3€ B IPU3HAHUM) 3asIBUTEINS U YJICHOB €r0 CEMbU MAJIOUMYIIIUMHU
B LIEJISIX MMOCTAHOBKM HA YYET B KAUECTBE HYXIAIOUIUXCS B JKUIIBIX MTOMEIICHUSIX
3asIBUTEIIIO BbIAACTCS (HAMPABIIAETCS ) U3BEIICHUE O TPUHATOM PEUICHUU.

2.5. IIpoIOIKUATENBHOCTD MPUEMA 3asIBUTEIIS Y CLIENUAIUCTA Y IPaBICHMUS:

- TIpU MOJa4e 3asiBJICHUS O MPEJAOCTABICHUN MYHUIIMIAIbHOU YCIyTH — HE
JIOJKHA NpeBbIaTh 40 MUHYT;

-  Opu  TOJYYEHUU  3asBUTEIEM  pe3yjibTaTa  MPEJOCTABICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIYTH — HE JIOJKHA IPEBbIIATh 15 MUHYT.

2.6. Cpok OXHMIlaHUSI B OUY€peaH TMpH IMOojade 3ampoca O MPeoCTaBICHUN
MYHULIMNAIBHON YCIYTM, KaK W MpU MOJIYyYECHHH pe3ysbTaTa MPEIOCTaBICHUS
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, HE JI0JKEH MPEBbIIATh 15 MUHYT.

2.7. Cpok perucTtpaluy 3ampoca 3asBUTEIsd O MPEJA0CTaBICHUHU
MYHULIMNIAIBHON YyCIYTH — B JICHb IOCTYIUICHHS B YIpaBJICHHE 3ampoca U
MpujIaraéMbIX K HeMy JOKYMEHTOB.

2.8. [IlpenmocraBiieHHE MYHMIUIIAJBHOM YCIYTM OCYIIECTBISETCA B
COOTBETCTBUU C:

- Koncrutynueir Poccuiickoit denepannu («Poccuiickas razera», Ne 7,
21.01.2009 r.);

- Kumumaeim  kogekcom  Poccmiickonr ®depepaumn ot 29.12.2004
r.

No 188-®3 (Poccwuiickas razera, Ne 1, 12.01.2005 r.);

- ®enepanbHbiM 3akoHOM P® ot 06.10.2003 Ne 131-d3 «O6 o06mmx
NPUHLNNAX  OpraHuM3alMd  MECTHOrO  caMoymnpaBieHus B Pocculickoii
Ddeneparun» («Poccuiickas razera», Ne 202, 08.10.2003 r.);

- @enepanbHbIM 3ak0HOM P® ot 02.05.2006 No 59-®3 «O mnopsake
paccMoTpeHusi oOpamieHnii Tpaxaan Poccuiickoit ®enepammm» («Poccuiickas
razeta», Ne 95, 05.05.2006 1.);

- @enepanbHbiM 3ak0oHOM OT 27.07.2010 Ne210-®03 «OO0 opranuzamuu
MPEOCTaBICHUS TOCY/IApCTBEHHBIX M MYyHHUIMNAIBHBIX ycayr» («Poccuiickas
razeta», Ne 168, 30.07.2010 1.);

- 3akoHOM benropoackoit obmactu Ne 65 ot 12.10.2006 t «O mopsnke
MpPU3HAHUS TpaxJaH MaJOMMYIIMMU B IEISX MOCTAHOBKM Ha YYET B KauyeCTBE
HYXKJIAIOIIUXCA B OKUAJBIX TOMENICHUSX M MPEJOCTABICHUS UMM  SKHIIBIX
MOMENICHHI TT0 JOrOBOpaM COLIMANIbLHOTO HaiiMa» («benropoackue uzBectus», Ne
175-176, 24.10.2006 r.);

- VYcraBoMm ['yOKMHCKOrO TOpPOACKOTO OKpyra, HPUHSATBIM pEUICHUEM
Cosera nenyratoB ['yOKMHCKOro ropojckoro okpyra benropoackoit odmactu ot
18.03.2008r. Ne 3 («MyHUIIUITAIBHBIMA BECTHUK» - MPUJIOKEHHUE K razeTe «Ihup
['yoxuna», Ne 12, 10.04.2008);

- TIOCTAaHOBJICHHEM aJAMHUHHUCTpanuu [ yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO OKpyra
Ne 8-ma ot 19.01.2011 rona «O0 ytBepxaenuu [lopsiaka opranuszaiuu padoTsI 1Mo
MPU3HAHUIO TpaXKJaH MaJOMMYIIMMHU B IEISAX MOCTAHOBKH HA Y4E€T B KauyeCTBE
HYXJIAIOIIMUXCA B JKWIBIX TMOMEIICHUSX MO JIOTOBOPY COIMAJIBbHOIO HaiimMa
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(«MyHununaapHbI BecTHUK», Ne 3, 27.01.2011r. - npunoxenue k razete «Ipup
['yOkuna», Ne 4, 27.01.2011r.).

2.9. Jlnga npenocTaBiI€HUs ~— MYHULMNAIbHOM  YCIYTH — 3asiBUTENIEM
MPEACTABIAIOTCA CIEAYIOIINE TOKYMEHTHI:

1) 3asiBNIeHME O IPU3HAHUU 3aSBUTEIIA U YJICHOB €r0 CEMbU MaJOMMYIIIUMU B
LEJISIX TOCTAHOBKU HA yY€T B KQUECTBE HYKIAIOUIUXCS B )KUJIBIX MOMEIICHUSIX 110
JIOrOBOpaM COLMAJIbHOrO HaitMa. Popma 3asBJICHUS IIPUBOAUTCS B MPUIOKEHUN
Nel k aAMUHUCTPAaTUBHOMY PpETJIAMEHTY;

2) macmopT TrpaxiaHWHA WIM HWHOW JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIIMI €ro
JUYHOCTB;

3) IOKYMEHTBI, TOATBEPKAAIOLIUE COCTAB CEMbH 3asBUTENS (CBUIAETEIBCTBO
O POXACHHUM, O 3aKIIOUYEHHU Opaka, pelieHue o0 YCHIHOBIICHUH (yAOYEPEHUN),
cyleOHOe pelieHre O MPU3HAHUN YWIEHOM CEMbU U T.I1.);

4) NOKYMEHTBI, NOJATBEpPXKAAIOLUIME IPAaBOBbIE OCHOBAHMS  BJIAJACHUS
3asIBUTEJIEM U WICHAMHU €r0 CEMbH IMOUICKALIUM HAJIOT000JI0KEHUIO ABUKHUMBIM
Y HEJABMKUMBIM UMYILIECTBOM Ha IIpaBe COOCTBEHHOCTH;

5) NOKYMEHTBI, MOATBEPKIAIOIINE JOXOIbI 3aBUTEIIS U BCEX WICHOB CEMbU
32 KaJEHJApPHBIM Troj, MNPEAIIECTBYIOIMA Mecsy oOpalleHus 3asBUTENS O
NPU3HAHUKA MAaJOMMYUIUM, KOTOPBIE€ YUMTHIBAIOTCS MpPU PELICHUH BOIpPOCa O
NPU3HAHUU FPAKJAHUHA MAJTOUMYIIUM;

6) JOKYMEHTBI, TOATBEPHKAAIOIINE CBEIEHUSI O CTOMMOCTH MPUHAJIEKAILETO
Ha TpaBe COOCTBEHHOCTH 3asBUTENI0 U WIEHAM €ro CeMbU WIH OJIMHOKO
IPOXKHUBAIOLIEMY 3aBUTEIIO HAIOro00JaraeMoro UMyIlecTBa;

7) mnpu OOpallleHuH 3a TPEAOCTaBICHUEM MYHUIUNAIBHON yCIyru
NPEACTABUTENS  3aBUTEN IPEACTABIACTCA JOKYMEHT, IOATBEPKIAFOLIUIA
IIOJIHOMOYMSI ~ NPEJICTABUTENS  BBICTyHaTb OT HMEHHM  3asBHUTENS  IIPU
NPEIOCTABICHUN MYHUIIUNIATBHONW YCIIYTH.

3asBieHUE O MPU3HAHUM TPAKIAH MAIOMMYIIMMH B LENSIX MOCTAHOBKU Ha
y4eT B KayeCTBE HYXJAIOUIMXCS B JKWIbIX MOMEIIEHUIX [0 JI0roBOpam
COLIMAJIBHOTO HaiMa MOJANKCHIBAECTCS 3asABUTEJIEM M BCEMHU JIEECHOCOOHBIMH
YWIEHAMH CEMbH, MPOXKHUBAIIMMH C HUM (B TOM YHUCJIE€ BPEMEHHO
OTCYTCTBYIOLIUMHU).

B 3asdBieHUN 3a9BUTENb U YJIEHBI €I0 CEMbU AT MHUCHbMEHHOE COTJIACHE
Ha ITPOBEIECHHE TMPOBEPKU CBEICHUN, COAEpPKAIIMXCS B MPEICTABICHHBIX
JIOKYMEHTaX, HEeOOXOIUMBIX JJIsl IPEJOCTABICHUS MYHULIUTIATbHON YCIYTH.

3asgBiIEHUE O MPEJOCTABICHUM MYHULHIIAJBHON YCIYyTH WU JOKYMEHTHI,
HEOOXOUMbIE JUISl MPEAOCTaBICHUS] MYHUIUMIAIBHON YCIYTH, MPEICTaBISIOTCS
OpU JIMYHOM OOpalleHUH 3asBUTENSI, HAMPABISIOTCA MO MoYTe (IEKTPOHHOM
1oyuTe).

['paxxnane BhpaBe HE MPEJCTaBIATh yKa3aHHble B a03aile 4 HACTOSIIETO
NyHKTa JOKYMEHTBI, a TaK)K€ HHbIE JOKYMEHTHI (CBEICHHS, COJepKalluecs B
HUX), KOTOpPbIE MOTYT OBITh MOJy4YE€Hbl YTPABIECHUEM MO MEXBEIOMCTBEHHBIM
3anpocaM. B Takom ciydyae YmpaBieHHEM CaMOCTOATENIbHO 3alpaliuBarOTCs
JOKYMEHTHI (MX KOIUU WIH COJAEpXAIIUecs B HUX CBEICHUS), HEOOXOAUMBIE ISl
MPEIOCTaBIECHUSI MyHUIIMNIATBHOM YCIYI'M B OpraHax rocy/lapCTBEHHOM BJAcTH,
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OpraHax MECTHOTO CAMOYNPABJICHUS U MOJABEIOMCTBEHHBIM T'OCYIAPCTBEHHBIM
OpraHaM WJIA OpraHaM MECTHOTO CaMOYIpPaBJCHUS OPTraHU3alMAX, B
PaCHOpSDKEHUM KOTOPBIX HAXOHATCS JAaHHbIE JOKYMEHThl (MX KOIUU WIU
coziepKaIirecs: B HUX CBEICHHUS ).

MexBeJOMCTBEHHBIM 3ampoc Hampasiisgercss B (QopMe  3JIEeKTPOHHOIO
JOKYMEHTa  C HCHOJIb30BAHUEM €IUHOW CHUCTEMbl  MEXKBEIOMCTBEHHOTO
AJIEKTPOHHOTO B3aUMOACHCTBUA U MOJKIIOYAEMBIX K HEMl PETrHOHAIBHBIX CUCTEM
MEKBEJIOMCTBEHHOTO 3JIEKTPOHHOTO B3aWMMOJEHCTBUS, @ B CIIy4ya€ OTCYTCTBHS
JIOCTYyTIA K 9TOM CHUCTeMe — Ha OyMa>KHOM HOCHTEIIE.

2.10. 3ampemnraercst TpeOOBATh OT 3asIBUTEIS:

- TpENCTaBIEHUS JOKYMEHTOB W WH(POPMAlUU WM OCYIIECTBICHUS
JICUCTBHUM, NPEACTABICHUE WM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE MIPEAYCMOTPEHO
HOPMATUBHBIMU  IIPABOBBIMH  aKTaMHU,  PErYJIUPYIOLUIMMH  OTHOLICHHS,
BO3HUKAIOIIME B CBSI3U C MPEAOCTABICHUEM MYHUIIMTNIATIBHOW YCIIYTH;

- TPEACTABJIICHUS] JOKYMEHTOB W HMH(OpPMALMU, KOTOpPbIE€ HAXOIATCA B
pacIoOpsDKEHUH OpraHa, IMPEIOCTaBIIAIOLIIEr0 MYHULMNAIBHYI YCIYry, WHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX OpPraHoOB, OpPraHOB MECTHOTO CaMOYMpaBJICHUS JIUOO
MOABEIOMCTBEHHBIX TOCYJApCTBEHHBIM OpraHaM MWJIHA OpraHaM MECTHOTO
CaMOyTIpaBJICHUS OpraHu3alui, YYaCTBYIOIIHNX B MPEI0CTABICHUN
rOCyAapCTBEHHBIX U MYHUIUIIAIIBHBIX YCJIYT, B COOTBETCTBMUA C HOPMATHUBHBIMU
nmpaBoBbIMH akTamu Poccuiickoii ®denepanyu, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU
aktamu cyobekToB Poccuiickoit ®enepariui, MyHUIUNAIBHBIMU TPABOBBIMU
aKTaMu, 3a UCKJIIOYEHUEM JOKYMEHTOB, BKIFOUEHHBIX B OMPEICIICHHbIN YacThIO 6
cratbn 7 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 r. Ne 210-®3 «O6 opranmu3anuu
MPEIOCTABJIEHUS] TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUIUIIAIBHBIX YCIYI» II€PEUYCHb
JOKYMEHTOB. 3asBUTENb BIOpaBe MPEACTABUTh YyKa3aHHbIE JOKYMEHTHl U
uHpOpMaIIMI0O B OpraHbl, MPEAOCTABISAIONIME TOCYJIapCTBEHHBIE YCIYTH, H
OpraHbl, TPEAOCTABISIONINE MYHMIUMIAIbHBIE YCIYT'HM, IO COOCTBEHHOM
MHUIMATHUBE.

2.11. JIOKyMEHTHI, MPEACTABICHHBIE 3asIBUTEJIEM, JIOJKHBI
COOTBETCTBOBATH CJEAYIOIIUM TPEOOBAHUSIM:

- TEKCTbl JOKYMEHTOB HaluCaHbl pPa300puMBO, B JOKYMEHTaX HET
MOJYUCTOK, TPUIMCOK, HCIPABJICHUN, HE OTOBOPECHHBIX B YCTAHOBICHHOM
3aKOHOM TIOPSIKE;

- JTOKYMEHTBI HE UMEKT CEPHE3HbIX MOBPEKICHUM, HAJIUYUE KOTOPBIX HE
II03BOJISIET OJTHO3HAYHO UCTOJIKOBATH UX COAEPIKAHMUE;

-JIOKYMEHTBI COOTBETCTBYIOT TpeOOBaHUSM, YCTaHOBJICHHBIM
3aKOHOIATEIbCTBOM PD;

- JOKYMEHTBI, MPEJICTaBICHBI B MOJJIMHHUKAX JINOO B KOMUSX, 3aBEPEHHBIX
B YCTAaHOBJIEHHOM 3akoHomarenbcTBoM P® mopsake. Kommm nokymeHTOB, He
3aBEpEHHBIE B YCTAHOBJIEHHOM  3aKOHomaTenscTBOM  P®  mopsike,
NPECTABIAIOTCA 3asBUTENIEM C TpPEAbsIBICHUEM OpuruHaioB. CHenuanuct
VYrpaBieHusi, OTBETCTBEHHBIM 3a MNPEIOCTABICHUE MYHULMIIAIBHOW YCIYIH,
CBEPSICT KOINUM JOKYMEHTOB C MOJJIMHHUKaMH U 3aBepsieT ux. [lommmHHUKM
JIOKYMEHTOB BO3BPAIAIOTCS 3asIBUTEIIO;
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- 3afABIICHUEC W JIOKYMEHTHI, HEOOXOAUMBIC IS MPEJOCTABICHUS
MYHUIIUTNIATBHOM yCIIyTH, TIpeAcTaBisieMble B (OpME 3IEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
MOJAMKUCHIBAIOTCSL DJIEKTPOHHOM MOAMHUCHI0O B COOTBETCTBUM C TpeOOBaHUSIMHU
deaepanbHOro 3aKoHa «O0 IEKTPOHHOM MOITUCH.

2.12. OcHOBaHuA 1Jis1 OTKa3a B IpUEME JIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTABIECHNS MYHUIUIIAJIbHON YCIIYTH.

OcHoBaHusi I OTKa3a B IMpPUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX JIJIsi
NPEAOCTaBICHUS MYHHUIUIIAILHON YCIIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.13. OcHoBaHuA AJi1 TPUOCTAHOBJIEHUS MPEIOCTABICHUS MYHUIUTIATbHON
YCIIYTH.

OcHoBaHusl sl NPHUOCTAHOBIICHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHOMN
YCIIYTU OTCYTCTBYIOT.

2.14. Ortka3 B IPU3HAHWUH 3asBUTEIIS U YWICHOB €r0 CEMbH MAJIOUMYIIIUMH B
[[EJISIX TOCTAHOBKU MX Ha yY€T B KQUECTBE HYKJIAIOITUXCS B KHUJIBIX MOMEIICHUSIX
JIOMYCKAeTCs B CIIyYasix, €CIlu:

- H€ TMPEJCTABJICHBl MPEAYyCMOTpPEHHbIE 1. 2.9 aIMUHHUCTPATHUBHOIO
periamMeHTa JOKYMEHTBI, 00sS3aHHOCTh MO MPEJCTABICHUIO KOTOPHIX BO3JI0KEHA
Ha 3asBUTENSl WJIM COJEpKaIllhecs B MPEACTABICHHBIX JTOKYMEHTaX CBEIICHHS
HETIOJIHBIE WM HEJOCTOBEPHBIC;

- UMYIIECTBEHHasi OOECIEUEHHOCTh 3asBUTEIS M YJICHOB €ro CEMbU
OOJBIIIE CTOMMOCTH OOIIEH TUIOMIAAM KUJIOTO MOMEIICHHS, HeOOXOAUMOM s
oOecrieueHus: CeMbH JIaHHOW YMCJIICHHOCTH M0 HOPME MPEOCTABIICHUS TUIOIAIN
YKUJIOTO TTOMEILEHHUS.

2.15. OTka3 B mpeAoCTaBIC€HUN MYHULIMNAIBHON YCIYyTH HE MPEMATCTBYET
MOBTOPHOMY OOpAIlIEHUIO 3asiBUTENS 32 MPEJOCTABICHUEM MYHUIUMIIAIBLHOM
YCIIYTY IIPU YCTPAHEHUH OCHOBAHUM, TIOCITYKUBIINX K OTKa3y B MPEIOCTABICHUU
MYHHIUITAUIBHON YCIYTH.

2.16. MyHunumnangpHast yeiyra mpeaocTaBisieTcs OecIiaTHO.

2.17. TpeOoBaHHs K TIIOMELIEHUSIM, B KOTOPBIX MPEAOCTABIIAETCA
MyHULIMNANbHAS YCIyra, K MecTaM OXXKUAaHUs, MECTaM JIJIsl 3alI0JIHEHUS 3aIIPOCOB
O MPEAOCTABIICHUA MyHHUITATIAILHON YCIyrH, HOOPMAITMOHHBIM CTEHIAM.

2.17.1. TpeOoBaHUs K pa3MELICHUIO U OPOPMIIEHUIO TOMELIEHUS.

3nanue, B KOTOPOM pacrioyiaraetcst Y npasjieHue, 000py10BaHO OTAEIbHBIM
BXOJIOM JUIsi CBOOOAHOTO JOCTyma 3asiButenied. LleHTpasibHBIM BXOH B 37aHUE
obopynoBaH HH(POPMAIIMOHHOW TaOJIMYKOH, cojepkalier uHQopMamuo o
HAaMMEHOBAaHUHU, PEKUME pabOThl Y IpaBICHUS.

[Ipuem rpaxngaH OCYIIECTBISETCS B CIHEUUAIBHO BBIICJICHHBIX IS
MPENOCTAaBIEHNS MYHHUIUIIAJBbHON YCIYTH TOMEILIEHUSIX.

[loMewmienns g npueMa 3asBUTENEH BKIOYAIOT MECTa I OXKUIAHUA,
WH()OPMUPOBAHMS U IPUEMA 3asIBUTEIICH.

2.17.2. TpeOoBaHUS K MECTaM JIJISI O’KHJIAHUS.

Mecrta mist oxxkujaHus mpuemMa OOOpYAYIOTCS MECTaMH i CUIICHUS H
cTojaMu ([ 3amucu WHGOPMAIUU, HANMCAaHUS 3asiBICHUN O MPEIOCTABICHUU
MyHULIMOAIBHOUN ycinyru). KonruecTBO MeCT 0KMIaHUS ONPEIEISETCS UCXOIS U3
(haKTHYeCKOI Harpy3KH U BOZMOXKHOCTH JIJISl UX PAa3MEIICHUS B 3JaHUH.
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2.17.3. TpeboBaHus K MECTaM MPUEMA 3asIBUTEIIEN.

KaOunets! npuema 3asiButesieil 000pyyrOTCsl BHIBECKAMU C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- (pammnuu, UMEHH, OTYECTBA W JOHKHOCTU CIEUHUAIUCTa YTpaBIICHUS,
OCYIIECTBJISIOIIETO MPUEM 3asIBUTENCH.

PaGoune  mMecta  cmenuaaucToB  YIIpaBJeHUS, o0ecIieunBaroTCs
HEOOXOJIMMBIM JIJISI TIPEAOCTABJICHUS MYHHUIIUIIAILHOW YCIyTH 000pYyIOBaHUEM:
MEePCOHATBHBIMU KOMIBIOTEPAMU M OPTTEXHUKOM, MO3BOJISIONICH OPraHU30BaThH
MPEAOCTaBICHUE MYHUIIMTIATBLHON YCIIyTH.

2.17.4. B muensx obOecnedeHus KOHPUACHIIMATHHOCTA CBEIEHUNU O
3asBUTEJIC, OTBETCTBEHHBIN 3a MPEIOCTABICHUE MYHHIMIAIBHON YCIyTH
CHEUUAIMCT YTPaBICHUS OJHOBPEMEHHO BEAET NPHEM TOJBKO OJHOIO
nocetutensa. OMHOBPEMEHHOE KOHCYJIbTUPOBAHUE U (WJIM) MPUEM JIBYX U OoJjee
IOCETUTENIEN HE JOITYCKAETCA.

2.17.5. TpeOoBaHus K MecTaM 1Jis1 UHOOPMUPOBAHUS.

Mecta undopmupoBanusi 000pyayrTCss HHPOPMALIMOHHBIMU CTEHAAMMU.

NudopmarimonHbie CTEHABI pa3MENIAloTCsl B MeECTax, 00eCleunBarOIIUX
cBOOOMHBIN NocTyn K HHUM. CTEHIbl JOJDKHBI OBITh MAaKCUMAaJbHO 3aMETHHI,
XOpOouIo mpocMaTpuBaeMbl U GyHKIIMOHANBHBI. MTH(DOpMallMOHHBIE CTEH/IBI MOTYT
ObITh 000pyAOBaHbl KapMmaHamu (opMata A4, B KOTOPBIX pPa3MEIIAIOTCSA
uHdopmalmoHHsle JUCTKU. llepeduenp wuHpOpMalmu, pa3MmelniaeMon Ha
UHOOPMAITMOHHBIX CTEHJIaX YTMpaBlICHUsS, NPEeaycMOTpeH myHkrom  1.3.13
HACTOSIIET0 aJMUHUCTPATUBHOTO perjamenTta. MHdopmanus, pasMmemaemas Ha
WH(OPMAITMOHHBIX CTEHJaX YIpaBJiIeHUs, JOJDKHA COJEPKATh JAaTy pa3MeEIIeHHUs,
MOJNKUCH HaYaJIbHUKA Y IPaBICHUS.

2.18. Tloka3zaTenu TOCTYMHOCTU U Ka4e€CTBa MyHUIIUIIATBLHON YCIYyTH.

- OTCYTCTBUE MOJIaHHBIX B YCTAHOBJIECHHOM MOPSAKE *Kaao0 Ha pelieHus,
nevictBusi  (Oe3deiicTBue), MOpUHATBIE W (WJIM)  OCYUIECTBISIEMBIE  TIPU
MPEeA0CTaBICHUNA MYHUIIUTIATLHON YCIIyTH;

- coOmoeHue  Cpoka BBIJJaYM  pe3yJibTaTa  MPEeJOCTaBICHUS
MYHULIUNIAIBLHON YCITYTH;

- coOro/IeHne CPOKOB OKHJAHWS B OYEPENU NpPHU T0Jaue W TOJYICHHUH
JIOKYMEHTOB;

- YIOBJETBOPEHHOCTh  3asiBUTENIEH  JIOCTYMMHOCTbIO W Ka4eCTBOM
MYHUIIUTIATBHOUN YCITYTH;

- pa3mMeliieHre uHGOpMaIMKU O MOPSAIKE OKA3aHHUSI MyHULIUNIATLHON YCIyTU
Ha opuIHAIBLHOM caiiTe YrpaBiieHus B cetu IHTepHeT;

- IPEI0CTaBIIEHNE MYHUIIMTIAIILHON YCIYTy Ha 0€3BO3ME3THON OCHOBE ISt
3asIBUTEIICH,

- TeppUTOpHaAIbHAs, TEMIeXOJHasl IOCTYMHOCTh (He Oomee 10 MuHyT
MENTKOM) JUISl 3aIBUTENICH OT OCTAHOBOK OOIIECTBEHHOTO TPAHCIIOPTa K MECTY
MPENOCTaBIICHUSI MYHHUIIUTAIBHONW YCIyTH, HAIMYHNE HEOOXOIMMOTO KOJIMYECTBA
MapKOBOYHBIX MECT (B T.4. JIJIsi UHBAIUOB);

- obecrneyeHre CBOOOTHOTO JOCTyNa 3asiBUTEICH B TMOMEIICHHE, B TOM
yucie 0eCrpensITCTBEHHOTO JOCTYIa WHBATUIOB (HAIMYUE TIOPYYHEH, MaHyCOB



11

U JIp.), COACHCTBUE MHBAINUAY MPU BXOJE U BBIXOJE U3 MOMEIICHHS, B KOTOPOM
MPEIOCTABISACTCA MyHUIIUIIATbHAS YCIIYTa;

- o0ecrieyeHUe CONPOBOXKIACHUS HHBAJIMIOB, HWMEIOIIUX CTONKHE
HapyleHus QyHKIUHA 3pEHUs Uil IEPEABUKEHUS TI0 TEPPUTOPUM TTOMEIICHUS, B
KOTOPOM IPENOCTABISAETCA MyHUIIUTIATIbHAS yCITyTA.

3. CocraB, Mocj1e10BaATEJIbHOCTb M CPOKH BbINOJIHEHUS
aIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHNS K MOPAIKY UX BbINOJHEHHS, B
TOM 4HCJIe 0COOCHHOCTH BBINOJHEHUS] AIMUHUCTPATHUBHBIX MPOLEAYP
B JJICKTPOHHOM (popme

3.1. [IlpenocraBieHre MYHHMIMNAIBHOW YCIYTM BKJIIOYaeT B ce0s
CIEAYIOLINE aMUHUCTPATUBHBIC POLIEAYPHL:

- OPUEM W PETUCTpALMS 3asBJICHUS W MPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB,
pAacCMOTpPEHHE 3asiBJICHUS W TMPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB Ha4YaJbHUKOM
YnpaBneHusi, HaNpaBiICHUE 3a4BJICHUS W NPEACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB Ha
WCMOJIHEHUE CIEIUAINCTY Y IPABJICHUS,

- TPOBEpPKA CHEHUAIMCTOM YIPABJICHUA CBEACHUN, COAECPXKAIIUXCA B
MPEJICTABJICHHBIX JIOKyMEHTaX, B LEJISIX ONpPEACIEHUs] UX IOJHOTBI U
JIOCTOBEPHOCTH, PAaCCMOTPEHHUE 3ASIBJICHUS W NPEACTABICHHBIX JTOKYMEHTOB U
IpUHATHE pelieHrs Komuccnen 1o Npu3HaHuio IpaXkaH MaJOUMYILIMMU B LEJSAX
IIOCTAHOBKM Ha Y4YE€T B KA4E€CTBE HYXAAIOWIMXCSA B JKWIBIX NOMELICHUAX II0
JIOrOBOPaM COLIMAILHOIO HAalMa;

- W3JaHUE TIOCTAHOBJICHUSA aJMUHHUCTpAIUU [ YOKMHCKOTO TOPOJICKOTO
OKpyra O T[pPU3HAaHUM 3asBUTEII M UWICHOB €ro CEMbU MAaJOUMYLIVMH,
MOJATOTOBKA CIENHAIMCTOM YTIPaBJICHUS HM3BEIICHUS O TpHU3HAHUU (OTKa3e B
MPU3HAHUM) 3aABUTENS U WICHOB €r0 CEMbU MAJOUMYIIMMHU U TOANUCAHUE €rO
HayaJbHUKOM YTpaBJi€HUs, BblJaya (HaMpaBJICHUE) 3asBUTEI0 HM3BEHICHUS O
npu3HaHuM (OTKa3e B TMPU3HAHUM) 3aiABUTENASI M WICHOB €ro CEMbHU

MaJIOUMYIIIUMU.

biok-cxema aIMUHUCTPATUBHBIX IpouEenyp IPEAOCTABICHUS
MYHULANAIBHON YCIIyTY IPUBOJATCS B MPUIIOKEHUU Ne 5 K aIMUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMeHTy.

[Topsimok ocyIecTBICHUS aIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP B AJICKTPOHHOM
dbopmMe, B TOM 4YHCIE C HCIOJIb30BaHUEM (eaepanbHON TOoCyaapCTBEHHOU
uHpopmarimoHHo  cucteMbl  «EauHBIH  moOpTam  TOCYAapCTBEHHBIX |
MYHULIMOATBHBIX  ycayr  (pyHKOMii)»  omnpenensercs  JOMOJHUTEILHO B
COOTBETCTBHH C TEXHUYECKUM PETIaMEHTOM (DYHKIIMOHUPOBAHMUSI.

3.2. Tlpuem u peructpaiusi 3asBJICHUS U IPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB,
pacCMOTpPEHUE 3asBJICHUS U MPEJCTABICHHBIX JIOKYMEHTOB HayaJbHUKOM
VYrpapieHusi, HanpaBi€HUE 3asBICHUS U TPEJACTABICHHBIX JIOKYMEHTOB Ha
WCIIOJTHEHUE CTICIIUAIUCTY Y IPaBICHUA.

3.2.1. OcHoBaHueM [J1s1 Hayajga aJAMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPHI SIBIACTCS
MOCTyIUICHUE B YTIpaBJIeHHE  3asBJICHUS O MPEIOCTABICHUM MYHHUIIMIAIHHOM
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YCIYTM U JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B M. 2.9 aAMUHUCTPATUBHOTO pPErIaMeHTa
peryiaMeHTa, HeOOXOAUMBIX JJI MPEAOCTABICHNUS] MYHULIUITAJIbHON YCIYTH.

3.2.2. Cneunanuct YnpaBieHHUS:

- yCTaHABJIMBAET TMpeaMeT OOpallleHus, YCTAHABIMBAET JIMYHOCTb
3asBUTENS, B Clydae OOpallleHusi C 3asBJICHUEM MPEACTaBUTENS 3asiBUTEIS
yCTaHaBJIMBAET JIUYHOCTh NIPEICTABUTEIISA U MTPOBEPSIET €0 MOJTHOMOYUS;

- CBEpSACT KOIMUU TMPEICTABICHHBIX JOKYMEHTOB C HMX TMOJJMHHUKAMH,
3aBepsET UX W BO3BpAIIaeT NOJJIMHHUKH 3asBUTEINIO;

- BHOCHUT 3allUCh O IIpUEMEe JOKYMEHTOB B KHUTY peructpanuu 3asBICHUI
TPaXJaH O MPU3HAHUK X MaJOUMYIITUMU;

- odopmisier ¥ BBIIACT 3aABUTENI0 PACHUCKy B  TOJIYYEHUU
NPEACTABICHHBIX MM JOKYMEHTOB C VYKa3aHMEM HX TIEpEeYHs M JaTbl UX
MOJIYYCHHS, a TaKKe C YKa3aHHEM IepeyHs JOKYMEHTOB, KOTOphIE OyIyT
MOJTYYEHBI 110 MEKBEJOMCTBEHHBIM 3aripocaM 1o (opMe, COTJIACHO MPUIIOKEHHUIO
Ne 2 k agMHHUCTPaTMBHOMY pEIrJIaMEHTYy, B CIIy4ae €CJIM 3asBJICHHUE IOJACTCS
3asBUTEJIEM IPU JIMUHOM OOpaIleHUU;

- B JICHb IMOCTYIUICHUS 3asBJICHUS] U JOKYMEHTOB IepeaeT HuX Ha
pacCMOTpEHUE HAYalbHUKY YTpaBiI€HUS [JIs PACCMOTPEHUS U HAJIOXKECHUS
PE30JIOLHUN.

3.2.3. HauvanbHuk YnpaBieHus B TeUeHUE | aHS:

- paccMaTpUBaeT 3asiBJICHUE U MIPUIIaraeMble IOKYMEHTHI;

- HaJjaraeT pe30JIIOIHIO U MEepPEeacT B MOPSAKE OOIIETo JIeTOMPOU3BO/ICTBA
3asBJICHHE W T[pUJaraéMbple JOKYMEHTbl HAa HCIOJHEHHE CIEIUATIUCTY
VYrpaBieHusi, yoJIJHOMOYEHHOMY Ha IPEAOCTABIECHNE MYHULIMIIATBHOMN YCIIyTH.

3.2.4. Cpok BBINOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOW NPOLIEAYpPHl — B TeueHHUE |
JTHSL.

3.2.5. Pe3ynapTar BBINOJHEHHS AJMUHUCTPATUBHOW MNpPOLEAYypBHI —
perucrpanus TOCTYNHUBIIETO  3asBJICHUSI C  KOMIUIEKTOM  MPHJIaraeMbix
JOKYMEHTOB U MEepeadya UX Ha UCTIOJHEHHUE CIICIUANIUCTY Y IpaBICHHUS.

3.2.6. Cnoco6 duxcanmu — Ha OyMa>KHOM HOCHUTEIIE.

3.27. KoHTpoJb 3a BBIIOJHEHUEM aJIMHHUCTPATUBHOW IPOLELYPHI
OCYILIECTBIISIET HAYAIBHUK Y IPaBICHUS.

3.3. IIpoBepka crenUaIUCTOM YTPaBJICHUS CBEICHUM, COAECPKAIIMXCS B
NPEICTABICHHBIX JOKYMEHTaX, B LEIAX ONpeAeNieHus UX TMOJHOTHl H
JIOCTOBEPHOCTH, PACCMOTPEHHUE 3asBIICHUSA U MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB H
npuHsaTHe pemenus Komuccuei no npu3HaHuio rpaxk/iaH MAIOUMYIIUMH B LEJSAX
MOCTAHOBKM Ha YYeT B KAaueCTBE HYKJAIOIIUXCA B JKWIbIX MOMEIICHUSIX IO
JIOTOBOPaM COILMATILHOTO Haiima.

3.3.1. OcHoBaHUEM Ui Hadajla aJIMUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI SIBISACTCS
MOCTYIUICHUE 3a8BJICHUS U KOMIUIEKTAa MPUIAraeMbIX JTOKYMEHTOB CIEIUATUCTY
YnpasneHus.

3.3.2. Cneuunanuct YopaBiieHusl B TeueHue 18 nHeit:
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3.3.2.1. OcyliecTBisieT NPOBEPKY  MPEACTABICHHBIX  3asBUTEIEM
JIOKyMEHTOB Ha COOTBETCTBUE YCTAHOBJIEHHBIM TPEOOBAHMSIM U Ha HalU4He
OCHOBaHM JIs1 0TKa3a B MPEJOCTABICHUN MYHULIMITAIIbHON YCITYTH.

3anpaiivBaeT JAOKYMEHTHI, yKa3aHHble B 1. 2.9  aJMUHUCTPaTUBHOTO

periiaMeHTa, B roCy/1IapCTBEHHBIX OpPraHax, OpraHax MECTHOTO caMOYIIpaBJICHUS,
roCyapCTBEHHBIX BHEOIO/IKETHBIX dbonmax U M0/IBEIOMCTBEHHBIX
rOCYJapCTBEHHBIM OpraHaM WM OpraHaM MECTHOTO  CaMOYIpaBJICHUS
OpraHu3alusiX, B PaCIOPSIKEHUH KOTOPBIX HAXOIATCS YKa3aHHBIE JTOKYMEHTHI,
€CJIM OHU He OBLIN MPEICTABIICHBI 3aBUTEIIEM CAMOCTOSITEIILHO.

3.3.2.2. TIpoBOauT NpOBEPKY CBEAECHUM, COJEPHKAITUXCS B MPEJICTABICHHBIX
3asIBUTEJIEM JIOKYMEHTAX, B LIEJSAX OMPEACIICHUS UX MOJHOTHI U JOCTOBEPHOCTH.

K uncny noanexamux npoBepKe CBEAECHUM OTHOCSTCS:

- cOOOIIICHHAs 3asBUTEIeM HH(POpMaIHs 0 cebe B COCTaBe CBOCH CEMbH;

- “HQpoOpMAITUsI O MECTE KUTEJIbCTBA 3aABUTENS M €r0 CEMbU WM OJUHOKO
MPOKUBAIOIIETO 3asIBUTEIIS;

- CBEJICHUSI O JOXO0/1AX;

- CBEIEHMSI O NPHUHAMJIEKAIIEM Ha IMpaBe COOCTBEHHOCTH 3asBUTENIO U
YJIeHaM €r0 CEMbU WM OAMHOKO MPOKUBAIOIIEMY 3asBUTEII0 UMYIIECTBE.

Jlns mpoBeleHHST TMPOBEPKH CICHUATUCT YTPaBJICHUS 3allpalivBacT
CBEJICHUS, MIPEYCMOTPEHHBIC HACTOSIIIIUM ITYHKTOM, B OpraHax rocyJapCTBEHHOM
BJIACTH, B TOCYJaPCTBEHHBIX BHEOIOKETHBIX (POHIAX, HAJOTOBBIX OpraHax,
OpraHax, OCYIIECTBJSIOIIME TOCYAApPCTBEHHYIOD PpETUCTPALMI0 I[paB Ha
HEJIBDKMMOE MMYIIECTBO W CIEIOK C HHUM, OpraHax " YYPEeKICHUSIX
dbenepanbHO roCyJapCTBEHHOM CITY OBl 3aHATOCTH HaceJICHHUs],
MIPABOOXPAHUTENBHBIX OpPraHax, IPYyruxX OpraHax U OpraHu3alusx.

3.3.2.3. YcranaBiauBaeT CTOMMOCTE OOIIEH IUIOIIAaAN KUIOr0 ITOMEICHMS,
KOTOPYIO HEOOXOIUMO TPHOOPECTH WICHAM CEMbH 3asBUTENS WA OJUHOKO
MPOXKUBAIOIIEMY TPaXAaHUHY I OOECIEUEHUsS IO HOPME MPEIOCTABICHHSI
TJIOMAN JKUJIOTO TIOMEIICHUS, U YPOBEHb HMMYIIECTBEHHOW O0ECIIeUYeHHOCTH
CEMbH WJIM OJIMHOKO MPOKUBAIOIIETO 3asBUTES.

3.3.2.4. BHOCHT TPEACTaBICHHBIC 3aABUTEIEM M IIOJIYYCHHBIE IIPH
MPOBEJICHUU MPOBEPKHU JOKYMEHTHI Ha paccMoTpeHue Komuccuu no npusHaHUIO
rpakJiaH MaJOUMYIIIMMU B LIEJISIX IOCTAHOBKH HA YYET B KAUYECTBE HYKJIAFOITUXCS
B KUJIBIX TIOMEILIEHUSX 0 JIOTOBOpaM CoLIMalibHOTO HaiiMa (naniee — Komuccus).

3.3.3. Komuccuss B TedeHHe 3 AHEH paccMaTpUBAaET IPEIACTABICHHBIC
JOKYMEHThl W TPUHUMAET pEIIeHHEe O TMpU3HaHUM (OTKa3e B TNPU3HAHUU)
3asBUTENS U YJIECHOB €r0 CEMbU MAJIOMMYIMMH B LIEJSAX MMOCTAHOBKU HA y4eT B
KaueCTBE HYKIAIOIINXCS B )KUIIBIX TOMEIICHUSX.

Pemenne Komuccuu opopmiisercs mpoTOKOIOM, KOTOPBI MOANKUCHIBACTCS
npejacenareseM, a B €ro OTCYTCTBUM — 3aMECTUTENIEM TpelcenaTens Hu
cekperapém Komuccuu.

3.3.4. Cpox BBIIIOJHEHUSI aIMUHUCTPATUBHOM MpoLEaypsl — B TeueHue 21
JTHSL.

3.3.5. Pe3ynbpTar BBINIOIHEHUS! aIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI:
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- npuHATthe pemieHuss KoMuccnn O NpU3HAHUM 3asiBUTENS U WIEHOB €r0
CEMbHM MAJIOMMYIIMMH B LIEJISIX TOCTAHOBKHU HA YYET B KQUECTBE HYKIAIOIIUXCS B
YKUJIBIX TIOMEIICHUSX;

- npuHstue pemeHus Komuccun 00 OTkaze B NpU3HAHUU 3asgBUTENS U
YJIEHOB €r0 CEMbH MAJIOMMYLIMMH B LEISAX NOCTAHOBKM Ha y4Ye€T B KadyeCTBE
HY>KJAIOIINUXCA B )KWIBIX TOMENIEHUSX.

3.3.6. Crioco6n! pukcaruu — Ha OyMa>KHOM HOCHTEIIE.

3.3.7. KoHTpoib 3a BBINOJHEHUEM AaJMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYPHI
OCYLIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

3.4. N3znanue mnocTraHOBIEHUs agMUHUCTpauuu ['yOKHHCKOrO ropoJicKoro
OKpyra O TpPHU3HAaHUM 3asBUTEIS W WICHOB €ro CEeMbH MAaJIOMMYILIHMH,
NOJATOTOBKA CIELUAIIMNCTOM YTIPABIEHUS HM3BEIIEHHUS O NpPU3HAHWU (OTKa3e B
NPU3HAHNN) 3aSBUTES U WICHOB €r0 CEMbU MAJOMMYIIMMH U MOAIUCAHUE €TI0
HAaYaJIbHUKOM YTIpaBl€HUs, Bbllaya (HaIlpaBJI€HUE) 3asBUTEIIO0 HM3BEILICHUS O
OpU3HaHUKU (OTKa3e B TMPU3HAHMM) 3asBUTENI U UJICHOB €ro CEeMbH
MaJIOMMYLIUMU.

3.4.1. OcHOBaHuEM I Hayana agMUHHCTPATUBHOM MPOLEIYPHI SIBISETCS
pemienne Komuccuu o npusHanuu (0TKa3e B MPU3HAHUM) 3aBUTEIIS U YJIEHOB €ro
CEMbU MAJIOMMYIIMMHU B LIEJIAX MOCTAHOBKH HA yY€T B KAUE€CTBE HYKJAIOIIMUXCS B
KUJIBIX TTOMEILEHUSX.

3.4.2. Ilpu OTCYTCTBMM OCHOBAaHMW [UIsl OTKa3za B MPEJOCTaBICHUU
MYHULMOAIBHOW YCIYTd, ONPENENEHHBbIX MYHKTOM 2.14 aiMHHHCTPaTUBHOIO
periiaMeHTa, Ha OCHOBAaHMM MPOTOKOJIa 3acemaHuss Komuccum crenuaiuct
VYrpaBneHus: B Te4eHUE 3 THEH OTOBUT MIPOEKT MMOCTAHOBJICHHS aIMUHUCTPALIUU
['yOKMHCKOTO TOPOJCKOTO OKpyra O NMPU3HAHUU 3asiBUTEINI U YJICHOB €r0 CEMbH
MaJOMMYLIMMU B LENSAX IMOCTAHOBKM HA y4YeT B KAauyeCTBE HYXIAKOUIUXCS B
KUJIBIX TTOMEILICHUSX.

[IpoekT nocTaHOBIEHUS AAMUHUCTpAIU ['yOKUHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyTa
O TNpPU3HAHUU 3asBUTENSI M UJEHOB €ro CEeMbU MAJOMMYLIMMU B UEJAX
MOCTAHOBKM Ha YYeT B KauyecTBE HYXIAIOUIUXCS B JKWIbIX MOMEIIECHUAX B
T€YEeHUEe S5 JHEeW  COIJIACOBBIBAETCA C 3aMHTEPECOBAHHBIMU CTPYKTYPHBIMU
NOJApa3ICNEeHUsIMA  aJMUHUCTpAaMKU [ 'yOKMHCKOTO TOpOJCKOrO OKpyra H
noAnuckiBaercs ['nmaBoi amMuHUCTpaluu ['yOKMHCKOTO TOPOJICKOIO OKpyTa.

343. B cpok He mo3maHee | AHS €O JHA H3JAHUS TOCTAHOBJIEHUSA
anMUHUCTpaluu ['yOKHHCKOTO TOpPOJCKOTO OKpyra O NMPU3HAHWUU 3asBUTEIS U
YIEHOB €ro CeMbH MajouMmylnumu, jubo pemenus Komuccuum 06 oTkaze B
NPU3HAHUM 3a8BUTENII M WICHOB €ro CEMbH MAaJOUMYLIMMH, CIELHAAIUCTOM
VYrpaBneHus: OCyIIECTBISETCS MOArOTOBKA M3BEIICHMS O NMpHU3HAHUM (OTKase B
NPU3HAHNN) 3asBUTENS U WICHOB €r0 CEMbU MAJIOMMYIIMMHU B LIEJIAX TIOCTAHOBKH
Ha y4YeT B KaueCTBE HYKJAIOUIMXCS B JKUJIBIX MOMEMICHUSIX MO (GOopMe, COTIACHO
npuioxeHussM Ne 3.4 Kk aAIMUHUCTPATUBHOMY PErJaMEHTy, B JIBYX 3K3eMILIApax,
Y HampasJsieTcsl 17151 NOANUCAHUS HAYaJbHUKY Y IpaBJIeHUS.

N3Benienue o npusHaHuM (OTKa3e B MPU3HAHUM) 3asBUTENSL U YJIEHOB €0
CEMbU MAJIOUMYILIUMHU B LIEJSAX MOCTAHOBKU HA YYET B KAYECTBE HYXAAIOUIUXCS B
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KUJIBIX TOMENIEHUSIX MOANUCHIBAETCA HAYaJIbHUKOM YTpaBJIeHUS B TeueHue |
JHS CO JHS €r0 MOJATOTOBKH CHENUAIUCTOM Y IIPABJICHHUS.

3.4.4. Cneunanuct YmpapiieHUs PETUCTPUPYET U3BEIHICHHE O MpPU3HAHUU
(0TKa3e B MpU3HAHWU) 3asIBUTENS U YICHOB €r0 CEMbH MAJOMMYIIMMU B JKypHaJe
pPEruCTpalii UCXOSAIIEH KOPPECTIOHICHIIMU U HE TI03/HEe YeM yepe3 3 pabouux
JHSL CO JHS CO JHS W3JIaHUs IOCTAHOBJICHMS aJIMUHHUCTpauuu ['yOKMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpYTa O MPU3HAHUM 3asIBUTENS U YJICHOB €r0 CEMbU MAJIOMMYIIIUMHU
anbo pemenuss Komuccun o0 oTkaze B NMPU3HAHUU 3asBUTENSI U WICHOB €ro
CEMbH MAJIOMMYIIMMHU BBIJAET 3aABUTEII0 JIMYHO WJIM HAMPABISIET IO TOYTE
(37IEKTPOHHOM MOYTE) 0 AAPECY, YKA3aHHOMY B 3asIBJICHHUH.

Komuro pemeHuss O NpHU3HAHUM 3asBUTENS W YIEHOB €ro CEMbHU
MaJIOUMYIIMMU B MEJISIX [OCTAHOBKA Ha YYE€T B KAuyeCTBE HYKAAIOLIUXCA B
KHWJIBIX MTOMEILEHUAX [0 JI0TOBOpaM COLIMAJIBHOTO HaiiMa, 00 OTKa3e UM B 3TOM
3asIBUTEINb MOKET NOJIYYUTh MPU HENOCPEACTBEHHOM OOpallleHUd B
YpasieHue.

3.4.5. Ilpu nony4yeHUW 3asBUTENIEM HU3BEIICHHUS O MpU3HAHUU (OTKa3e B
NPU3HAHWUN) 3aBUTENSI U WIEHOB €r0 CEMbU MAJIOMMYIIMMHU B LIEJIIX MMOCTAaHOBKH
Ha y4eT B KQYECTBE HYKJAIOIINUXCS B JKUIIBIX MOMEUIEHUSX, PEJOCTABISIEMBIX IO
JIOTOBOPAM COLIMAJILHOTO HailMa JIMYHO, HA BTOPOM 3K3EMILIAPE 3aABUTENb JI€TIaeT
3aMKCh O €ro MOJYYEHUHU C YKa3aHHEM CBOMX (DaMHIIMKM, UMEHU, OTUYECTBA, JAThI
MOJIYYEHHUSI, CTABUT MOIHUCH.

Ecnu B cBoeM oOpallleHuu 3asiBUTENb M3JI0KHWI NMPOChOy HANpaBUTh €My
JOKYMEHTHI 10 TIOYTE, TO U3BELICHUE HAIPABIISIETCS 110 [10YTE C YBEAOMIICHHEM.

Bropoil 3K3eMIUIAp UM3BELIEHUS C MOANUCBID 3asBUTENS WM C
YBEJOMIICHHEM O BPYYEHHHU XPAHUTCS B YIIPABICHUU BMECTE C 3aABICHHEM U
JPYTUMU IIPEICTABICHHBIMU 3asIBUTEEM IOKYMEHTaMHU.

3.4.6. M3Benienue o npu3HaHUU (0TKa3e B MPU3HAHWH) 3asIBUTEIIS U YWICHOB
€ro CEMbH MAaJOUMYIIMMU B LEIAX I[OCTAHOBKM HA YYET B KadyeCTBE
HYKJAIOIIUXCA B JKAJBIX INOMEUIEHUAX MO 3asBICHUIO, NPEACTABICHHOMY B
AIIEKTPOHHOM BHUJE, HAMNpaBiIsSIeTCsl 3asBUTENIO O3JEKTPOHHOW MOYTOM IO
AIIEKTPOHHOMY aJpecy, YKa3aHHOMY 3asiBUTEJIEM B 3asBICHHUH, €CJIHU B 3asBICHUU
3asiBUTEJIEM HE YKa3aH MHOM croco0 MoayyeHus U3BEUICHUS.

3.4.7. CpoK BBINIOJHEHUS AIMUHUCTPATUBHOW NPOLEAYpPbl — B TE€YEHUE 3
JTHEM.

3.4.8. Pe3ynbraT BBINOJHEHUS] aJMUHHCTPATUBHOM MPOUEAYpbl - BblAaya
(HampaBl€HUE) 3asBUTEII0 U3BELICHUS O IMPU3HAHUU (OTKa3e B MPHU3HAHHH)
3asBUTEJNISI U YWICHOB €r0 CEMbH MAaJOMMYIIMMHU B LIEJISIX OCTAHOBKM Ha YYE€T B
KAueCTBE HYXKAAIOIIUXCA B JKWIBIX TOMEUIEHUAX, MPEAOCTaBISEMbIX IO
JIOTOBOPAM COILIMAJIBHOTO HaiMa.

3.4.9. Cnoco6 dukcanuu — Ha OyMa)KHOM HOCHUTEJE.

3.4.10. KoHTposp 3a BBINOJHEHHUEM aAMUHHUCTPATUBHOM IIPOLIEAYPHI
OCYLIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

3.5. UYepe3s kaxaple TpU ToAa TOCIAE TOCTAHOBKM Ha Yy4eT U
HEIMOCPEJICTBEHHO TMepej] 3aKJIIYEHUEM JOroBOpa COLUMAJIbHOTO HallMa B
VYrpaBneHue 1 NPOBEAEHUS MPOBEPKU MPEACTABIISIOTCS TOKYMEHTHI, IEPEUYCHb
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U TOpSJOK  MPEJACTAaBICHUST  KOTOPHIX  YCTAHOBJIEH  MOYHKTOM 2.9
aIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMeHTa, JJIs TOJATBEPXKICHHUS cTaTyca TpakJaH Kak
MaJIOUMYIIUX, HYKJAIOIINXCS B KUJIBIX TTOMEIICHUSIX.

PaccmoTpeHue JTOKYMEHTOB Uil TOATBEPXKACHHUS CTaTyca MaJIOMMYIIUX
rpakaaH, HYXKJIAIOIIUXCS B KUJIBIX MOMEIICHUSX OCYIIECTBISIETCS B MOPSJIKE,
PEAYCMOTPEHHOM aJIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM.

Pelienrie 0 MOATBEPKJICHUM CTAaTyca TPaKJaH KaK MaJOUMYIIUX WK 00
yTpaTe TpakJaHaMHu 3TOro craryca mpuHuMaerca Komuccuedl mo mpu3HaHUIO
rpakJaH MaJOUMYIIIMMU B LIEJISIX IOCTAHOBKH HA YYET B KAUYECTBE HYKJIAFOIIUXCS
B JKWJIBIX TMOMEIICHHUSAX MO JOroBOpaM COIMUAIBHOTO HailMa W yTBEpIKIaeTcs
MIOCTAHOBJICHHEM aJIMUHUCTpalMK | yOKMHCKOIO TOPOJICKOTO OKPYTa.

O npuHATOM pelIeHHH YIIPaBIICHHE COOOIIAeT TpakJaHaM B IOPSIKE,
MPETyCMOTPEHHOM I1. 3.4 aAMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA.

4. Ilopsinok U GpopMbI KOHTPOJIA 32 MPeoCTABJICHUEM
MYHHUIUNIAJIbHON YCJIYTH

4.1. Texyuuii KOHTPOJIb 3a COOJIOJICHUEM IOCIEI0BATEIbHOCTH JCHCTBUM,
ONPENCICHHBIX AIMHHUCTPATUBHBIMU NPOLEAYpaMHU IO MPEIOCTABIECHUIO
MYHHUIUIIAIBHON YCIIYTH, U IPUHATHEM PEIICHUN OCYIIECTBIAECTCS HAYAIIbHUKOM
VYrpaBieHusi, OTBETCTBEHHBIM 3a OpraHU3aIUi0 PabOThl MO MPEIOCTABICHHUIO
MYHUIUITAIBHON YCIYTH.

ITo pe3ynpTaram KOHTpPOJISI B CJydae BBISBICHUS HApPYyIICHUM IIpaB
3agBUTEJICA OCYIIECTBIISICTCA MPUBJICYCHUE BUHOBHBIX JIMI] K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHH C 3aKOHOJIATENBLCTBOM Poccuiickount Denepannm.

4.2. Cnenuanuct YpaBiieHUs HECET NMEPCOHATBHYIO OTBETCTBEHHOCTb 34!

- HEKQYECTBEHHYIO TPOBEPKY MPEACTABICHHBIX 3asBUTEIIEM JIOKYMEHTOB;

- HecOONIOJIeHHMEe CpOKOB, TOpSAAKa U TMPABUIBHOCTH OQOpPMIICHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX TPOLEYD;

- HECOONIOZICHHE CPOKOB W TOPSIKA TPH BBITAYE 3asBHUTEIIO pe3yibTaTa
MPEIOCTABIEHUS] MyHULIMTIAIBHOWN YCIIYTH;

-HeCOOI0/IecHne KOH(DUICHIIMAIBEHOCTH, CTaBIIEH W3BECTHON €My B CBSI3H C
OCYIIECTBJICHUEM JNIESATEIBHOCTH MO NPEAOCTABICHUIO TOCYAAPCTBEHHOW YCIyTH
WIM  YCIYr, SBJISIOMIUXCS  HEOOXOAUMBIMU M 0OsI3aTeNIbHBIMH  JJIS
NpEeOCTaBICHUS TOCYAapCTBEHHOM YCIyru, MHQpOpMAIMU, KOTOpas CBsS3aHa C
MpaBaMU U 3aKOHHBIMU UHTEPECAMHU 3asIBUTEIIS] MU TPETHUX JIMII.

4.3. TlepcoHayibHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIHI] (CHEIHAIUCTOR)
3aKpeIUIAeTCS B UX JOJDKHOCTHBIX HHCTPYKIIUSX B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSIMU
3aKoHoJarenbCcTBa Poccuiickon denepanuu.

4.4. KoHTpOJIb 3a MOJIHOTOM M Ka4€CTBOM MPEAOCTABICHNS MYHULIUITAIIBHON
YCIIYyTH BKIIIOYAaeT B CeOs MPOBEACHHE IUIAHOBBIX W BHEIUIAHOBBIX TMPOBEPOK,
BBISIBJICHUE U YCTPAaHCHME HApYyLIEHUN IIpaB 3asBUTENICH, pPacCCMOTPEHME,
NPUHATHE PEIIEHWH U TMOJATOTOBKY OTBETOB Ha OOpaIlleHUs 3asiBUTENCH,
coJiepKaIiux kajmoObl Ha peeHus, NelcTBus (0e3MelCTBYS) JOMKHOCTHBIX JIHII
YnpasieHus.
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4.5. TlpoBepku MOryT OBITh TUIAHOBHIMH M BHEIUTAHOBBIMHU. [laHOBBIE
MIPOBEPKH MPOBOMSITCS € MEPUOJUYHOCTBIO OJUH pa3 B MOJrona. BHemnnaHoBbIE
MPOBEPKH MPOBOMASITCS 1O KOHKPETHBIM OOpAaIlEHUsAM 3asiBUTEJICH, HA OCHOBAHUU
uHopMalMu OT OpPraHoB TOCYAApPCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOB MECTHOTO
CaMOYITPABJICHUS, IPEAIIPUATAN YUPEKICHUN, OPTaHU3ALIU.

[Ipy npoBepke MOryT paccMaTpHBATBCS BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTABJICHUEM MYHHUIUMIAIBHON YCIAYTHM WJIM TOPSIAKOM  BBITIOJHEHUS
OT/ACJIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYD.

4.6. TlpoBepku TOJHOTHI W KayecTBa TMPEIOCTABICHUS MYHUIIMITAIILHON
YCIYTM OCYLIECTBIISIIOTCST HA OCHOBAaHUU PACIOPSDIKEHUS  aMUHHUCTpPAIUU
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa.

Jy1st mpoBeieHust TPOBEPKHU PACHOPSHKEHUEM aJIMUHUCTparmu [ yOKMHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpYyTa CO37aeTCsi KOMUCCHUs. Pe3ynbrarhl mpoBepku 0GOpMIISIOTCS
aKTOM, B KOTOPOM OTMEYarOTCS BBISIBICHHBIE HEJOCTATKU U MPEIJIOKECHUS IO UX
YCTPAHEHUIO. AKT MOAIUCHIBACTCS MPEJCEATENEM U YICHAMU KOMUCCHH.

4.7. 1lo pe3ynpTaraM IPOBEACHHBIX IPOBEPOK B CIIy4ae BBISBICHUS
HApPYILICHUI MpaB 3asBUTENICH OCYIIECTBIISIETCS NMPUBJICUCHUE BUHOBHBIX JIUI K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJATEILCTBOM  Poccuiickon
denepanu.

5. locyneOHbIi (BHeCy1eOHbII) MOPSIAOK 00:KAT0BAHUS PellleHU i
U JeiicTBUil (0e31eliCTBHUSI) Oprana, npeaocTaBJIsIIONIero
MYHUIMTAIBHYIO YCJIYTY, a TAKKe J0JKHOCTHBIX JIMI

5.1. 3asiBuTENM UMEIOT MPABO Ha Jlocyie0HOe (BHECYneOHOE) 00XKaToBaHUe
pemieHuil U nedcTBUi (Oe3eNCTBUsI), TMPUHATHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B XOJ€
NpEeNOCTaBICHUs  MyHUUMNAIbHOW  yciayru. JlocyneOHblii  (BHecyaeOHBIN)
NOPSIOK 00XaJTOBaHMS HE MCKJIOYAET BO3MOYKHOCTh O0XKAJIOBaHUS PELICHUN U
JIEVCTBHI (O6e3nelicTBusl),  NPUHSATBIX  (OCYIIECTBISIEMBIX) B XOJ€
MPEAOCTaBICHNUS MYHULIMNAIBHOW yCIyru, B cyaeOHOM mopsiake. JlocyaeOHsiit
(BHECyneOHBII) MOpSAOK OOXaloBaHWs HE SBISETCA JUIsl  3asBUTENICH
00s13aTeITLHBIM.

5.2. IlpenmeToMm pocyneOHOro (BHECYAeOHOTO) 00XaloBaHUS SIBIISAIOTCA
pemieHuss u  geiictBusi  (Oe3deiicTBME) — opraHa, — MPEIOCTABIISIIOLIETO
MYHUIUNAIBHYIO YCIYTY, JOJDKHOCTHBIX JIMI[ OpraHa, MpeaoCTaBIISIONIETO
MYHUIMNIATBHYIO  YCIAYry, MYHHUIMNAIbHBIX CIYyXallUX, TMPUHATHIE WM
OCYUIECTBJISIEMBbIE B XOJI€ MPEAOCTABICHUS MyHUIIUIIATILHON YCIYTH.

5.3. 3asBUTENIb MOKET OOPATUTHCS C KAITOO0OW B TOM YHCIIE B CIEAYIOLIUX
ciyJasix:

a) HapyLIEHUE CPOKa PErHCTpaALMy 3alpoca 3asiBUTENS O NPEIOCTaBICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITYTH;

0) HapyIlIeHHE CPOKa MPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIAILHON yCITyTH;

B) TpeOoBaHWE Yy 3asiBHUTENA JOKYMEHTOB, HE MPEAYCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUBHBIMM IPAaBOBbIMU akTamu Poccuiickoin denepannn, HOpMaTUBHBIMU
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NpaBOBBIMU akTamMH CcyOBekToB Poccuiickoit denepanuu, MyHUIIUNAIbHBIMU
MPABOBBIMM aKTaMH JIJIS PEIOCTABIICHUSI MyHULIUITAIIBHOW YCITYTH;

I') OTKa3 B MpUEeME JOKYMEHTOB, MPEJCTaBICHUE KOTOPBIX MPEIYCMOTPEHO
HOPMAaTHUBHBIMU TPABOBbIMU akTaMu Poccurickori denepanu, HOpMAaTUBHBIMU
MPaBOBBIMM aKTaMH CyOBekTOB Poccuiickoit dexneparuu, MyHUIUNTATbHBIMU
IIPABOBBIMM AKTaMH JJIsI PEJOCTABIICHUS] MyHULIUIIAIIBHOW YCIIYTH, Y 3asIBUTEIIS;

1) OTKa3 B NPEIOCTaBICHUU MYHUIUINAILHOM YCIYTH, €CIM OCHOBAHUS
OTKa3a HE TMPEIyCMOTPEHbI (QeaepadbHBIMU 3aKOHAMHW ¥ TPUHSATHIMU B
COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMU HOPMATHMBHBIMH IMPABOBBIMHU akTaMu Poccuiickoii
denepanvi, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMU aKTaMu CyObekToB Poccuiickoii
denepanuy, MyHULIUNTAIbHBIMU IPABOBBIMU aKTaMU;

€) 3arpeboBaHHME C 3asABUTENSI MPU MPEAOCTABICHUM MYHUIIMITAIBHON
YCIYTM TJIaThl, HE MPEIyCMOTPEHHONM HOPMATUBHBIMH TPABOBBIMU aKTaMU
Poccuiickoii  ®enepanuu, HOPMATUBHBIMU IPAaBOBBIMU aKTaMU CyOBEKTOB
Poccniickoit @enepanun, MyHALIMIATbHBIMU ITPABOBBIMHU AKTAMM;

) OTKa3 opraHa, MPEJOCTABISIIONIEr0 MYHHUIMIAIbHOW  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MPEeAOCTaBIISIONIEr0 MYHUIMIIAIBHON YCIyTy, B
WCIIPABJICHUHU JIOMYIICHHBIX OMNEYaTOK M OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTATEe
NPENOCTABIECHUs MYHULUIAIBHON YCIyrd JOKyMEHTax JMOO HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TAaKUX UCITPABICHUI.

5.4. Kanoba nonmaercs B mUCbMEHHON (opMe Ha OyMa)kHOM HOCHUTENE, B
ANEKTPOHHON (opMe B YIpaBICHHUE COLMAIBHOM TONMTHKHA. JKajmoObl Ha
pEILIECHUs, TPUHATHICE HAYAJIBHUKOM YIPABJICHUS COLUHAIBHOM  IOJUTHKH,
NOJIAl0TCA B aAMUHHUCTpALHIO | 'yOKHHCKOTO rOpoICKOr0 OKpyTa.

5.5. OcHoBaHueM JiJIsl Havaja JgocyaeOHoro (BHeCy1eO0HOro) 00xKaaoBaHUs
SBJIIETCSI TIOCTYILJICHUE >KalloObl COOTBETCTBEHHO B YIPABICHUE COIMAILHOMN
NOJINTUKYU WIA aIMUHUCTpaluio ['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYTa.

5.6. Kanoba MoxeT ObITh HampapjieHa MO MOYTE, C HCIOJIb30BaHUEM
UH(POPMAIMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHON cetn  WHTepHET, OQUIHAIBbHOTO
caiiTa, €IMHOr0 NoOpTaja TOCYAAPCTBEHHBIX W MYHUUMIAIBHBIX YCIYr JUOO
PErHOHAJIBHOTO NOpTajia rOCYIapCTBEHHBIX M MYHULMIIAJIBHBIX YCIYT, a TAKXKe
MOKET OBITh MPUHSATA MIPU JIMYHOM TIPHEME 3aIBUTEIIA.

5.7. Kanoba nomkHa coaepKaTh:

a) HaMMEHOBAaHUE OpraHa, MPEIOCTABJISIONIET0 MYHHUIIMNAIbHYIO YCIYTY,
JIOJKHOCTHOTO JIMIIA OpTraHa, MPeA0CTaBIIAIONIEr0 MyHUIIMIANIBHYIO YCIYTY, JIU00
MYHHUIIUTIATBHOTO CIY’Kalero, peueHuss u AeicTBus (0e31eicTBUE) KOTOPBIX
00XKaIyIoTCS;

0) damunuio, UMs, OTYECTBO (TIOCJIENHEE - MPU HAIUYWU), CBEICHHUS O
MECTE JKUTENbCTBA 3asABUTENS - (PU3MYECKOro JIMIA, a Takke HoMmep (HoMepa)
KOHTaKTHOTO TejedoHa, aapec (ampeca) MEKTPOHHOW MOUTHI (MIPU HAIWYUU) U
MOYTOBBIN a/IpeC, M0 KOTOPHIM JOJKEH OBITh HAMPaBIEH OTBET 3asSBUTEIIIO;

B) cBeleHHs 00 OOXAIyeMBbIX pEHICHUSX U JeHCTBUAX (Oe31eicTBUN)
opraHa, NIpEIOCTaBJISIOIIEr0 MYHHIMNAIBHYIO YCIYry, AOJUKHOCTHOIO JIMLA
opraHa, MPEeOCTaBIISIONIETO MYHHUIIMMAIBHYIO YCIYTY, JMOO MYHHIIUIAIBHOTO
CJIyKalllero;
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T') 10BO/IbI, HA OCHOBAaHUH KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
nerctBueM (Oe3nelcTBHEM) OpraHa, MPEeAOCTaBIAIONIEr0 MYHHUIMIATbHYIO
YCIIYTy, JTOJDKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, MPEeAO0CTaBISIONIEr0 MYHHUIUIATbHYIO
yclIyry, Jau00 MYHUIUIAIBHOTO CIyXallero. 3asBUTENEM MOTYT  ObITh
NPEACTABICHbl JIOKYMEHThl (IIpU HAJIWYWHU), MOATBEPXKIAIOIMINE JOBOJIBI
3asiBUTEIS, JIMOO UX KOIHUHU.

5.8. 3asBuTeNb UMEET MPaBO HA MOJyYE€HHE MHPOPMALUU U JIOKYMEHTOB,
HEOOXOJUMBIX JJii OOOCHOBAaHUS W PACCMOTPEHHUS KanoObl B J0CYAeOHOM
(BHecyZeOHOM) MOPSIZIKE, €CIM 3TO HE 3aTparMBaeT Mpasa, CBOOObI U 3aKOHHBIE
UHTEPEChl JPYTuX JMII M €CIM B YyKa3aHHBIX JTOKyMEHTax W MarepHuajax He
COJEPKATCSl  CBENEHHUS, COCTABISIIONIME TOCYJApCTBEHHYI0 WM  HHYIO
oxpansieMyto (heiepaJIbHbIM 3aKOHOM TaiHy.

5.9. XKanoba momJIeKUT PACCMOTPEHUIO B TE€UEHHUE IMSATHAAIATA PabOUnX
JTHEH cO NHA ee perucrpanud, a B ciydae OOKaloBaHMs OTKa3a OpraHa,
MPEIOCTABISAIONIET0 MYHHUIUMAIBHYIO YCIYTy, MOJDKHOCTHOTO JIMIIAa OpraHa,
MPEIOCTABIAIONIEIO0 MYHUIMMAIBHYIO yCIOyry, B TIpHeMe JOKYMEHTOB Y
3asgBUTENS MO0 B UCIIPABICHUU JOMYIICHHBIX OMEYaTOK W OMIMOOK UM B CIy4ae
00KaJloBaHUSI HAPYIIEHUS YCTAHOBJICHHOTO CpPOKa TAaKUX HCIPABICHUH - B
TEUYCHHE TSATH pabOYuX JHEH CO THS €€ PeruCTpaIluy.

5.10. OtBet Ha *ano0y He JaeTcs B CASAYIOIINX CIyYasx:

a) HalM4ue B >kajo0e HEeIEeH3YPHBIX JIMOO0 OCKOPOUTEIbHBIX BBIPAXKEHUH,
yrpo3 KU3HH, 3JOPOBbIO U UMYILECTBY AOHKHOCTHOIO JIMIA, @ TAKXKE YJIECHOB €ro
CEMbH;

0) OTCYTCTBHE BO3MOXHOCTH MpPOYUTATh KakKylo-1MOO 4YacTh TEKCTa
KanoOwl, (pammwinio, uMs, OTY4EeCTBO (MPU HAJIWYUHU) WIM TOYTOBBIA ajpec
3asBUTENS, YKa3aHHbIE B XKajlo0e.

5.11. Tlo pe3ynapTaram pacCMOTPEHHUS >KAJIOObI MPUHUMAETCS OJHO U3
CHEAYIOIINX PEIICHUN:

a) 00 y/ZIOBIETBOPEHUH KaJIOObI, B TOM 4HCIe B (hOpMe OTMEHBI PUHSATOTO
pelleHusi,  UCHpPaBIEHUS  JOMYIIEHHBIX  OPraHOM,  MPEJOCTaBISIOIIUM
MYHUIIMIIATBHYIO YCIYTY, ONEYaTOK W OIIMOOK B BBIJAHHBIX B pPE3yJbTaTe
MPEIOCTABIICHUSI MYHHUIMMAILHON YCIYrd JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JCHE)KHBIX CPEJCTB, B3MMaHHE KOTOPBIX HE MPEAYCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
npaBoBbIMU akTamu Poccuiickoit denepaiuu, HOPMATUBHBIMH IPABOBBIMU
aktramu cyobekToB Poccuiickoit denepanuu, MyHUIMNAIBHBIMUA TPABOBBIMU
aKTaMH, a TakKe B UHBIX (popmax;

0) 00 OTKa3e B yIOBJICTBOPEHUH KATOOBI.

5.12. He mno3anee maHs, CIEAYIOMIET0 3a JIHEM NPUHSATHS pELICHUS,
ykazaHHoro B 1. S5.11 agMUHUCTPaTUBHOTO pErjaMeHTa, 3asBUTEII0 B
MUCBMEHHOW (OpME H 1O JKEJIIAHWIO 3asBHUTENII B DJICKTPOHHOU (opme
HAIPABIIAETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS JKaJIO0BI.

5.13. B ciiydyae yCTaHOBJIEHHUS B XOJ€ WM MO PE3YNbTaTaM PAaCCMOTPEHUS
KaJIoObl TPU3HAKOB COCTaBa aJMUHHCTPATUBHOTO IPABOHAPYIICHUS WM
NPEeCTyIUICEHUs  JIOJDKHOCTHOE — JIMIO,  HAJEJIEHHOE  MOJHOMOYHMSIMHU IO



20

PACCMOTPEHHUIO KaJ00bl, He3aMEJIUTEITLHO HAMPABIISIECT UMEIONUECS MaTEePHAITbI
B OpTaHbl IPOKYPaTYyPHI.

5.14. 3asBuTenn BlpaBe 00XkajaoBaTh AeHCTBHS (0€3ACHCTBHE) U PEIICHUS,
OCyIIeCTBIIsieMble (IPUHATHIC) B XO/€ MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATHLHON YCIYTH,
B CyZIcOHOM TIOPSI/IKE.

5.15. OO6GxanoBanue  ngeicTtBuii  (Oe3gedcTBHs) W pElICHUH,
OCYIICCTBISEMBIX (MPUHATHIX) B XO/C MPEAOCTABICHNS MyHUITUTIATBHOW YCITyTH,
B Cy/leOHOM TOPSAIKE OCYIIECTBISACTCS B COOTBETCTBUU C 3aKOHOIATEIHCTBOM
Poccuiickont denepanum.
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Ipuioxenne Ne 1
K aIMUHUCTPATHBHOMY perjaMeHTy
NpeI0CTABJICHUSI MyHHINNIAJIbHOH YCJIYyTIU
«IIpu3HaHue rpaxkIaH MaJOUMYILIMMH
B 1L[eJISIX MOCTAHOBKH HA Y4eT B KayecTBe
HYKIAKIIHUXCHA B )KUJIBIX IOMEIIeHUsIX,
NPeI0CTaBJIsIEMbIX 10 10Tr0BOPaM
COI[MAJILHOI0 HAliMa HA TEPPUTOPHH
['yOKMHCKOT0 TOpPOJACKOI0 OKpPYra»

HavanpHuKy yripaBiieHHs] COMAIBHON ITOJITUTUKH
aAMUHHUCTpaluu ['yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKpyra

O.1.0.
oT
JlaTa pOXKACHUS
MECTO POKIAECHHUS
[acIopT: cepus No ,

KEM Bbl1aH
aJIpeC pECrucTpanuu 110 MECTY KUTCIILCTBA

TenedoH

3ASIBJIEHUE
IIpomry mnpusHaTe MEHA U YICHOB MOEW CEMbU MAJIOUMYIIMMHU B LEIAX

MMOCTAaHOBKHM Ha YYET B KaueCTBE HYXIAIOIINXCS B KUJBIX MOMEIIEHUAX IO JIOTOBOpaM
COLIMAJILHOTO HaliMa.

1. CBegenus o coctaBe ceMbH

1. ®amunus, ums, Poncreennsie Anpec perucrpanuu OtHouleHue K
OTUYECTBO YICHA OTHOIIEHHUS C 110 MECTY pabote, yuebe
CEMbU 3asiBUTEIIEM KUTEJIbCTBA
[TacnoptHbIE Cepus, Jara
JlaHHBIE HOMED BbI1AYU
Mecro Jara
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POXKJIECHUS | POXKICHUS |
Kewm Berman
2.@amunus, umsl, Poncreennsie Anpec perucrpanuu OTtHo1IeHuE K
OTYECTBO YJIECHA OTHOILLIEHHUS C 110 MECTY pabore, yuebe
CEMbHU 3asiBUTEJIEM JKUTEIbCTBA
[TactiopTHBIE Cepusi, Jara
JTAHHBIE HOMED BBIJIAYN
Mecto Jara
POXKJICHUS POXKIECHUS
Kewm BbI1aH
3.®amuiust, UM, Poncreennbie AJipec peructpauuu OTtHo1eHue K
OTYECTBO YJIEHA OTHOLLIEHHUS C 110 MECTY pabore, yuebe
CEeMbHU 3asiIBUTEJIEM KUTEIbCTBA
[TacnopTHbIE Cepus, Jara
JTAHHBIE HOMED BBIJIAYN
Mecto Jara
POXKJICHUS POXKJICHHUS
Kewm Berman
4. ®amunus, ums, Poncreennbie AJipec peructpauuu OTtHoueHue K
OTYECTBO YJICHA OTHOILICHHUSI C 10 MECTY pabote, yuebe
CEeMbHU 3asiBUTEJIEM KUTEIbCTBA
[TacnopTHbIE Cepus, Jara
JAHHBIE HOMED BbIJJAUU
Mecto [lara
POXKJICHUS POKJICHHUS
Kewm Beiman
Jara Iloanucek 3asaBUTEIS

[Tonmucy coBepIICHHOIETHUX YWIEHOB CEMbH (C paciupoBKOi)

2. CBeZ[eHI/Iﬂ 0 KHJIBIX MMOMCIICHUAX, HAXOAAIIUXCHA B II0JIb30BAHUHN



23

Ne | ®.1.0. | Bun Co0- Bunun OcHo- Mecto [To-

OI. | 3a4BU- | )KWJIOTO | CTBEH- CPOKHU BaHUE HaXO0X- maib
TEIS W | IOMENIe- | HUK TOJTb- OJTb- TCHUS nomerie-
YJICHOB | HUSA YKHUJIOTO 30Ba- 30Ba- (ampec) HUS
CEMbU nomeme- | HUsS HUS oOmas,

HUS KUTast
<1> <2> <3> (kB. M)

<1> VYkasbIBaeTcsi BUJI )KWJIOTO NOMELIEHUs (KBapTUPa, KOMHATA, )KUJION JIOM, YacTb
YKUJIOTO JI0Ma, JI0JIsS B IpaBe COOCTBEHHOCTH, JIPYTOe).

<2> Vka3pIBalOTCs BU/[ NOJIb30BAHUS (JOTOBOP COLMAILHOTO HaliMa, opAep, apeHa,
0€3BO3ME3/1HOE M0JIB30BAHUE U IPYTHE) U CPOK MOJIb30BAHUS.

<3>  Vka3pIBalOTCS  OCHOBaHWE  TMOJb30BaHUS  (JOroBop,  (hakTHUecKoe
NPEOCTABICHNE, JIPYTUE), & TaKXKe PEKBU3HTHI (JaTa, HOMEpP) COOTBETCTBYIOLIEIO
JIOTOBOpA WJIM aKTa.

Jpyrux nomemnieHui B NOJIb30BaHUH Y MEHS U YJIEHOB MOEM CEMbU HE UMEETCH.
[TpaBMIIBHOCTH COOOIIAEMBIX CBEJICHUI TTOATBEPKAALO.

[ara [Toamuce 3asBUTENA

[Tonnucy coBepILIEHHOJNIETHUX YJICHOB CEMbH (C paciindpoBKO)

/
_ /
_ /
_ /
3. CBeeHusi 0 10X0/ie CEMbH
Coo0miaro, 4To 3a OAWH KaJeHIApHBIM To1 (C o ) MOSI CeMbs

MMeEJIa CIEAYOUUN TOXO0I:

Ne Buael nosryuyeHHOrO KeMm nonyden goxon Cymma Ha3zBanue, Homep
. 0X0/1a JI0X0/la | W JaTa JOKYMEHTa,
(py0., kor.) Ha OCHOBaHUU
KOTOpPOTo yKa3aH
J0X0J1
1 2 3 4 5
1. | Joxonsl, nomyuyeHHsle B | 1.
CBSI3U C TPYLOBOM
JIESITENIbHOCTRIO (BCe
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BUJIbI 3apa0OTHOM
IUIaThl, ACHEXKHOTO
BO3HArpaXKJaeHMs,
COJIEp>KaHMS U
JIOTIOJIHUTENIBHOTO
BO3HArpaKJaeHus) 1o
BCEM MecTaM padOoTHl.
Yka3pIBarOTCA
HAYMCIIEHHBIE CYMMBI
1IOCJIE BBIUETA HAJIOIOB
1 cOOpOB B
COOTBETCTBUU C
3aKOHOAATENILCTBOM PO

2. | JleHexxHOE JJOBOJILCTBUE
Y UHBIE BBIILIATHI
BOCHHOCITYKaI[UM U
NPUPABHECHHBIE K HUM
JIAL[AM

ConunanpHble BBIIIATHI

3. | lencun

4. | Ctunieganu

5. | ITocobue no
6e3paboTtuiie

6. | Exxemecsunoe nmocoodue
Ha peOeHKa

7. | UHbIE connanbHbIe

BBIIJIAThI

Jlpyrue BbITLIATHI

8.

AJTMMEHTHI

9.

Omnutara paboT no
JI0rOBOpaM,
3aKJIIOYEHHBIM B
COOTBETCTBHUU C
rpa)IaHCKUM
3aKOHOAATEIbCTBOM

10.

Jloxonap! oT
MPEAIPUHUMATEIbCKON
NESITENIbHOCTH, B TOM
yucie 6e3 oOpazoBaHus
IOPUANYECKOTO JIUIA

11.

J1oX0pl TT0 aKIUsM,
TUBUIEHBI, BBIIIATHI
10 JTOJIEBBIM I1asM U T.II.

12.

J10XO/BI OT C/1auu B
apeHay (Haem)
HEJABWXIMOTO
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UMYIIECTBA,
NPUHAJIEKAIIETO Ha
npaBe COOCTBEHHOCTH

13. | IIpoueHTHI 11O BKJIa1aM
14. | Ipyrue noxoabl

(Yka3aTh Kakue)
HUTOI'O:

HpOHIy HCKIIIOYHUTDb H3 0611{61\;1 CYMMbBI O0XOOa MOEM CE€MbH BbIIIAUMBACMBbIC

AJJMMEHTBI B CYMME pyoO. KOIIL., YAEPKUBAEMBIE
1o
(ocHOBaHuMe [u1s yaepxaHus amuMenTos, @.J11.0. mmma,
B TI0JIb3Y KOTOPOT'O TPOU3BOJIATCS YACPIKAHNU)
WNubix noxonoB cembsi He wuMeeT. [IpaBUIIBHOCTH C€OOOIAEMbIX CBEICHUN
MTOATBEPKIALO.
[ara IToanucek 3asBUTEINS
[Toamucu coBepIIeHHOJIETHUX WICHOB CEMbH (C pacmu@poBKOil)

/

/

/

/

4. CBeneHusi 00 UMyIIeCTBE CeMbH
1. JKuneie noma, KBapTUPBI, 1a4u, TapaKu U UHbIE CTPOCHUS, IIOMEIICHUS 1
COOPYKEHMUS
Neo | HaumenoBanue u CTOouMOCTB JIOKyMeHT, TOATBEPKIAFOLINNA
IIII. | MECTOHAXO0KICHHUE npaBo COOCTBEHHOCTH
MMYIIECTBA
2. ABTOMOOWJIM, MOTOITUKJIIBI, MOTOPOJIJIEPHI, MOTOPHBIE JIOJIKH ¥ MHBIC
TPaHCHOPTHBIE CPEACTBA, 3aPETUCTPUPOBAHHBIE B YCTAHOBIIEHHOM ITOPSJIKE B

COOTBETCTBUH C 3aKOHOAATENLCTBOM Poccuiickoit denepanun
Neo | HaumenoBanue CTouMOCTB JIOKyMEHT, TOATBEPK AN
11 paBo COOCTBEHHOCTH
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3. 3eMmenbHBIC yUACTKH, 3eMEIIbHBIC T0JTH (T1an)

Ne | Mecronaxoxaenue, CroumocTb JIOKyMEeHT, IO TBEP K JArOIIUit
1/ | II0maab IpaBO COOCTBEHHOCTHU

Jlpyroro mMmyImiectBa ceMbsi HEe MMeeT. [IpaBMIIBHOCTh COOOIIAEMBIX CBEICHHI
NOATBEPXKAa0. JIOKYyMEHTBI, COAepXkallhe CBEACHHS O [JOXOAE CEMBbHM M COCTaBe
IIPUHAUICKAINETO €M MMYLIECTBA, Mpuwiararorcsa. S W WieHsl MOel CeMbH
OpeayNpekaeHbl 00 OTBETCTBEHHOCTH, IPEIyCMOTPEHHOM 3aKOHOJATENbCTBOM, 3a
IIPEACTABICHUE HEJIOCTOBEPHBIX cBeAeHUM. C mepedyHeM BHIOB JI0XOJ0B, a TaKXKe
UMYIIECTBA, YYMUTBIBAEMBIX INPU OTHECEHUU TpPaXJaH K MAJIOMMYLIIUM B LEIAX
IIOCTAaHOBKM HA YYET HYKIAIOIIUXCS B )KWIOM IIOMEILEHUH, O3HAKOMJICHBI.

ara [Toamuce 3asBUTENA

[Toamucu coBepIIEHHONIETHUX YJICHOB CEMbH (C pacin@poBKOiA)

/

JlaeM coryiacue Ha MPOBEAECHHUE MPOBEPKU MPECTABICHHBIX CBEICHUM O JI0X0Jax
Y UMYILECTBE.

Jara Ilonmnuce 3asBUTENA

[Toanucu coBEpILIEHHONIETHUX YJIEHOB CEMbH (C paciin(poBKOI)

/

Jlaem corytacue Ha 00pabOTKy NEPCOHANBHBIX JAHHBIX.

Jara [Toanucek 3asaBUATENS
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[Tonmucy coBepIICHHOJIETHUX YWIEHOB CEMbH (C pacmupoBKOi)

/




(uee)
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[Tpunoxenue Ne 2

K aIMUHUCTPATUBHOMY PETIAMEHTY
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUTIATILHON YCIIYTH
«IIpu3HaHue TpaxaaH MAIOUMYIIUMHU B LEJISIX
MOCTAaHOBKHU Ha y4Ye€T B KaUeCTBE
HYKJIAIOIIUXCS B KUJIBIX TOMEIICHUSIX,
MPEA0CTABIIEMbIX 1O JJOTOBOPAM
COIIMAIbHOTO HaiiMa Ha TEPPUTOPUU
['yOKHHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYyTa»

Pacnucka

Hana rp.

B TOM, 4YTO OT HCTO

(mara)

KON JJOKYMCHTOB!

MOJIYUCHBI CIICAYOIMUC TOKYMCHTEI U

JOKYMCHTHI

Ne HanmenoBanue noxymeHTra Opurunan Konus (mur.)
IL.I. (mrT.)
1. 3asBiIeHUE O IPU3HAHUU MAJIOUMYILUM
2. JIOKYMEHTBI O COCTaBE CEMbU
3. JIOKYMEHTBI, IOATBEPKIAOIIME TIPABOBHIE
OCHOBaHMsI BJIICHUS 3asBUTEJIEM U WIEHAMH €ro
CEeMbH IOJIIEKAIUM HaJI0r000I0KEHHIO
JBYO)KMMBIM U HEJBM)KUMBIM UMYIIIECTBOM Ha
paBe COOCTBEHHOCTH
4. JIOKYMEHTBI, TOATBEPKIAOLINE JOXObI
3asIBUTEIISL U BCEX YJIEHOB CEMbH 32 KaJE€HAAPHBII
rof
S. JIOKYMEHTBI, TOATBEP:KIAIOLINE CBEICHUS O
CTOMMOCTH IPUHAJIEKAILIETO HA MIPaBe
COOCTBEHHOCTH 3asiBUTEIIIO M WIEHAM €T0 CEMbU
WIA OJIMHOKO IIPO’KUBAIOILEMY 3asIBUTEIIIO
HAJIOro00J1araeMoro MMyniecTBa
6. Jlpyrue, npencTaBieHHbIE 3aBUTEIEM

[lepeuerb HOKYMEHTOB, KOTOpBIE OYIYyT MOJTYYEHBI IO MEXBEIOMCTBEHHBIM 3aIpocCam
opraHa, Ipea0CTaBIISIOIIErO YCIYyTy:

1.

2.

3.
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(yKaSBIBaIOTCH AOKYMCHTBI, ITOJTY4aCMBbIC IO MCKBCAOMCTBCHHBIM 3anpocaM)

JIOKyMEHTBI 3aperuCTpUPOBaHbI IO HOMEPOM

I'p.
yBeJIOMJICH (@), 4TO pelieHue O MPU3HAHUU MAaJOMMYIIMMH B IIEJISIX MOCTAaHOBKH Ha
y4eT B Ka4yeCTBE HYXKJAIOIMIUXCA B KUJIBIX IMOMEIIEHUSIX WIW OO0 OTKa3e B ITOM
NPUHUMAETCS HE MO3HEee YeM uepe3 TPUALATh pabounx THEH CO THS MPEJCTABICHUS B
yIOpaBJiICHUE COIUATBHON TMOJUTUKH JTOKYMEHTOB, OOS3aHHOCTH IO MPEJACTABICHUIO
KOTOPBIX BO3JIOKEHA HA 3asIBUTEIIS.

Jlara

Crenpanuct /

(moamucek, haMumus)
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[Tpunoxxenue No3
K aIMUHUCTPATUBHOMY PErJIAMEHTY
brmank ynpaBneHus MPEAOCTABIECHNS MyHULIUIIAJIBHON YCIYTH
COLIMAJIBHOW MTOJIUTHKHU «IIpru3Hanue rpaxaaH MAJIOUMYIIMMH B LEJSX
ITIOCTAHOBKHU Ha y4Y€T B KA4eCTBE

HYKJIAIOIINXCS B KUIBIX TOMEIIEHHUSX,
IPENIOCTABISAEMBIX 10 JOrOBOpaM

COLIMAJIBHOIO HaliMa Ha TEPPUTOPUU

['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa»

3asaBUTEIIO

MN3BEIIEHUE
0 NMPU3HAHUM TPAKTAHNHA U YJIEHOB €ro ceMbH (0OAMHOKO MPOKUBAIOIIET0
rpakaaHMHA) MAJOUMYIIUMHU B 1eJISIX OCTAHOBKH HA YYeT B KayecTBe
HYKIAIIMXCA B )KUJIbIX MOMEIIEHUAX, MPe0CTABJIAEMbIX 110 J0r0BOpPaM
COIMAJIBLHOI0 HAMMa

Ha Bamie 3asBiaenue ot coo0maeM, 4YTO B
COOTBETCTBUM C IOCTAHOBJICHHEM aIMUHHCTpauu ['yOKMHCKOTO TOpPOICKOTO
OKpyra ot No Bpl W uneHbl Baimiel CeMbH TNPU3HAHBI

MAJIOUMYIIIUMH B LEJNSX MOCTAHOBKM HAa Y4Y€T B KAaueCTBE HYXKJAIOIIMUXCSA B
JKIIBIX MOMEIICHUAX, MPEIOCTABISEMBIX IO JOrOBOPaM COLIMAIBLHOIO HaWMa.

Konuto nocranoBnenus agMuHuctTpanuu ['yOKMHCKOTO rOpoJICKOT0 OKpyTa
0 NpU3HaHUU Bac u WiIeHOB Ballel CeMbU MAJOMMYLIMMH B LEJSIX ITOCTAHOBKHU
Ha Yy4e€T B KaueCTBE JIUL], HYXXJAIOLUXCSI B KWIbIX IOMELICHUIX, MOKETE
MOJIYYUTh MPU HEMIOCPEICTBEHHOM 00pallleHny B YTIpaBJicHUE.

Bam u unenam Baiiell ceMbd HEOOXOJUMO Yepe3 Kaxable TpU Troja mocie
IIOCTAHOBKM Ha y4Ye€T B KayeCTBE HYXJAIOWIMXCA B OKWIbIX I[OMEILICHUSX,
IIPEIOCTABISAEMBIX 10 JOTOBOPaM COLMAIBHOIO HAaiiMa, U HENOCPEACTBEHHO
Iepes 3aKJII0YEHUEM JOrOBOpa COLMAJIBHOTO HanMMa IOATBEPXKAATh CTAaTyC
MAJIOUMYIIUX.

JloiKHOCTD ITOIINCH pacimrdpoBKa MOIIUCH



31

[Tpunoxenue Ned
K aIMUHHCTPAaTUBHOMY PETJIAMEHTY

biank ynpasneHus IIPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAJBHON yCIIYyTH
COLMAJIbHOM ITOJIMTUKH «IIpu3Hanue rpax1aH MAIOMMYLIIUMH B
LETAX

IIOCTAaHOBKH Ha y4Y€T B KAYECTBE
HYKJAIOIIUXCS B KUJIBIX TTOMEIICHUSIX,
MPEAO0CTABIIEMBIX 110 JOTOBOPAM
COILIMAJIbHOTO HaiiMa Ha TEPPUTOPUU
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa»

3assBUTEIIO

MN3BEHIEHUE
00 oTKa3e B MPU3HAHNM TPAKIAHNHA U YJICHOB €ro ceMbH (0OJMHOKO
NPOKUBAKOUIEr0 IPAKIAHNHA) MAJTOMMYIIUMH B LeJISX MOCTAHOBKHU HA y4eT
B Ka4eCTBe HYKAAIIIMXCS B KUJIBIX MOMEIICHUSIX, IPEA0CTABIAEMBbIX 110
AOr0BOPaM COUMAJIBHOI0 HAMMAa

Ha Bame 3asiBineHue ot COO0O0IIIaeM, YTO B COOTBETCTBHU
C IPOTOKOJIOM 3acenanus Komuccnu 1o Impu3HaHUIO TPAXKIAH MAJIOMMYIIMMH B
L[EJISIX [TOCTAHOBKHY HA yUY€T B KQUECTBE HYKIAOUIUXCS B )KUJIBIX IIOMEIIECHUX T10
JNOTOBOpaM COLIMAJIbBHOIO HamMa OT Ne Bam oTkazaHo B
IIpu3HaHuM Bac 1 4jieHOB Balleld ceMbU MaJOMMYILIMMU B LEIAX [OCTAHOBKU HA
Y4ET B KaUeCTBE HYXKAAIOIUXCA B JKWIBIX ITOMEIIECHUAX, IPEAOCTABIAEMBIX
10 IOTOBOPAaM COLMAIBHOTO HaliMa MO CJIETYIOIINM OCHOBAHUSAM:

Komnuto pemennss 06 oTkase B mpu3HaHud Bac u 4ieHOB Baiield ceMbu
MaJIOUMYIIIUMU B LEJSAX MTOCTAHOBKM HA YYET B KAUECTBE JIML, HYKIAIOUIUXCS B
KUJIBIX MMOMEUIEHUSX, MOYKETE MOJYYUTh MPU HEMOCPEACTBEHHOM OOpalleHUU B
VYnpasienue.

I[OJDKHOCTB IIOJITMCH paCHII/I(prBKa IIoAIInMcCHu
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IIpunoxenue Ne 5
K aIMUHACTPAaTUBHOMY PEIIAMEHTY
IIPENOCTABIECHUS MyHULUMIIAIBHON YCIIYT !
«IIpr3HaHue rpaxaaH MATOUMMYIIUMHU B LEJIAX
IIOCTAaHOBKHU Ha y4Y€T B KAU€CTBE
HYKJIAIOIINUXCS B AKUJIBIX TOMEILIEHHUSX,
MPEIOCTABIISIEMBIX 110 JOrOBOpaM
COLIMAJIBHOTO HaliMa Ha TEPPUTOPUU
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa»

Biok-cxema BbINOJIHEHUS AIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP

[TocTynnenue B YpasieHue 3asBIACHUS O MIPEIOCTABICHUI
MYHHIIUTIATBHOMN YCIIYTH ¢ KOMIUIEKTOM MPHJIaraeMbIX TOKYMEHTOB

|

[Ipuem u peructpaiiys 3asBICHUS C KOMIUIEKTOM MPUIIATa€MbIX JOKYMEHTOB CIIEHUATUCTOM
VYupapneHus

}

<
HanpaBneHI/Ie CIICIaJInCTOM praBﬂeHI/I}I 3apeTUCTPUPOBAHHOIO 3asIBJICHHA C KOMIIJICKTOM
npuiaraCMbIX JTOKYMCHTOB Ha4YaJIbHUKY praBﬂeHI/I}I

A 4

PaCCMOTpCHI/Ie 3as1BJICHHSA C KOMIIJICKTOM NPHUJIAraCMbIX TOKYMCHTOB Ha4YaJIbHUKOM pranIeHHﬂ,
HAJIOKCHUC PC30JIIOINHU U MCpeaava Ha UCITOJIHCHUC CIICHUAINUCTY praBﬂeHI/I}I

!

HpOBCpKa CIICINaJInCTOM praBJ'ICHI/IH 3asABJICHUA U JOKYMCHTOB Ha COOTBCTCTBUC
YCTaHOBJICHHBIM Tpe6OBaHI/I§IM 1 Ha HaJIMYMe OCHOBAHUU IJ11 OTKasa B IPE€AOCTABIICHUN
MYHPILIPIHaJIBHOP’I yCiyru, mpoBCpKa CBC,Z[CHI/Iﬁ, COACPpIKAIIUXCA B MMPEACTABJICHHBIX JTOKYMCHTAX, B
OCJIX OMPEACIICHUA UX IMMOJTHOTBHI U JOCTOBCPHOCTH

!
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Y CcTaHOBJICHHE CICTIHATUCTOM Y IIPABJICHUS] CTOUMOCTH OOIIEH TUTOMIAIH KIJTIOTO MTOMEIIECHUS,
KOTOPYIO0 He0OX0MMO TIpHOOPECTH WiEHAM CEMbH 3asSBUTEIS WIA OTMHOKO MPOKUBAIOIIEMY
3asIBUTEIO ISl 00EeCTIeYeHHs [0 HOpMe IPEOCTaBICHHUS TUTOIIA ! KUJIOTO TIOMEIICHNS U YPOBHS
MMYIIECTBCHHON 00CCIICYCHHOCTH CEMBH U OJMHOKO IMPOKUBAIOIIETO TPaXKTaHUHA

!

Her

Ha

JOKyMEHTBI COOTBETCTBYIOT
YCTaHOBJICHHBIM
TpeOOBAHMAM, OCHOBAHUS JJIS
0TKa3a OTCYTCTBYIOT

\4

\4

Pemenue Komuccuu 00 oTkase B MMpU3HaHUKN
3asBUTCIIA U YJICHOB €TI0 CCMbU
MaJIOUMYIIUMHU

Pemrenne Komuccuu o IMMPU3HAHWU 3aIBUTCIIA U
YJICHOB €0 CEMbH MAJIOMMYIIUMHA

v

v

HOI{FOTOBKa CIICINaJINCTOM praBJ'ICHI/IH
HN3BCIICHUA 00 OTKaze B MPpU3HAHWUU 3aIBUTCIIA
" YWICHOB €0 CEMbH MAJIOUMYIIUMHU U €TI0
NOANMCAaHUEC HAYaAJIbHUKOM praBﬂeHI/IH

v

TloaroToBka cnenuaiucToM Y IpaBiaeHUs
MPOEKTa OCTAHOBJIICHHS aJMIHHUCTPAIIAN
['yOKUHCKOTO TOPOJICKOTO OKPYTa O MPU3HAHUHT
3asIBUTEJIS U YICHOB €T0 CEMbU MAIOUMYIIIUMU

v

Bbmaqa (HaHpaBJ’ICHI/Ie) 3asABUTCIIIO U3BCUICHUSA
00 OTKaze B MPpU3HAHWU 3adBUTCIIA U YJICHOB
€ro CEMbH MaJIOUMYITUMHU

M3 nanne mocTaHOBICHUS aMUHUCTPALIAH

I'yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYyTa O MPU3HAHUH
3asIBUTEJS U WICHOB €T0 CEMbU MAIOUMYILIUMU

v

HOI[FOTOBKa CIICoajInuCTOM praBﬂeHI/I}I
H3BCHICHUA O NPHU3HAHUU 3asIBUTCIIA U YWICHOB
€ro CEMbU MAJIOUMYIIIMMHU U €T0 IMOANNCAHUC
Ha4daJIbHUKOM YHpaBHCHI/IH

v
Brimaga (HampaBiieHNe) 3aIBUTEITIO N3BEIICHUS
0 MIPU3HAHWHU 3aIBUTEIS M YWICHOB €T0 CEMbU
MaJIOUMYTITUMHU




	1.2. Заявителями, в отношении которых предоставляется муниципальная услуга, являются физические лица (далее – заявитель).
	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;
	- о порядке предоставления муниципальной услуги;
	- о ходе предоставления муниципальной услуги.
	а) посредством личного обращения заявителей;
	д) посредством размещения информации на официальном сайте;
	е) посредством размещения информации на информационном стенде Управления.
	1.3.5. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования.
	1.3.6. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).
	1.3.7. При личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 30 минут.
	1.3.8. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист Управления  должен начать с информации о наименования органа, в который позвонил заявитель, назвать свою фамилию, имя, отчество, ...
	Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 15 минут.
	1.3.9. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Управления, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону спец...
	- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

	Решение о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях или об отказе в этом принимается по результатам рассмотрения заявления и иных представленных заявителем или полученных Уп...
	Не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях заявителю выдается (направляется) извещение о пр...
	1) заявление о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма. Форма заявления приводится в приложении  №1 к административному  регламенту;
	2) паспорт гражданина или иной документ, удостоверяющий его личность;
	3) документы, подтверждающие состав семьи заявителя (свидетельство о рождении, о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);
	4) документы, подтверждающие правовые основания владения заявителем и членами его семьи подлежащим налогообложению движимым и недвижимым имуществом на праве собственности;
	5) документы, подтверждающие доходы заявителя и всех членов семьи за календарный год, предшествующий месяцу обращения заявителя о признании малоимущим, которые учитываются при решении вопроса о признании гражданина малоимущим;
	6) документы, подтверждающие сведения о стоимости принадлежащего на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю налогооблагаемого имущества;
	7) при обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя представляется документ, подтверждающий  полномочия представителя выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
	Заявление о признании граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма подписывается заявителем и всеми дееспособными членами семьи, проживающими с ним (в том числе временно отсутс...
	В заявлении заявитель и члены его семьи  дают письменное согласие на проведение проверки сведений, содержащихся в представленных документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляются при личном обращении заявителя, направляются по почте (электронной почте).
	Граждане вправе не представлять указанные в абзаце 4 настоящего пункта документы, а также иные документы (сведения, содержащиеся в них), которые могут быть получены Управлением по межведомственным запросам. В таком случае Управлением самостоятельно за...
	Межведомственный запрос направляется в форме  электронного документа  с использованием единой системы  межведомственного электронного взаимодействия и подключаемых к ней  региональных систем  межведомственного электронного взаимодействия, а в случае о...

	- документы, представлены в подлинниках либо в копиях, заверенных в установленном законодательством РФ порядке. Копии документов, не заверенные в установленном законодательством РФ порядке, представляются заявителем с предъявлением оригиналов. Специа...
	- заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов  подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи».
	2.12. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной  услуги.
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	2.13. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

	- не представлены предусмотренные п. 2.9 административного  регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя или содержащиеся в представленных документах сведения неполные или недостоверные;
	-  имущественная обеспеченность заявителя и членов его семьи больше стоимости общей площади жилого помещения, необходимой для обеспечения семьи данной численности по норме предоставления площади жилого помещения.
	Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях.
	Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются ...

	- проверка специалистом Управления сведений, содержащихся в представленных документах, в целях определения их полноты и достоверности, рассмотрение заявления и представленных документов  и принятие решения Комиссией по признанию граждан малоимущими в...
	- издание постановления администрации Губкинского городского округа о признании заявителя и членов его семьи малоимущими,  подготовка специалистом Управления извещения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими и подпис...
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление в Управление   заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, указанных в п. 2.9 административного регламента регламента, необходимых для предоставления муниц...

	3.3. Проверка специалистом Управления сведений, содержащихся в представленных документах, в целях определения их полноты и достоверности, рассмотрение заявления и представленных документов  и принятие решения Комиссией по признанию граждан малоимущим...
	3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и комплекта прилагаемых документов специалисту Управления.
	3.3.2. Специалист Управления  в течение 18 дней:
	3.3.2.1.  Осуществляет проверку представленных заявителем документов на соответствие установленным требованиям  и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
	Запрашивает документы, указанные в п. 2.9  административного регламента, в государственных органах, органах местного самоуправления,  государственных внебюджетных фондах и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления о...
	3.3.2.2.  Проводит проверку сведений, содержащихся в представленных заявителем документах, в целях определения их полноты и достоверности.
	К числу подлежащих проверке сведений относятся:
	- сообщенная заявителем информация о себе и составе своей семьи;
	- информация о месте жительства заявителя и его семьи или одиноко проживающего заявителя;
	- сведения о доходах;
	- сведения о принадлежащем на праве собственности заявителю и членам его семьи или одиноко проживающему заявителю имуществе.
	Для проведения проверки специалист Управления запрашивает сведения, предусмотренные настоящим пунктом, в органах государственной власти, в государственных внебюджетных фондах, налоговых органах, органах, осуществляющие государственную регистрацию пра...
	3.3.2.3. Устанавливает стоимость общей площади жилого помещения, которую необходимо приобрести членам семьи заявителя или одиноко проживающему гражданину для обеспечения по норме предоставления площади жилого помещения, и уровень имущественной обеспе...
	3.3.2.4. Вносит представленные заявителем и полученные при проведении проверки документы на рассмотрение Комиссии по признанию граждан малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях по договорам социального найма (да...
	3.3.3. Комиссия в течение 3 дней рассматривает представленные  документы и принимает решение о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3.3.4. Срок выполнения административной процедуры – в течение 21  дня.
	3.3.5. Результат выполнения административной процедуры:
	- принятие решения Комиссии о признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;
	- принятие решения Комиссии об отказе в признании заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	3.3.6. Способы фиксации – на бумажном носителе.
	3.4. Издание постановления администрации Губкинского городского округа о признании заявителя и членов его семьи малоимущими,  подготовка специалистом Управления извещения о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими и подп...
	3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является решение Комиссии о признании (отказе в признании) заявителя и членов его семьи малоимущими в целях постановки на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.
	О принятом решении Управление сообщает гражданам в порядке, предусмотренном п. 3.4 административного  регламента.
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по пред...
	По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Специалист Управления несет персональную ответственность за:
	- некачественную проверку представленных заявителем документов;
	- несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления  административных процедур;
	- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	-несоблюдение конфиденциальности, ставшей известной ему в связи с осуществлением деятельности по предоставлению государственной услуги или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, информации, которая св...
	4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в полгода.  Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, на основании информации от органов государственной власти, орган...
	При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги или порядком выполнения отдельных административных процедур.


