YT1BepKIEH
MOCTAHOBJICHUEM aJIMUHUCTPALINH
['yOKHMHCKOTO TOPOACKOT0 OKpyra

oT «06» depans 2012 roga Ne 141-ma,
W3MEHEHMS BHECEHBI IOCTAHOBICHUSIMH
Ne 1496-m1a ot 26.07.2012 .,
Ne 3256-ma ot 31.12.2013 r.,
Ne 439-na ot 05.03.2014 r.,
Ne 30-ma ot 25.01.2016 r.,
Ne 937-na ot 16.06.2017 r.

AJIMUHUCTPATUBHBINA perjaMeHT
npeaocTaB/ieHuss MyHMIMnaabHoi ycayru «IlpexocraBienne
exxemecssaHOro mocoous Ioyernbim rpa:xkaanam ropoaa I'yOxkuna u
I'yOxkuHCKOro paiiona»

1. O0uMe moJI0KeHus

1.1. Hacrosmuii agMUHUCTPATUBHBIM  pPEIrNIAMEHT  IPEAOCTABICHUS
MyHunumnagbHou yciyru «lIpemgocraBienue exemecsuHoro nocooust ITouetHsiM
rpaxganaMm  ropoma ['yOkuna wu  ['yOkuHCKoro — paifoHa»  (mamee -
aMUHUCTPATUBHBIA pEIrJIaMEHT) YCTaHaBJIMBAeT CTaHAAPT MPEIAOCTABICHUS
MYHUIUMIIAIBHON YCIIYTH, COCTaB, IMOCJEAOBATEIBHOCTh W CPOKH BBINOJIHEHUA
aMUHUCTPATUBHBIX MPOLEAYpP NPEAOCTABICHUS MYHMIMIAIBLHON  YCIIYTH,
TpeOOBaHUSI K TOPSIAKY UX BBIMOJHEHUS, (OPMBI KOHTPOJIS 3a MPEAOCTaBICHUEM
MYHULIUNAIBHON  YCIYTH, TOPSAIOK OO0XajJoBaHUS 3asgBUTEISIMU  JIEUCTBUMN
(O6e3neicTBUS) U PEIICHUM, OCYIIECTBISIEMBIX U MPHUHSTHIX B XOJI€ MCIOJHEHUS
MYHHUIUITATBHON YCIYTH.

1.2. 3asBuTensiMM, B  OTHOUIEHUH  KOTOPBIX  MPEIOCTABISIETCS
MyHULIMNANbHAsL YCIyra, SBISIOTCS TpaxJaHe, HE3aBUCHMO OT MecTa HX
NpPOKUBAaHUS M TIOJYYEHHS WHBIX BBIIJIAT, KOTOPHIM B COOTBETCTBHE C
[TonoxeHueM 0 MOYETHBIX 3BAaHUAX M Harpajax ropoja ['yokuna u ['yOkuHCKOTO
paiiona benropoackoit o001acTH, YTBEPKIECHHBIM pEIICHUEM OJWHHAIATON
ceccun I'yOkuHCcKkoro TepputopuaibHoro Cosera aemyratoB oT 28.11.2001 rona,
npucBoeHo 3BaHue IlouyeTHwlid rpaxkgaHuH ropoja ['yOkuHa u ['yOkuHCKOTO
paiioHa (nanee — 3asBUTEIb ).

3asgBUTENL BIpaBe OOpPATUTHCA 3a TMOJTYYEHHEM MYHHIIMMAIBHOW YCIYTH
JUYHO MO0 Yepe3 CBOETO MPEACTABHUTENS, UMEIOIIET0 MPaBO B COOTBETCTBUU C
3aKkoHOJaTenbCTBOM Poccuiickoit @eaepaunu auUO0 B CHITy HAJECIEHHUS  €ro
3asBUTEJIEM B MOPSAKE, YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOJATENLCTBOM Poccuiickoi
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denepanuu, MOJHOMOYHSIMHU BBICTYNAaTh OT WUMEHH 3asBUTENS MPU TMOTYYCHUH
MYHUIIUTIATBHOM YCIIYTH (J1ajiee — MpeACTaBUTENb).

1.3. TpeboBanusi K TOpPAAKY HH(MOOPMHUPOBAHMS O TNPEIOCTABICHUU
MYHHUIUNIATBHOU YCIIYTH.

1.3.1. Mecto HaxoXIeHUs aJAMUHUCTpauu ['yOKHUHCKOrO TOpPOJCKOTO
oKpyra (nanee — AIMUHUCTpAIIHS):

309189, benropoxackas obnacts, . ['yOkuH, yi. Mupa, . 16.

Konrtaktasiii Tenedon:8(47241) 5-25-15.

OdunmanbHbIi cailT AMHHUCTpanuu — WWW.gubkinadm.ru

Anpec 31eKTpoHHOH mouTel AamuHucTpanmu — gubkinadm@belgtts.ru..

MecTo HaxOXIEHUs YINPABIEHUS COIUATBLHON TMOJUTHKA aJIMHUHHCTPAIIAN
['yOKMHCKOTO TOPOCKOTO OKpyTa (Haiee — YmpaBlieHHE):

309189, benropoackas obnacte, . ['yokun, yn. Mupa 1. 14.

Tenedons! 11 cnpasok: (47241) 2-10-81, 2-34-40.

Odurmaneubiit caliT Ynpasnenus: http:/ www.['yOkuH-ycn.pd

AJpec 2JIeKTpOHHOM MOYThl YTpaBieHus: socpolitica@yandex.ru

['paduk (pexxum) paboThl Y IpaBIeHUS:

noHenenbHuK — nsatauna: ¢ 09-00 no 18-00, nepepsis: ¢ 13.00 xo 14.00

BBIXOJ/IHBIC JTHU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

[Ipuem 3asgBUTENEH OCYIIECTBIACTCS MO CISAYIOMEMY TpaduKy:

[Tonenenpank - marauma: ¢ 9-00 go 18-00 , mepepwiB ¢ 13-00 mo 14-00

BBIXOJHbIE THU: Cy000Ta, BOCKPECEHBE.

[TopTain rocyaapCTBEHHBIX M MyHHIIUIIATBHBIX YCIyr WWW.gosuslugi3l.ru.

1.3.2. Jns mnonyyeHuss HUHPOPMAMK O TOPSAKE MPEIOCTABICHUS
MYHUIIMIIAJIbHOW  YCIYTH TpakJaHe MOryT oOpamatbcs B YIpaBJCHHE.
NudopmupoBanre Mo BompocamM MPeIOCTaBICHUS MYHUIMIAIBHOW YCIyrH
OCYULIECTBJISIIOT CIIEHUATIUCTHI Y IPABIICHUS.

Crneunanuctsl YOpaBieHUs] OCYHIECTBISIOT UHGOPMHUPOBAHUE 3asiBUTENEH
10 CJICAYIOIINM HAIPaBJICHUSIM:

-0 MECTOHAXO0XACHUH U rpaduke padoThl YTpaBICHHUS;

- 0 CIIpaBOYHBIX TenedoHax YTNpaBleHuUs;

- 00 ampecax oHUIMATIBEHOTO CalTa, JJIEKTPOHHOM MOYTHl Y TIPaBICHUS;

-0 TOpsAAKE TOJlydeHUss HH(GOpMAalMKW MO BOMPOCAM MPEIOCTABICHUS
MYHULIUIIAJIBbHON yCIyTH;

- 0 TIepeyHe [JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JJsi MPEeAOCTaBICHUS
MYHUIIUIIAJIBHON yCIyTH;

- 0 BPEMEHHU, NOPSAJKE U CPOKaAX IPUEMA U BbLAAYH JOKYMEHTOB;

- 0 IOPAJIKE MPENOCTABICHNUS] MyHULIMITAIBHON YCITYTH;

- 0 XOJI€ PEIOCTABICHUS MyHUIIUIAIbHOU YCIIYTH.

1.3.3. UudpopmupoBaHue mo BOMPOcaM MPEIOCTABICHUS MYHUIIUITAIHHOM
YCIIYTH OCYIIECTBIISIETCS:

a) MOCPEICTBOM JIMUHOTO OOpaIeHus 3asBUTENCH;

0) Ha OCHOBaHMHU MUCbMEHHOTO OOpaIIeHUs 11O MOYTE;

B) 110 TeeoHy;
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I') [10 JIEKTPOHHOM MOYTE;

1) TOCPEACTBOM pa3MelleHHst UH(popMaluy Ha OPUIIMATIBHOM CaiTe;

€) MOCPENCTBOM pa3MellleHuss MH(popMauuu Ha MHMOPMAIMOHHOM CTEH[E
YrpaieHus.

1.3.4.0cHOBHBIMH  TpeOOBaHUSAMU K HHGOPMHUPOBAHUIO  3asBUTENEH
SBIIFOTCSL:

- IOCTOBEPHOCTh NIPEICTaBIIEMON HH(POpMALIUK;

- YETKOCTb B U3JI0’KEHUU UHPOpMAIUY;

- MOJTHOTA WH(MOpMAIUH;

- y10OCTBO U AOCTYMHOCTH NMOTY4YeHHsI HH()OPMALINH;

- OIIEPAaTUBHOCTbH MPEACTABICHUS HHPOPMAIUH.

1.3.5. Tlonyyenue 3asBuTENIMU MH(OPMALIMK IO BOIPOCAM MPEAOCTaBICHHUS
MYHUIUOAIBHOM  YCIYyTHM  OCYIIECTBISETCA IyTEM HWHIMBHIYAJIbHOIO U
yOJIUYHOTO HHPOPMUPOBAHUS.

1.3.6. UnauBuayansHoe WHGOPMHUPOBAHUE MO BONPOCAM MPEIOCTaBICHUS
MYHUIUNATBHOM yCITyTU IPOBOAUTCS B (hopMe YCTHOrO MHMOPMUPOBAHUS (JTMUHO
WK 1o TenedoHy) W MUCBMEHHOTO HH(POPMHUpPOBaHUA (MOYTOM, MOCPEICTBOM
ANEKTPOHHOM MOYTHI).

1.3.7. Ilpu nuyHOM OOpalIeHUU 3asBUTEICH CHEIUATUCT Y TpaBICHUS
JOJDKEH NPE/ICTaBUThCS, YKa3aTh CBOIO (pamMuinio, MMs, OTYECTBO, COOOIIUTH
3aHUMAEMYI0 JIOJDKHOCTD, JaTh 3asBUTEIIO IOJIHBINA, TOYHBIA M IOHSATHBIA OTBET
110 BOIIPOCAM NPEIOCTABICHUS MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH.

[IpoaOMmKUTENPHOCTh  MHAMBUAYAIBHOIO  JIMYHOTO  MH()OPMHUPOBAHUS
Ka)K10T0 3asiBUTENISI COCTaBIsET HE OoJiee 15 MUHYT.

1.3.8. Ilpu mHpOpMUpPOBaHUM O MOPSAKE MPEAOCTABICHHUS] MYHULUIAIBHOMI
yCcIyru no Tene(oHy OTBET Ha Tese(OHHBIM 3BOHOK CHELMAIUCT YIIpaBJICHUS
JOJDKeH HavyaTh ¢ MHGOpPMAIMU O HAMMEHOBAaHUS OpraHa, B KOTOPBIM MO3BOHMII
3asBUTENb, HA3BaTh CBOIO (aMIIMIO, WMS, OTYECTBO, JODKHOCTH, 3aTEM B
BOXKJIMBON (OopMe 1aTh 3asBUTEIIO IOJHBINA, TOYHBIA W TOHSATHBIA OTBET II0
BOIIPOCaM MPEAOCTABICHNUS] MyHULIUITAIbHON YCITYTH.

[TpoaomKUTEN HOCTh MHANBUYaTbHOTO YCTHOTO HH(POPMUPOBAHHUS KAXKIOTO
3asBUTENS 10 TenedoHy cocTaBiseT He 6oee 10 MUHYT.

1.3.9. B ciyuyae ecim B 0OOpallleHUM 3asiBUTENSI COJAEPKATCS BOMPOCHI, HE
BXOJSIIIE B KOMIIETEHIMIO CIIEHUAINCTa YTIpaBJiICHUs, IPU JUYHOM OOpalleHun
3a5BUTEII0 JACTCS Pa3bsCHEHUE, Kyla M B KaKOM IIOPSAKE €My CIEeAyeT
oOpatutbed. Ilpu oOpanienun 3asBUTENS MO TeNePOHY CHELUATUCT YIIpaBJICHUA
JOJDKEH —mepeajgpecoBaTh  (IepeBecTH) Tene(OHHbIM 3BOHOK Ha  JIpyroe
JOJDKHOCTHOE JIMIIO WJIM COOOIIMTH 3asiBUTENIO HOMEp TesedoHa, MO KOTOPOMY
MO’KHO MOJIY4YUTh HEOOXOAUMYIO UH(POPMALUIO.

1.3.10. Ilpu wuHQOPMUPOBAHUU MO NUCHBMEHHBIM OOpalICHUSIM U
oOpallleHusIM, HaNpaBJICHHBIM IO 3JEKTPOHHOM MOYTE, OTBET HAMPABIAETCS IO
1o4uTe, EKTPOHHOM NOYTE Ha aJgpec 3asBUTENS B CPOK, HE NpeBblmatomui 30
JTHEW CO JHS MOCTYIUICHUS 3aIpoca.

1.3.11. CeneHust 0 XOAe€ MNPEIOCTaBICHUS MYHHIMNAIBHOW YCIyTH
IPEIOCTABIISAIOTCA MPU YCTHOM U IMMMCbMEHHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS. 3asiBUTEIIO
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IPENOCTABISIOTCS CBEJIEHHUS O TOM, Ha KAaKOM 3Tamne (B IPOLECCe BBINOJHEHUS
KaKoOW aJIMHUHUCTPATUBHOM MPOUEAYpPbl) MYHHUIMIAIBLHON YCIYrd HaXOIUTCS
IPE/ICTaBICHHBI UM MAKET JJOKYMEHTOB.

YcTHOE — mpenocTaBieHHME — CBEACHUHM O  XOJ€  MPEAOCTaBIICHUS
MYHHUIIUNIATBHOM YCIYTH OCYILECTBIIAETCS IMPU JIMYHOM OOpAallleHUH 3asiBUTEII,
00pallleHNH C UCII0JIb30BAHUEM CPEICTB TeIe(HOHHOM CBSI3H.

[Ipu ycTHOM oOpamieHUH 3asBUTENb MOJy4YaeT CBEIEHUA O XOJe
IPE0CTaBIICHUS! MYHULIMTIATBHON YCIYTH B IEHb OOpaIleHHUS.

[lucbMEeHHOE TMPEOCTABIEHHE CBEACHHMM O XOJI€ MPEJOCTABICHHUS
MYHULIMIIAJIbHOW  YCIYTH  OCYHIECTBISETCA MpPH MNUCBMEHHOM OOpalleHuu
3as1BUTENS, B TOM YHCJIE B BUJE IMOYTOBBIX OTIPABICHUH, 10 3JIEKTPOHHOU IMOYTE,
0 aJpecy, YKa3aHHOMY B OOpaIleHHH.

[Ipu wHpOpMUPOBaHMM TO MUCHMEHHBIM OOpAaIEHUSM K OOpaIICHUSIM,
HaIpaBJICHHBIM IO 3JEKTPOHHOM Mo4YTe, MH(OpMALUs O XOJ€ MPEeIOCTaBICHUS
MYHUIIMNIATBHOM YCIIYyTH HAIpaBsE€TCA MO MOYTE, 3JIEKTPOHHOM IMOYTE Ha aapec
3asIBUTENS B CPOK, HE MPEBBIIAIONINI 5 THEH CO JHS MOCTYIIEHUS 3anpoca.

1.3.12. Ily6nmunoe nH(GOPMUPOBAHUE OCYIIECTBIISACTCS MyTEM MyOIHUKAIIH
uH(pOpMaAIUU O TMPEJOCTABICHUM MYHULMIAIBHON YCIYTH Ha O(HUIMaIbHOM
caiite, UHPOPMAITMOHHBIX CTEHAAaX Y PaBJICHHUS.

1.3.13. Ha oduumansHom caiite B cetu MHTepHer, MHPOPMALIMOHHBIX
CTeHJax YTpaBjieHUs pa3MellaeTcs cienyromnas nHpopmarus:

- MECTO HaXOXJICHUs YIpaBleHUs, peXKuUM paldoThl, Tpaduk mnpuéma
3asiBUTENIEH, HoMepa TeaeOHOB ISl CIIPaBoOK, ajpec o(pUIIMaIBLHOTO cailiTa B ceTu
NHTepHeT, anpec 3JIeKTPOHHOM MOYTHI;

- W3BJCYEHUS W3 HOPMATHBHBIX MPABOBBIX AaKTOB, PErIAMEHTUPYIOLINX
JEeSATENIbHOCTb 10 MPEAOCTAaBICHUIO MyHUIIUIIAIBHOMN YCIIyTH;

- TMepevYeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUISI TIOJYYCHHUS MYHHUIIUIAIBHON
YCIIyTH;

- IOPSAAOK NPEIOCTABICHUS MyHUIIUIIAIBHON YCIIyTH;

- IIEpEYEHb OCHOBAHUM U1 OTKa3a B IPEAOCTABICHUH MYHULUINIAIBHOU
YCIIyTH;

- TOpANOK OOXanoBaHWS JedcTBUMA  (O€3ACHCTBUSA) W PEIICHUH,
OCYHIECTBISIEMbIX  (IPHUHATBHIX)  JOJDKHOCTHBIMM — JIMUAMH B IIpoLecce
PEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATBHOU YCITYTH;

- TEKCT HACTOAIIETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTa.

2. CtanaapT npeaocTaBjieHuss MYHHIMIAJbHON yCIyru

2.1.HaumeHnoBanue MYHUIIUIATEHON YCIIYTH: «IIpenocraBnenue
exxemecsuHoro nocodus [louetHsiM rpaxaanam ropoja ['yOkuna u ['yOkuHCKOTO
paiioHa.

2.2. HauMeHOBaHHE OpraHa, NMpeJOCTABIISIONIETO MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY.

MyHuIMnanbHyr0  yCIyry IIPEdOCTaBis€T  yIPaBICHUE COLMAJIBbHOU
HNOJIUTUKU aAMUHUCTpauU [ yOKHHCKOTO TOPOACKOTO OKpyTa.

Henocpencrsennoe IIPEOCTaBIECHUE MYHULIMIIAIbHON yCIIYyT'H
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OCYIIECTBIISIET OT/IE COIMMMAILHOTO 0OecTieueHrs Y MpaBIeHUS.

2.3. Pe3ynbTaT npeaocTaBiaeHUs MyHHUIIMIIAIbHON YCIIYTH.

Pe3ynbraToM npenocTaBieHNs] MyHULIMNIATBHON YCIYTH SIBJIIETCS NPUHSATUE
pellieHus 0 Ha3HA4YeHUW TMOocoOus JMOO TMPUHSATHE pEIIeHHS 00 OTKa3e B
Ha3HAYE€HUHU MTOCOOUSI.

2.4. Cpok npeaoCTaBICHUS MyHUIIUNIAIbLHON YCIYTH.

2.4.1. Pemienne o Ha3zHaueHUW (OTKAa3e B HA3HAYEHUHU) E€KEMECAUYHOTO
nocoOus MpUHUMAETCS HE To3AHee deMm uepe3 10 maHel co IHA mpeacTaBiIeHUs
3asBUTEJIEM B YTpaBJICHUE 3asBICHUS U JOKYMEHTOB, MPEIYCMOTPEHHBIX M. 2.6
aAMUHHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

He no3gnee ueM Ha crneayromuii pabounii 1€Hb CO JHS MPUHSATUS PEIICHUS
0 Ha3HaueHWH (OTKa3e B HA3HAUYCHUM) EXKEMECSYHOTO IIOCOOUS 3asiBUTEIIO
BBIJIa€TCs (HAMPABIISIETCS) YBEOMIICHHUE O IPUHSATOM PEUICHUMU.

2.4.2. TlocoOue BBITUTAYMBACTCS C MEPBOTO YHCIIA MECsIa, CICAYIOMEro 3a
MeCSIIIEM, B KOTOPOM OBLIO MPOM3BEIECHO HarpaXJeHUE MOYETHHIM 3BAHUEM, IO
MPECTaBICHUIO 3asiBUTENIEM B YTIpaBJICHUE 3asIBJICHUS CO BCEMH HEOOXOAUMBIMU
JIOKYMEHTaMU, TPETYCMOTPEHHBIMH 1. 2.6 aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIaMEHTA.

2.5. IIpaBoBBIC OCHOBaHUS MPEIOCTABICHUS MYHHUITUTIATHHOU YCITYTH.

[IpaBOBbIMM OCHOBAHUSMHU NPEAOCTABICHUS  MYHHUIIMNAIBHON YCIYTH
SIBJISTFOTCSI:

- Koncturynusi Poccuiickoit ®enepammu («Poccuiickas razera», Ne7,
21.01.2009r.);

- ®enepanbubiit 3akoH oT 06.10.2003 No 131-®3 «OO6 o0mmx mpUHITUIAX
OpraHu3alMd MECTHOro camoynpasiieHuss B  Poccuiickon  ®Denepaunmn»
(«Poccwuiickas razeta», Ne 202, 08.10.2003 r.);

- ®enepanpubiii 3ak0H 0T 02.05.2006 Ne 59-03 «O nopsiake paccCMOTpEHUs
oOpamenuii rpaxmaan Poccuiickoit denepanun» («Poccuiickas razera», Ne 95,
05.05.2006 r.);

- OenepanpHbiii 3ak0H oT 27.07.2010 Ne 210-d3 «OO6 opranuzanuu
MPEOCTABICHUSI TOCY/IApPCTBEHHBIX U MYHULIMNAIBHBIX yciayr» («Poccuiickas
razetay, 30.07.2010, Ne 168);

- YcraB ['yOKMHCKOro roOpoACKOro OKpyra, npuHAT pemennem Cosera
ngenmytatoB ['yOKMHCKOrOo TOpoOJCcKOro okpyra benropoackoit ob6mactu ot
18.03.2008r. Ne 3 («MyHUIIMDANbHBIA BECTHUK» - MPUJIOKEHHUE K razere «dup
I'yOkunay», Nel2, 10.04.2008);

- Pemenne CoBera nemnyrtaToB ['yOKHHCKOrO TOpPOACKOTO OKpyra oOT
28.03.2009r. Ne8 «O BHeceHMM wu3MeHeHUilI M npomnoiaHeHui B IlostoxeHuwe o
MOYETHBIX 3BaHUAX M Harpagax ropojga ['yOkuna u ['yOkMHCKOTO paiioHa
benropoackoit obnactuy («MyHHIIMNANBHBIA BECTHUK» - MPUJIOKEHHE K razere
«D¢up I'yoxunay, Nel4, 16.04.2009).

2.6. JlokyMeHTbI, HEOOXOIUMBIE [JIsi TPEIOCTaBICHUS MYHHUIMNAIbHOU
YCIIYTH.

2.6.1. Tlpu oOpameHun 3a TPEAOCTABICHUEM MYHUIIUMAILHON YCIyTH
3asBUTENIb NPEABSIBISCT MACHOPT WJIM WHOM JOKYMEHT, YAOCTOBEPSIOIINIA
JINYHOCTh B COOTBETCTBUM C 3aKOHomarenabCcTBOM Poccuiickon ®depepauun, u
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MIPEICTABIISICT B Y TIPABIICHUE 3asBJICHUE O HA3HAYCHUH €KEMECSIIHOTO MTOCOOUS 110
dbopme, corjacHO MpuIoKeHUIO Ne 1 K aIMUHUCTPATHBHOMY PETJIAMCHTY.
2.6.2. K 3asBieHHIO NprIararoTcs CASAyIONMe JOKYMEHTHI:

[lepeueHb TOKYMEHTOB, HEOOXOAUMBIX JIJIsI OpraHn, BeIAAIONMINANA TOKYMEHT
Ha3HAUYEHUS €KEMECSIUYHOI0 MOCOOUs

VYaocroBepenne  I[louetHoro  rpaxaanuna | CoBeT nemytatoB ['yOKHHCKOTO
ropoga ['ybkuna wu ['yOkuHCKOro paiioHa | TOPOJCKOTO OKpyTa
benropockoit obnactu

[lencuonnoe YAOCTOBEPEHHUE (mns | Yopasnenue [leHCMOHHOTO
MIEHCHOHEPOB) dboHIa MO0 MECTY JKUTEITHCTBA
Homep pacuerHoro cuera B KpeauTHoH | Otnenenue (duiman)
OpraHu3aIuu KPEIUTHOM OpraHu3aluu 1o

MCCTY KUTCJIILCTBA

2.6.3. Ilpu oOpaimieHnn 3a TPEAOCTABICHUEM MYHUIIUNAIBHOU YCIyTH
MPEACTaBUTENS  3asgBUTENSI TAkK)Ke HEOOXOIMMO TMPEACTaBUTH  JTOKYMEHT,
MOATBEPKIAAIONINN TMOJTHOMOYHS TPE/ICTABUTEIS BBICTYIATh OT MMEHH 3asSBUTEIIS
IIPY MPEIOCTABICHUN MYHUIIMITAIbHON YCITYTH.

2.6.4. JIokyMeHTBI, TPECTABIICHHBIC 3asIBUTEJIEM, JIOJDKHBI COOTBETCTBOBAThH
CJIETYIOIINUM TPeOOBaHUSIM:

- TEKCTBHl JIOKYMEHTOB HamWCaHbl pa300pUYMBO, B JOKYMEHTax HET
MOJYUCTOK, TIPUIMCOK, WCIPABICHUN, HE OTOBOPEHHBIX B YCTAHOBJICHHOM
3aKOHOM TTOPSIKE;

- JIOKYMEHTBI HE€ MMCIOT CEPBhE3HBIX MOBPEKICHUN, HAJUYHE KOTOPBHIX HE
MIO3BOJISET OJTHO3HAYHO MUCTOJIKOBATh UX COJIEPIKAHHCE;,

- JOKYMEHTBl  COOTBETCTBYIOT  TpPeOOBaHUSM, YCTaHOBJICHHBIM
3aKOHOJATE€IbCTBOM PD;

- TOKYMEHTHI MPECTaBICHBI B MOJIMHHUKAX JTHOO B KOMHUAX, 3aBEPCHHBIX B
YCTAHOBJIEHHOM 3akOHOJarenbCcTBOM P® mopsnke. Konumm HOKyMEHTOB, He
3aBEPEHHBIC B YCTAHOBJICHHOM 3aKOHOAATENbCTBOM PD mopsike, mpeacTaBisitOTCs
3asBUTEJIEM C TpeAbsBiICHHEM OpuruHaioB. Crenuanuct  YmpaBlieHUs,
OTBETCTBEHHBIN 3a MPEJOCTABJICHHE MYHMIIMMAIBHOW YCIYTH, CBEpSeT KOIMUU
JIOKyMEHTOB C TOJJIMHHUKAMH, 3aBepsAe€T WX U TMOMJIUHHUKU JIOKYMEHTOB
BO3BpaiaeT 3asButento. [Ipyu HampaBiIeHUM TOKYMEHTOB IO TMOYTE MOJIMHHUKU
JIOKyMEHTOB HE HAIpPaBIISIOTCS, a BEPHOCTh KOMUN JOKYMEHTOB JOJDKHA OBITH
3aCBHJICTEIIbCTBOBAHA B  YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAATENBCTBOM  Poccuiickoi
®denepanuu MNOPAIKE;

- 3afdBJIEHWEC W JOKYMEHTHI, HEOOXOIWMBIE IS MPEAOCTABICHUS
MYHUITUTIATLHON YCIIYTH, MPEICTaBIsIeMble B ()OpPME DJIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
MOAMKCHIBAIOTCS 3JIEKTPOHHOM TIOAMUCHI0 B COOTBETCTBHH C TPEOOBaAHUSMU
®enepanbHOro 3akoHa «O0 3JIEKTPOHHOMN MOAITUCH.

2.7. YnpaBieHue He BIpaBe TpPeOOBATh OT 3asBUTENS MPEIOCTABICHUSA
JIOKYMEHTOB, HE IPEIYCMOTPEHHBIX MyHKTamMu 2.6.1-2.6.3 aaMUHHUCTPATUBHOTO
perjiaMeHra.

2.8. MHcuepnpiBaroliuii mepeyeHb OCHOBAHMM [JI1 OTKa3a B IpUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX ISl PEOCTABICHHS] MyHUIIMITAIIbHON YCITYTH.
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OcHoBaHMs M1 OTKa3a B MpUEME JIOKyMEHTOB, HEOOXOIMMBIX JIJIst
IIPENOCTABIICHUS MYHULIMIIAJIBHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.9. OcHOBaHUs [UIsl IPUOCTAHOBJIEHUS NPEJOCTABICHUS MYHHUIMIIAIbHOU
YCIIyTH.

OcHoBaHusA Uil TNIPUOCTAaHOBJICHMSI IPEJOCTABJIICHHWS MYHHULMIIAIBHON
YCIIYTH OTCYTCTBYIOT.

2.10. HcuepnbiBatouuii  mepedyeHb  OCHOBAHMW 11  OTKa3a B
IPEIOCTABIEHUN MYHUIIUNATBHON YCIIYTH.

OcHOBaHUsIMH U1 OTKa3a B MPEJOCTABICHHMM MYHULUNAIBHOW YCIyrd
SBJISIFOTCSL:

a) HEMpeACTaBlieHHWEe JOKYMEHTOB, yKa3aHHbIX B myHkTax 2.6.1-2.6.3
aAMUHUCTPATUBHOI'O PETJIAMEHTA;

0) mnpeacTaBieHUE JOKYMEHTOB, HE COOTBETCTBYIOLIUX TpPeOOBaHUSIM,
YCTaHOBJICHHBIM ITYHKTOM 2.6.4 aJIMUHUCTPATHUBHOTO PETIAMEHTA;

B) 3asIBJICHUE MOJAHO JIMLIOM, HE UMEIOLIUM Ha 3TO MOJHOMOYHM.

2.11. OcHoBanus sl TPEKPAIICHUS TMPEAOCTABICHUS MYHHUIUIAIBHOM
YCIIyTH.

OcHoBaHUSAMH JJIs1 IPEKPAILEHUS TPEJOCTABICHHS] MYHULIMITAIbHON YCITyTH
ABJISIIOTCS. CMEPTh I'PaKJaHWHA, MMEIOIIEr0 MPaBO HA €XKEMECSYHOe rnocolue, a
TaK)K€ IMPU3HAHUE €ro B YCTAHOBJIEHHOM IMOPSAKE YMEPIIUM WM OE3BECTHO
OTCYTCTBYIOIIMM C 1 4wncina Mecsna, CIEAYIOIIEr0 3a MECALEM, B KOTOPOM
HACTYIWJIa CMEPTh MOJIydaTessi, JM00 BCTYIUIIO B CHIIy pelieHne 00 OObsIBICHUN
€ro YMEpIIHUM WM PEIICHUE O TPU3HAHUU €T0 0€3BECTHO OTCYTCTBYIOIIMM.

2.12. Pazmep mnnaTel, B3UMaeMOl ¢ 3asBUTENS MpPU HPEJOCTABICHUU
MYHMIUIAIBHON YCIIYTH.

MyHununagpHas yciayra npeaocTaBisieTcss OecIiaTHO.

2.13 IIpoAOKUTENBHOCTD NPUEMa 3aABUTENS y CIEUUAIINCTA Y IPABJICHUS:

- MIpY MOJAyY€e 3asBJICHUS O MPEJOCTABICHUH MYHULMNAIBHON yCIyI'H — HE
NOJKHA npeBplmarsh 40 MAHYT;

- IpUd  M[OJYYEHUU  3asBUTENEM  pe3yibTaTa  MPEJOCTABICHHS
MYHULIMIIATBHOMN YCIIYTH — HE IOJKHA IPEBBIIATE 15 MUHYT.

2.14. Cpox oxuAaHUs B OYEPEAU MPH IMOAaue 3ampoca O MpeJoCTaBICHUH
MYHUIMIAIBHON YCIYI'M, KaK M INpU MOJYYEHHUH pe3yJibTara NpeloCTaBICHUS
MYHMIUIIAIBHON YCIIYTH, HE JOJDKEH IIPEBBIATE |5 MUHYT.

2.15. Cpoxk perucTtpanuu 3ampoca 3asBUTENs] O HPEJOCTaBICHUU
MYHHULUIIATBHON YCIIYTH.

Cpok perucrpanuu 3amnpoca 3asBUTEI O MIPEAOCTABICHUN MYyHUIIUIIAIBHON
YCIyITH - B JIeHb IOCTYIUICHHs B YTPAaBICHHUE 3alpoca U NPWJIAraéMbIX K HEMY
JOKYMEHTOB.

2.16. TpebGoBanwsi K TIOMEIICHUSM, B KOTOPBIX TPEIOCTABISIOTCS
MYHULUIIAJIbHBIE YCIYTH, K MECTAM OXUAAHUS, MECTaM ]ISl 3all0JIHEHHUS 3aIIPOCOB
O MPEeIOCTABICHNN MYHULIUIIAIBHON yCIYTH, HHPOPMAIIMOHHBIM CTEHIAM.

2.16.1. TpeGoBanus K pa3MEIICHUIO U OPOPMIICHUIO TIOMEIICHUS.

3n1anue, B KOTOPOM pacrioyiaraetcst YpaBieHue, 000pyI0BaHO OTAEIbHBIM
BXOJIOM JUJII CBOOOJHOTO JOCTyIa 3asBUTeNel. lleHTpaibHBIE BXOJ B 3/1aHUE
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obopynoBaH uWH(OPMAIMOHHONW TAOIWMYKOM, coaepkameid uHopMaIuoo o
HAaMMEHOBAaHUU, PEXKUME padOThl Y IPABJICHHUS.

[IpueM TrpaxkaaH OCYHIECTBISETCS B CHEIUAIbHO BBIJCJICHHBIX IS
PEIOCTaBIECHUS MyHUIIUTIATBHOM YCIYTH TOMEIIEHHUSIX.

[Tomenienuss st mpuema 3asBUTENCH BKJIIOYAIOT MECTa I OXKUIAHUS,
UH(OPMUPOBAHUS U TIPUEMA 3asIBUTEICH.

2.16.2. TpeGoBanus K MeCTaM JJIsl OKUJIaHMUS.

MecTta q1st oXuJaHUS TpueMa OOOpYIyIOTCSl MECTaMu JJisl CHJCHUS U
croiamu (Ui 3amucu WHOOpPMAIIMU, HAMKMCAHWS 3asBICHUNA O MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBbHOU yciyrn). KonndyecTBo MECT OKUAaHUS ONpPENeNsieTcss UCXOAs U3
(akTUYEeCKOM HAarpy3KH U BOZMOKHOCTH JIJISl X Pa3MEIICHUS B 3/IlaHUU.

2.16.3. TpeboBaHus K MECTaM MpUEMa 3asiBUTEIICH.

KaOunets! nmpuema 3asiBuTesiell 000pyayIOTCSl BBIBECKAMU C YKa3aHUEM:

- HOMepa KaOuHeTa;

- ¢damwiuy, WUMEHHW, OTYECTBA W JOJDKHOCTH CIIeLUAlHNCTa YIpaBICHHUS,
OCYUIECTBJISOLIETO MPUEM 3asIBUTENECH.

PaGoune  mecta  creuumanucToB — YmpaBieHUs, — 00ecleunBarOTCA
HEOOXOIUMBIM ISl TPEAOCTABICHUS MYHUIIMIAIBHON YCIYrd OOOpYyIOBaHUEM:
NEPCOHAIBHBIMU KOMIBIOTEPAMU W OPTTEXHUKOM, MO3BOJISIONIEH OpPraHu30BaTh
PEI0CTaBICHUE MYHUITUTIANBHOMN YCITYTH.

2.16.4. B nensix obecniedeHns: KOHPHUICHIIMAIBHOCTH CBEJICHUI O 3asBUTENIE
OTBETCTBEHHBII 3a NPEJOCTAaBICHUE MYHULUINAIBHOW YCIYyTd CHELHUAINCT
VYnopaBiieHuss OJHOBPEMEHHO BEAET IMPUEM TOJBKO OJHOTO TOCETUTEIIS.
OnHOBpeMEHHOE KOHCYJIbTHPOBAaHUE U (WJIM) IpUEM JABYX U Oosiee moceruTenen
HE JIOIyCKaeTcs.

2.16.5. TpeGoBaHus K MecTam JJisi UHOOPMUPOBAHHUSI.

Mecta nandopmupoBaHus 000pyAyIOTCS HHPOPMAITMOHHBIMU CTCHIaMHU.

NudopmanmonHpie CTEHABl pPa3MEMIAIOTCS B MECTaX, O0ECIeunBaOIINX
cBoOoOaHBI gocTyn K HUM. CTEHIbl JOKHBI OBITh MaKCHUMAalbHO 3aMETHBHI,
XOpOIIO MpocMaTpuBaeMbl M PYHKIHMOHATBHBI. MHQOpMaIIMOHHBIE CTEHABI MOTYT
ObITh O0OpymoBaHbl KapMaHamMu Qopmata A4, B KOTOPBIX pa3MENIAlOTCs
uHpOpMalMoHHble JUCTKUA. [lepeueHr uHpoOpManuu, pasMem@aeMoi Ha
UHPOPMAIIMOHHBIX CTEHJAX YTMpaBlIeHUS, NPEIyCMOTPEH ITYHKTOM 1.3.13
aMUHUCTPATUBHOTO perjiaMeHTa. Nudopmarus, pa3mMeraemas Ha
UH(OPMAIIMOHHBIX CTEHAaX YTpaBleHUs, JOJDKHA COAEpPKaTh ATy pa3MelieHus,
NOJNKUCH HaYaJIbHUKA Y IpaBICHUS.

2.17. Tlloka3aTenu TOCTYNMHOCTH U Ka4eCTBa MyHUIIMIIAILHON YCIyTH.

- OTCYTCTBUE MOJIAaHHBIX B YCTAHOBJIICHHOM TMOPSAKE >XKajo0 Ha pelleHus,
nevictBusi  (Oe3neicTBUE), TPUHATBIE U (WIM)  OCYIIECTBIsIEMble  IpU
IPEI0CTaBICHUN MYHUIIUTIATBHON YCIYTH;

- COOJII0/IEHUE CPOKA BBIJAUM pPe3yJibTaTa MPEJOCTaBICHUS MyHUIIUTIATbHON
yCIIyTH;

- COOJIIOJIEHUE CPOKOB OXHUAAHUSA B OYEpPEAM IPH MOJaue U MOJYyYCHUH
JOKYMEHTOB;
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- YIOOBJCTBOPEHHOCTh  3asBUTENIEH  JOCTYMHOCTHIO ¥  KAaueCTBOM
MYHUIUTIATBHON YCITYyTH;

- pa3menieHre UHGOPMAIMK O TOPSAIKE OKa3aHWUsI MYHHUIIMIAIbHOU YCIYTU
Ha opulMaIbHOM caiiTe YrpaBiieHus B cetu IHTepHET;

- IpeIOCTaBICHUE MYHHUIMNIAIBHOM YCIyrd Ha 0€e3BO3ME3HOM OCHOBE IS
3asBUTECIICH;

- TeppUTOpHaNbHAs, TeMeXOoaHas JOCTYMHOCTh (He Oosee 10 MuHyT
MEITKOM) JIJIsl 3asiBUTEJIEM OT OCTAaHOBOK OOINECTBEHHOTO TPAHCIOPTAa K MECTY
MPEIOCTABIICHUS MYHHUIIUTAIBHONW YCIYTH, HAJIMYUE HEOOXOIMMOTO KOJUYECTBA
MapKOBOYHBIX MECT (B T.4. JIJIsl UHBAIUOB);

- obecnieueHre CBOOOHOTO JIOCTYTIA 3asBUTENIEH B TTIOMEIIICHUE, B TOM YHUCIIE
OecnpensaTCTBEHHOTO JI0CTyNa WHBAIUAOB (HAIMYUE TOPYYHEH, MaHIyCcOB U Jp.),
COJICUCTBUE WHBAIHMIY TPU BXOJE€ W BBIXOJE W3 TOMEIICHUS, B KOTOPOM
MIPEIOCTABIISACTCS MyHUITUTIATbHAS YCITyTa;

- o0ecredeHre COMpOBOKICHNUS HHBAIHMIOB, UMEIOIIUX CTOMKHE HAPYIICHUS
GYHKIUKA 3peHUS IS TIEPEBIDKCHUS 10 TEPPUTOPHUM TTOMEIICHHUS, B KOTOPOM
MIPEIOCTABIISACTCS MYHHUITUTIATbHAS YCITyTa.

3. CocraB, mocj1e10BaTEJIbHOCTD U CPOKH BBINOJIHEHUS
aIMHUHHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP, TPEOOBAHNS K MOPAIKY UX BbHINOJTHEHUS

3.1. IlpemocraBieHue MYHUIMIIAIBLHON YCIyrd BKJIOYaeT B  ceOsd
CJIeNyIOIMe aIMUHUCTPATUBHBIC MPOIEAYPHI:

- TIpUeM, perucTpanus JIOKYMEHTOB, HEOOXOJUMBIX i Ha3HAYCHUs
€KEMECSTYHOTO 1Moco0us;

- (opMHUpOBaHME HA KAXKIOTO 3asIBUTENS JIMYHOTO Jejia U MOATOTOBKA
pereHust 0 Ha3HAYCHUH (OTKa3e B HA3HAYEHWH ) €)KEMECSIIHOTO ITOCOOHS;

- KOHTPOJb TMPaBUIBHOCTH Ha3HAaueHHWs (OTKaza B Ha3HAYCHHM)
€KEMECSIYHOT0 ITOCO0uS;

- NPUHSTUE PEIIECHUS O Ha3HAYEHUHU (OTKa3e B Ha3HAYEHUM) €KEMECSIYHOTO
nocoOuss ¥ BbIJada (HAMpaBiICHUE) 3asBUTEIIO YBEAOMIICHHS O TIPUHSITOM
perieHuy,

- OpraHu3alys BbIILIaThl TOCOOHS;

- IPUHATHE PEIICHHS 00 U3BMEHEHHUH pa3Mepa eKEMECSYHOTO TOCOOus;

- BHECEHUE U3MEHEHHI B JINYHOE JIEJIO MOJTYYaTeNs €XKeMECIYHOro Mocoous;

- MPUHATHE PEHICHUS O MPEKpalICHUU MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIHLHOU

YCIIyTH.

brok-cxema aIMUHUCTPATUBHBIX npoLesyp MpeI0CTaBIECHUS
MYHUIIUTIATBHOW yCIIYTU MPUBOAUTCS B NpHIokeHUU No 3 K aIMUHUCTPATUBHOMY
pErJIaMEHTY.

3.2. Tlpuem, peructpamusi ITOKYMEHTOB, HEOOXOJWMBIX Jii HA3HAUYCHUS
€KEMECSIYHOTO ITOCOOHS.

3.2.1. OcHOBaHMEM IJIs Hayaja aJIMUHHCTPATUBHON IPOLIEIYPHI SBISETCS
JAUYHOE OOpallleHue 3asBUTENS B YIIpaBJICHHUE C 3asBJICHHEM O IMPEIOCTaBICHUU
MYHULIMIIAJIBHOW YCIYTM W JOKYMEHTaMH, YKa3aHHbIMH B 1. 2.6.1-2.6.3
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aJIMUHUACTPATUBHOTO  pEIrJIaMEHTa, HEOOXOIUMBIMH Ui  TPEJOCTaBICHUS
MYHULIUIIAJIBHON YCIIYTH.

3.2.2. Cneunanuct YnpaBieHHUS:

- YCTaHABJIMBAET IIPEIMET OOpallleHus], YCTAaHABIUBAET JINYHOCTD 3asBUTEII,
B ClIy4ae OOpalleHMs C 3asBICHHUEM IPEICTAaBUTENS 3asiBUTEIN yCTAHABIMBAET
JUYHOCTb NPEACTABUTENS U IPOBEPSET €T0 MOTHOMOYNS;

- CBEpsAET KONUU TNPEJICTABICHHBIX JOKYMEHTOB C WX TMOUIMHHUKAMU,
3aBepsAeT UX U BO3BpAIllaeT MOJIMHHUKY 3asBUTEINIO;

- pErucTpHUpyeT MpeACTaBICHHbIE JOKYMEHTHI B )KypHaJie y4yeTa 3asBICHUI
U pemieHUd VYmpaBieHuss 00 YCTaHOBICHMHM TOcOoOMs 10 (opMe COIIaCHO
npuiiokeHuto Ned K HaCTOSIILIEMY pErJIaMEHTY;

- oopmiiieT  pacmuUcKy O IpHEME JIOKYMEHTOB MO (OpMe COTIACHO
npuiiokeHuto Nel kK HacTosilIeMy perjiaMeHTy U BBIIAET €€ 3asBUTENIO (B cllyyae
NOCTYIJIEHUSI JOKYMEHTOB IO TI0YT€ - CHEIHUAJINUCTy, OTBETCTBEHHOMY 3a
JEJIOMPOU3BOCTBO, JIJIsl OTIIPABKHU PACTIMCKY MO MOYTE);

- B JICHb NOCTYIUJICHUS 3asIBJICHUS U JOKYMEHTOB MEpelacT UX Ha4YaJIbHUKY
VYrpaBneHus AJi1 paCCMOTPEHUS U HAJIOKEHUS PE30JTIOLIMH.

3.2.3. HavanbHuk YnpasneHus B TeueHue | 1HS:

- paccMaTpUBaET 3asBJICHUE U MpUJIaraeéMble JOKYMEHTHI;

- HaJIaraeT Pe30JIIOLUIO0 U MEePeacT B MOPSAAKE OOIIero AeJIONpoOru3BOACTBA
3asBJICHUE M TpUIaraeMble JOKYMEHTbl Ha MCIIOJIHEHHE CHELMATUCTY OTHeNa
couuanbHOro obdecnedeHus (nanee — cnenuanuct Otrena), ynoJHOMOYEHHOMY Ha
PEIOCTABICHUE MYHUIIUIIAIBHOMN YCIIYTH.

3.2.4. Cpok BBINIOJIHEHUSI aAMHUHUCTPATUBHON MPOLEAYpPHl — B TeuyeHue |
JTHSL.

3.2.5. Pe3ynbrar BBINOJHEHHUS AaJMHUHUCTPATUBHOM  MpOLEAYpHl —
perucTpanys NOCTYIMBLIETO 3asBJICHUS ¢ KOMILUIEKTOM MpUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB
U Iiepesiaya uX Ha UCIIOJIHEHHE crienranucty Otaena.

3.2.6. Cioco6 ¢ukcanuu — Ha OyMaKHOM HOCHUTETIE.

3.277. KoHTpoimp 3a BBINOJHEHHEM aJAMUHHUCTPATHBHOM MPOLIEIYPHI
OCYILIECTBIISIET HAYAJIbHUK Y IPABJICHUS.

3.3. ®opmupoBaHUE HAa KaXKJIOTO 3asBUTENS JIMYHOIO J€ja M IMOArOTOBKA
IPOEKTa PELIEHHs] O Ha3HAYeHUH (OTKa3€ B HA3HAUEHUH) €KEMECSYHOIO 1OCO0usI.

3.3.1. OcHOBaHMEM MJIs1 Hayaja aJIMHUHHCTPATUBHOW IMPOLIEIYPHI SBISAETCS
NOCTYIJIEHUE 3asBJICHUS M KOMIUIEKTA MPUJIAraeMblX JOKYMEHTOB CHELUATUCTY
Otaena, ymoJHOMOYEHHOMY Ha MPEAOCTABICHUE MYHULIMIIAIBHON YCIYTH.

3.3.2. Cnenmanuct Otaena GopMUPYET JIMYHOE JIEJI0 3asIBUTEIIS, IPOIINBAET
€ro 1 OCYIIECTBIISIET €ro OPOIIIOpOBaHHE.

3.3.3. Ha nuneBoil CTOpOHE JIMYHOrO Jeja CHELUANIHNCT YKa3bIBaET:
HaMMEHOBaHUE YTIpaBjieHUs, GaMUIIUIO, UMs, OTYECTBO, aJipec, HoMep TenedoHa
3asBuUTENs (NIpU  HAIMYUM), BHJA TocoOus. JlMuHOMY Jeny mpHucBauBaerTcs
PETUCTPALMOHHBINA HOMED.

3.3.4. Jluunoe peno, chOPMUPOBAHHOE HA KaXAOro MOJIydaTess
€KEMECSYHOTO MOCOOUSI, XpPAaHUTCS B Y IPABJICHUH.

3.3.5. Crietmanuct Otnena:
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- OCYILECTBIJIIET MPOBEPKY MPEICTABICHHBIX 3asBUTEIEM JOKYMEHTOB Ha
COOTBETCTBUE YCTAHOBJIEHHBIM TpPEOOBaHUSM M Ha HaJIM4YM€ OCHOBAaHUMW IS
OTKa3a B MPEJOCTABICHUH MYHULIUNIAILHON YCIYTH;

- TOpU OTCYTCTBUM OCHOBaHMM JUisi OTKa3a B  MPEJOCTABICHUU
MYHUIIUNIATBHOM YCIYyI'M  YCTaHABJIMBAET pa3Mep MOCOOUs B COOTBETCTBHM C
pemenuem CoBeta nenyratoB ['yOKHHCKOTO Topojckoro okpyra ot 28.03.2009r.
No8 «O BHeceHMHM M3MEHEHHH W IOIOJHEHUH B [lonokeHne 0 mMOYEeTHBIX 3BAHUAX
U Harpanax ropoja ['yoxuna u I'yGkunckoro paitona benaropojackoii odmacTuy;

- OCYIIECTBIISIET BBOJ MH(OPMAIUK B IPOrPAMMHO-TEXHHUECKUI KOMITJIEKC,
UCIIOJIB3yEeMbIi Y TIpaBICHUEM JJISI PEOCTABJICHHS] MYHUIIMITAILHON YCITYTH;

- TOTOBHUT TPOEKT PEIICHUs O HAa3HAYCHHH MO0 00 OTKa3e B HAa3HAUCHHUH
€XKEMECIYHOT0 IMOCOOUsT COTJIACHO TPUIOKEHWI0 Ne 2 K aJIMHUHHCTPATUBHOMY
pEerjaMeHTy.

3.3.6. Pemenne o HasHaueHuW (00 OTKa3ze B HA3HAYECHHHU) €KEMECSUHOTO
nocoOusi HMMEET YCTAaHOBJIEHHYI0 (OpMy, COOTBETCTBYIOIIYIO MPOrPAMMHOMY
00€ecCIeyeHNI0, UCTI0Nb3YEMOMY Y IPABICHUEM.

3.3.7. ChopmMupoBaHHOE JIMYHOE JETO C MPOEKTOM PEIICHUS O Ha3HAuYCHUHU
a1n00 00 OTKa3e B Ha3HAYEHUM €KEMECSUHOIO MOCOOMS MepeqaeTcss HauallbHUKY
oTZeNa COUMAJIBbHOTO olecrieueHus: YmpaBieHus (nanee — HavaiabHuUK Otnena),
OTBETCTBEHHOMY 32 KOHTPOJIb MPABHJILHOCTU Ha3HAYCHHS (OTKa3a B HA3HAYCHUM)
€XEMECSIYHOTr0 MocoOusl.

3.3.8. Cpox BBINOJHEHUS AAMUHUCTPATHUBHOM MPOIEAYpPhl — B TEUCHHUE 3
JTHEM.

3.3.9. Pe3ynabTaT BBINOJHEHUS  AJMUHUCTPATUBHOW MPOLEIYpHl —
dbopMHpoBaHHE JUYHOTO JEN0 3asBUTENA, IOJArOTOBKA IMPOEKTAa pEHICHUs O
Ha3HAuYeHUU MO0 00 OTKa3e B HA3HAYEHUHU €KEMECSYHOIr0 MOCOOMsS U mepenaya
YX HadaJbHUKY OTaena s OCyIECTBIECHUS KOHTPOJIA MPAaBUIIbHOCTH Ha3HAYEHUS
(0TKa3a B HA3HAYEHUH ) €KEMECIIHOTO TOCOOHS.

3.3.10. Crioco0 ¢ukcaruu — Ha OyMa>KHOM HOCHUTEIE.

3.3.11. KoHTpons 3a BBIIOJHEHUEM AJMUHHUCTPATUBHOM MPOLIEXYPHI
OCYILIECTBIISIET HAYAIbHUK Y IPABJICHUS.

3.4. KoHTpoJib MNpaBWIBHOCTH Ha3HaYeHUs (0TKaza B Ha3HAYCHHM)
€XKEMECIYHOr0 TOCOOUS.

3.4.1. OcHOBaHMEM IJisi Hayaja aJIMUHUCTPATUBHON MPOLIEIYpPbI SBISETCS
NOCTYIJIEHUE CHOPMUPOBAHHOTO JIMYHOTO Jielda M TPOEKTa pEeIIeHUs O
Ha3HAYEHUU JIMOO 00 OTKa3e B Ha3HAUCHHUM E€KEMECSYHOTO MOCOOHUs HaYaIbHUKY
Ortnedna.

3.4.2. HavanpHuk Otaena OCYIIECTBIISIET MPOBEPKY IpaBa 3asBUTENS Ha
IPeI0CTaBICHNE MYHUITUTIATBHON YCIIYTH WJIM OTCYTCTBHE TAKOBOTO.

3.4.3. Ilpu orcyrcTBMM 3amMe4aHWil HadanbHUK OTAEna BU3UPYET MPOEKT
pelieHrss 00 yCTaHOBJICHHU (OTKa3€ B YCTAHOBJICHHUH) €KEMECSYHOrO MocoOus u
MEPEAAET €T0 C JUYHBIM JIEJIOM 3asiBUTENS HA MOANNCHh HAYaIbHUKY Y IPABJICHHUS.

[Tpn Hanuuuu 3amedannii HadyabHUK OT/iena BO3BpAIAET NPEICTABICHHBIE
JOKYMEHTbl ~ crneruanucty Otaena, KOTOPBIM  OCYIIECTBISIET  yCTpaHEHUE
BBISIBIICHHBIX HEJIOCTATKOB.
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3.4.4. Cpox BBINOTHEHUS aAMHUHHCTPATHUBHOW MpoOLEAyphl — B TeueHue 1
JTHSL.

3.4.5. Pe3ynbTaT BBINOJHEHUS AJAMUHUCTPATUBHOW  MpOLEAYpbHl —
BU3HMPOBAHUE IIPOCKTA pelIeHus] 00 YCTaHOBJIEHUU (OTKa3e B YCTAaHOBJICHUM)
eXEeMECSYHOro nocodus HadambHUKoM OThena U ero nepejaya ¢ JMYHbIM JEJIOM
3asiBUTENIS HA MOJMUCh HAYAIbHUKY Y TIPABIICHHUS.

3.4.6. Cnioco6 ¢pukcannuu — Ha OyMaXxHOM HOCUTETIE.

3.4.7. KoHTpoib 3a BBHINIOJHCHUEM aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYPHI
OCYIIECTBISICT HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHS.

3.5. Ilpunastne pemenus o HazHauyeHWW (OTKa3e B Ha3HAUYCHHH)
eXKEeMEeCAYHOro 1mocoOusi U BblAaua (HampaBiCHUE) 3asBUTENIO YBEJOMIICHUS O
MPUHSTOM PEIICHUHU.

3.5.1. OcHoBaHMeM HJisi Hayajda aJIMUHUCTPATUBHOW MPOIIEIYpPHI SBIACTCS
MOCTyIUIeHHE C(HOPMHUPOBAHHOTO JIMYHOTO JIEJIa U 3aBU3HUPOBAHHOTO HAYaIbHUKOM
OT/leNa TMpPOeKTa pEelmIeHUS O Ha3HaueHWu MO0 00 OTKaze B Ha3HAYCHUU
eKEeMEeCSYHOTO MOCOOHS HauaIbHUKY Y TPaBJICHUS.

3.5.2. HavanpHuk  VYmpaBieHHs  paccMaTpuBaeT  MPEICTaBICHHBIC
JOKYMEHTBI W TIOANKCHIBACT pEIICHWE O Ha3HauyeHHH (OTKa3e B Ha3HAYCHUM)
nocoous.

[ToanmucanHOE HaYaIbHUKOM YTIPaBJICHHUS PEIICHNE O Ha3HAYECHUH (0TKa3e B
Ha3HAYeHHH) MOCOOUsI PErUCTPUPYETCs B JKypHaJe yuyeTa 3asBIICHUN U pelieHui
VYrpaBnenust 00 yCTaHOBIIEHUU TTOcoOus 1o popme cortacHo npuiiokeHuto Ned k
aIMUHUCTPATUBHOMY  pETJaMEHTy, 3aBepseTcsl Ie4yaTblo YTpaBJICHUS U
IpUOOILAETCS B JIMYHOE J€JI0 3asBUTEIS.

JlnuHoe neno 3asBUTENs nepenaercs crneuuanucry Otnena  ams
MOJTOTOBKM ¥ BbIJAuM (HAIPABICHHS) 3asSBUTEII0 YBEIOMJICHHS O Ha3HAYCHHU
(0TKa3e B Ha3HAUCHUH) €KEMECTIHOTO TTOCOOHSI.

3.5.3. Ha ocHOBanMM MOANMMCAHHOTO HAYAIIBHUKOM YTIPABJICHHS PEIICHUS O
Ha3HaueHWH JHuOO0 00 OTKa3e B Ha3HauyeHUWHU nocobus crneunanuct OTxaena
opopmisieT B JBYX OK3eMIUISIpax NHCHbMEHHOE YBEIOMJICHHE O Ha3HAYCHUU
nocoOus 1o opme corracHo mpuiIoKkeHU0 NeS K HACTOSIIEMY PeTIaMeHTy 00
00 OTka3e B Ha3HAYCHMH NOCOOMs MO (OpME COINIACHO MPHIIOKEHHI0O Neb K
aJIMMHHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY M HAmpaBiseT s MOANUCAHUS HAYaIbHUKY
YupasieHus.

3.5.4. [IlognucaHHoe HaYaJbHUKOM  YTPABICHUS  YBEJIOMJICHHE O
Ha3HaueHUU (OTKa3e B HA3HAYEHUHU) MOCOOHUS PEruCTpUPYETCs CHEIUaTNCTOM
OTtaena B )KypHalle perucTpaluy UCXO I KOPPECTIOHACHIIMU U HE MO3/IHEE YeEM
Ha cJeayIouid paboyuil 1eHb CO HS MPUHSATHS PEIlIeHUs O Ha3HAUYeHUU (OTKa3e B
HA3HAYEHUHU) MOCOOUS BBIJACTCS 3asSBUTENIO JIMYHO WJIM HAMPABISAETCA MO MOYTE
0 aJpecy, YKa3aHHOMY B 3asIBJICHHUH.

[Ipy nomyueHuu 3asBUTENEM YBEIOMIIEHHS O Ha3HaueHUU (OTKaze B
Ha3HAYEHUH) MOCOOMS IMYHO Ha BTOPOM DK3EMILUISIpPE 3asBUTEIND JENIaeT 3aMuch O
€ro MOJyYeHUH C YKa3aHUEM CBOUX (haMUIIMU, UMEHU, OTYECTBA, JaThl MOJIyUYEHU,
CTaBUT TOJIMHKCH.
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Ecnu B cBoem oOpalieHud 3asBUTENb H3JI0XKUI MPOChOY HANpaBUTh €MY
JOKYMEHTBI 110 IOYTE, TO U3BEIICHNUE HAIPABIISAETCS 1O MOYTE C YBEAOMIICHUEM.

Bropoii »Kk3emmuisip yBEOOMJIEHHS C IIOANKCHIO 3asBUTENST WIH C
YBEIOMJIEHMEM O BPYYEHHHM XPAHUTCS B YIIPaBICHUHM BMECTE C 3asBJICHUEM U
JIPYTUMH IIPEICTABICHHBIMU 3aBUTEIEM IOKYMEHTAMH.

3.5.5. Cpok BBINOJHEHUS ATIMUHHCTPATUBHON MpOLEIYyphl — B TEUCHHUE 3
JTHEH.

3.5.6. Pe3ynbTaT BBINOIHEHUS aJMUHUCTPATUBHON MPOLETYpPHl — MPUHSATHE
pereHus: 0 Ha3HaueHWH (0TKa3e B HA3HAUYCHUN) TOCOOUS M BbIaua (HampaBJIcHHUE)
3asIBUTEITIO YBEJIOMJICHHSI O IPUHSATOM PEIICHUU.

3.5.7. Cnoco6 ¢uxcamnuu — Ha OyMa)kHOM HOCHUTEIIE.

3.5.8. KoHTpoiab 3a BBINOJHEHHEM aJMHHHUCTPATHUBHON MPOLETYPHI
OCYIIECTBIISICT HAUYaJIbHUK YTIPaBICHUSI.

3.6. Opranuzanusi BHITIIATH TOCOOUS.

3.6.1. OcHoBaHueM i1 Havalla aAMHUHUCTPATUBHOW TPOIEAYPHI SBISETCS
MPUHSITHE PEIICHUSI O HA3HAYECHUH €KEMECTIHOTO TTOCOOHS.

3.6.2. BrpimiaTHeie JTOKYMEHTHI (OPMHUPYIOTCS aBTOMATH3UPOBAHHBIM
CrocoOOM B MPOTPaMMHO-TEXHHUECKOM KoMmiuiekce «APMy, wucnosibzyeMmom
YnpaBnenueMm, MPeAOCTaBISIIONMM MYHHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, W MOAMUCHIBAIOTCS
HAYaJIbHUKOM YTIpaBlICHUS ¥ TJaBHBIM OyXraaTepoM JuOO0 SIEKTPOHHO —
nudpooit noamuckio (DLIT).

3.6.3. BoimnaTHbie TOKyMEHTHI POPMUPYIOTCS €KEMECSUHO.

3.6.4. Crneumamuct Ortnaena, YIOJIHOMOUYEHHBIM Ha MPEJOCTaBICHUE
MYHMULIMIIAJIBHOW yCIIyTH, B IIpeAenax JOBEICHHBIX JHMHUTOB OIOKETHBIX
00513aTENBCTB U YTBEPKACHHBIX OFOJIKETHBIX CMET Ha OIJIaTy pacXxoJ0B B TEUEHUE
OJIHOTO paboyero JAHs NOArOTaBIMBACT 3asBKY Ha OIUIaTy MyHULMIIAIbHON yCIyTH
(manee - 3as1BKa) U MEpEAAET €€ Ha MOANUCh HAYAJIbHUKY Y IpaBICHUS.

3.6.5. HauanpHuk VYmpaBneHus TMocie TMOAMNHCAHUA TEpEAacT 3asiBKY
rIaBHOMY Oyxraiarepy YmpaBieHUss Juisi BHeceHuMs 3asBku B APM
«bromKeronomyydarens.

3.6.6. Cnenmanuct OyxranTepuu, OTBETCTBEHHBIN 3a BBHITIOJHEHUE (DYHKIIUU
¢bunancoBoro obecneueHus, popmupyet 3asBky B APM «biopkerononyyatens» u
HAIPAaBIISET €€ B yNpaBieHHe (PUHAHCOB U OI0PKETHOM MOJUTUKHU aJIMUHUCTPALIUU
['yOKMHCKOTO TOpOJCKOTO OKpyra. YmpaBieHue (UHAHCOB U OrOJKETHOU
NOJIMTUKM  TPOBEpsET MOJIYYEHHYIO 3asiBKy W mepeBoauT ee B cratyc «Her
(uHAHCUPOBAHU.

3.6.7. Ilpu mnoctymieHun (UHAHCUPOBAHUS YIpaBieHUE (UHAHCOB U
OIO/IKETHOW NOJUTUKU B TEUEHHUE TpeX AHEH MepeuucisieT ACHEKHbIE CPEJCTBA
Ha BBIIIATy 11OCOOUS B KPEIUTHBIE OpraHU3alMM, OCYLIECTBIIAIOIINE 3aUUCICHNUE
€KEeMECSIYHOTr0 MOCOOUS Ha IMYHBIE cueTa MojaydyaTesnell MyHUIUaTIbHON YCIYTH.

3.6.8. CpoK BBIIIOJIHEHHsI aJAMUHUCTPATHUBHOW NpOLENypbl — B TeueHue 4
JTHEH.

3.6.9. Pe3ynapTaT BBINOJIHEHUS  AJAMUHUCTPATUBHOW NpOLENYypbl —
c(OpMUPOBAHHbBIE BBIIJIATHBIE JOKYMEHThl Ha MEpeUYHCICHHE U JIOCTaBKY
rpaxaaHaM eXeMeCsIYHOTO MoCoOus.
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3.6.10. Crioco6 ¢uxcaruy — Ha OyMaKHOM U JIEKTPOHHOM HOCHTEIIE.

3.6.11. KoHTpoJib 3a BBINOJHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI
OCYUIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

3.7. Ilpunstue peuieHust 00 U3MEHEHUU pa3Mepa eKeMECSIYHOTO MOCoOus.

3.7.1. OcHoBaHueM IJisl HadYaJla aAMUHUCTPATUBHOW MPOLIEAYPHI SBISECTCS
MHJIEKCALINSI pa3Mepa eKEMECIUYHOTO OCOOuSI.

B cootBerctBuu ¢ pemienneM CoBeTa JenyTaToB ['yOKMHCKOTO TOPOJACKOTO
okpyra or 28.03.2009r. Ne8 «O BHECEHMM U3MEHEHUW M JOMOJHEHHU B
[TonoxeHue o MOYETHHIX 3BaHUSX W Harpagax ropoaa ['yOkuHa m ['yOkuHCKOTO
paiiona benropojackoi o6macTu» MocoOMe MOIJIEKHUT €KETOTHONW WHIEKCAIUUA C
Hayajga odepeaHoro (MHAHCOBOTO Tojaa MCXons W3 KoddduiueHTta HHPIAINH,
MPEAYCMOTPEHHOTO  (peiepadbHbIM 3aKOHOM O (denepasibHOM OloJKeTe Ha
OYEPETHOM TOJ.

3.7.2. B cnyyae m3MeHEHHsI pa3Mepa nmocoous creruanuct OTaena TOTOBUT
pacnopsbkeHre 00 U3MEHEHUU pa3Mepa €KEeMECSYHOTO MOoco0us, BUUPYET €ro U
nepesaeT Ha MOoANUCh HaualnbHUKy OT/ena.

3.7.3. PacnopspkeHue 00 HM3MEHEHHU pa3Mepa €XKEMECSYHOro IMOocoOus
UMEET  YCTaHOBJICHHYIO dbopmy, COOTBETCTBYIOIIYID  MPOTPAMMHOMY
00ecrneYeHn10, UCTI0JIb3yeMOMY YTIPaBIECHUEM.

3.7.4. Ilpu oTCyTCTBHM 3aMeyaHWW HadanbHUK OTAena BU3HPYET HPOEKT
pacniopspkeHusi 00 U3MEHEHUH pa3Mepa eKEMECIYHOTO IMOCcoOUs U TIepeIaeT ero
Ha TOJINUCHh HAYAJIbHUKY Y TIPaBJICHHUS.

[Ipu wHamuuuu 3amedanuii HadanbHUK OTaena BO3BpPAIIAET MPOEKT
pacniopsbkeHust  criennanucty Otnaena, KOTOPBIM  OCYIIECTBISIET YCTPAHEHHE
BBISIBJICHHBIX HEJIOCTATKOB.

3.7.5. HavanpHuk YmpaBiaeHuss Ipu OTCYTCTBUU 3aMEUaHUW TMOJANHUCHIBAET
pacrnopspkeHre 00 I3MEHEHUN pa3Mepa €KEMECTIHOTO TTOCOOS.

[TonnucanHoe HaYaIbHUKOM YTIPaBJIE€HUS PACTIOPSHKEHUE PETUCTPUPYETCS B
XKypHaJIe PEruCTpalliy PaCIOPSHKEHUM, 3aBepsieTcs Me4yaThblo YTpaBICHUS U
MpUOOIIACTCS B TUYHOE JICJIO 3asIBUTEIISL.

3.7.6. Cpok BBITIOJIHCHHSI aJMUHUCTPATUBHON TMPOLEIYpHl — B TEUYCHHE S5
JTHEM.

3.7.7. Pe3ynbTaT BHITIOJIHCHHSI aIMUHUCTPATUBHON MPOLIETYPHl — MPUHSATHE
pacnopsbkeHust 00 UI3MEHEHHH pa3Mepa MocoOus.

3.7.8. Crioco6 dukcanuu — Ha OyMa)XKHOM HOCHUTEJE.

3.7.9. KoHTponb 3a BBINOJHEHUEM AJMUHUCTPATUBHON MpPOIEAYPHI
OCYUIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUSI.

3.8. BHeceHne U3MEHEHHI B JMYHOE JEJIO MOJIydaTess €KEeMECSYHOIro
nocoowus.

3.8.1. OcHoBaHmMeM qJisi Hayajga aJIMUHUCTPATUBHOW MPOIIETYPHI SBISCTCS
MOCTYIJICHUE B YTPaBICHUE 3asBJICHHS TMOTydYaTelsl €KEMECSIHOTO TocoOusi 00
U3MEHEHUSX €ro NMEPCOHAIBHBIX JaHHBIX, CIIOCO0a BBHITUIATHI MMOCOOUS, JTUIIEBOTO
CYeTa U MHBIX U3MEHEHUI C MPEJOCTABICHUEM HEOOXOIUMBIX MOATBEPHKAAIOIINX
JIOKYMEHTOB.
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3.8.2. Tlpuem u peructpanus 3asBICHUS U JTOKYMEHTOB, MPEJCTaBICHHBIX
3asBUTENIEM, OCYIIECTBISIETCS B  MOpSAKE, NPEeaycCMOTpeHHOM 1. 3.2
aJIMUHUCTPATUBHOTO pEerjaMeHTa Uil NpueMa M pPEerucTpaiuuu 3asBiICHUS O
HA3HAYEHUHU €KEMECIYHOTO OCOOusl.

Cneumnamuct  Othena  perucTpUpyeT  IPEACTaBICHHBIE — 3asiBUTEIEM
JIOKYMEHTBI B KypHaJe, MepeaeT X Ha paCCMOTPEHUE HAYAJIbHUKY Y IpaBICHUS
JUISl pACCMOTPEHUSI U HAJIOKEHMS PE30JIIOLMM, MPUOOIIAET 3aperucTPUPOBAHHOE
3asBIICHHE C PE30JIIoLMeN HadyaJbHUKAa YIpaBI€HUS U IPeACTaBICHHBIMU
JOKYMEHTaMHU B JIMYHOE JEJI0 TOJyd4aTess €KEeMECSYHOro MocoOus M BHOCHUT
COOTBETCTBYIOIIIME U3MEHEHHUS B TPOrPaMMHO-TEXHUUECKHUI KOMILIEKC.

3.8.4. Cpok BBINOJHEHUS aIMUHHUCTPATUBHOM MpPOLENYypbl — B TEUCHHUE 3
JTHEH.

3.8.5. Pe3ynbTar BBINOJHEHUS aJIMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPhl — BHECEHUE
W3MEHEHUH B JIMYHOE 10 MOJIydaTessi MyHUIIMTIAIBHON YCIYTH U MPOTPaMMHO-
TEXHUUYECKUN KOMIUIEKC Y IpaBICHHUS.

3.8.6. Crioco6 ¢ukcanuu — Ha OyMa>XHOM U DJICKTPOHHOM HOCHTEJIE.

3.8.8. KoHTposb 3a BBIIOJIHEHWEM aJIMHHUCTPATUBHOW MPOLETYPHI
OCYUIECTBJISIET HAYAJIbHUK Y TIPABJICHHUS.

3.9. llpunaTHe penieHrs O MPeKpalleHuy MPEI0CTaBICHNU MYHUITUTIATBHON
YCIIyTH.

3.9.1. OcHoBaHMeM nJisi Hayajda aJIMUHUCTPATUBHOW MPOILIETYpPHI SBISCTCS
IOCTyIUIGHHE B  YIpaBi€HHE CBEICHMM, yKa3aHHbIX B MmyHkre 2.11
aJMMHHUCTPAaTUBHOI'O PEIJIAMEHTA, BIEKYIIUX [PEKpalleHUue MpeIoCTaBICHUs
MYHHUITUTIATBHON YCIIYTH.

3.9.2. Cneunanuct Otaena npu NOCTYIUIEHUH B YTPaBlIEHUE CBEICHUH,
yKa3aHHBIX B MyHKTe 2.11 agMUHUCTPaTUBHOTO peErJIaMEeHTa, BJIIEKYIIMX
NpeKpalieHue MPEAOCTaBICHUS] MYHUIMNAIBHON YCIyrH, TOTOBUT TPOEKT
pachopspKeHHsI O MPEKpalleHuy BBIIIATHl MOCOOUS U TMEpeAaeT €ro HadyalbHHUKY
Otpena.

3.9.3. Hauanpauk OTaena OCYyIIECTBISIET MPOBEPKY HAIMYUS OCHOBAaHUU
JUTS TIPEKpaIeHus! IPe0CTaBICHUSI MYHUIIUTIATBHON YCIYTH.

3.9.4. Ilpu orcyrcTBUMU 3amMedaHuid HadanbHUK OTaena BU3UPYET MPOEKT
pacrhopsbKeHHsl O MPEKpaIleHUH BBIIJIATHI MOCOOUS U MepelaeT ero Ha MOIIHUCH
HAYaJIbHUKY Y TIpaBIICHUS.

[Ipu Hamuuuu 3amedanuii HadanbHUK OTaena BO3BpPAIIAET MPOEKT
pacniopspkenust  cnenpanucty Otaena, KOTOPbIM  OCYIIECTBISIET yCTPaHEHHE
BBISIBIIEHHBIX HEJIOCTATKOB.

3.9.5. [lognucanHoe  HAYaJIbHUKOM  YTpaBJICHUS  PACHOpPSDKEHHE O
IPEeKpalleHU BBIIUIATHL MOCOOMS PErHCTPUPYETCS] B JKypHale perucTpanuu
pacrnopsHKeHUM, 3aBepseTCs MeYaThlo YIPaBICHUS U MPUOOLIAETCS B JIUYHOE JETIO0
3asIBUTEIIS.

3.9.6. Ha ocHOBaHMM TNPUHATOTO pPACHOPSDKEHUS O MpeKpalleHUuu
MPEIOCTABICHUSI MYHUIMNAIBbHON ycimyru creuuanucet Othaena  MpOU3BOAUT
NpEeKpallleHue  BBIIUIATHl  MPENOCTABISIEMONM  MYHUIMIAIBHOM  YCIyI'M B
MporpaMMHOM KoMmiIuiekce « APMy.
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3.9.7. Cpok BBITIOJIHEHHSI aJMUHUCTPATUBHON MPOLEIYpPHl — B TEUYCHHE S5
JTHEH.

3.9.8. Pe3ynbTaT BHINOJIHEHUS a[IMUHUCTPATUBHON MPOLIEYPbl — MPUHATHE
PaCHOPSKEHUSI O TPEKPAIICHUH BBITLIATHI TOCOOMS.

3.9.9. Cnioco6 dukcanyu — Ha OyMa)kKHOM HOCHUTEJE.

3.9.10. KoHTponar 3a BBINOJHEHUEM aJMUHUCTPATUBHOM MPOIETYpPhI
OCYIIECTBIISET HAYaJIbHUK Y TIPABIICHHUSI.

4. Ilopsinok U GopMbI KOHTPOJIA 32 MPEIOCTABIEHUEM
MYHHUIUIIAJIBHON YCJIYTH

4.1. Tekymuit KOHTPOJIb 3a COOJIIOJICHUEM TOCIEA0BATEIIBHOCTH JIEHCTBUIA,
ONpPENCIICHHBIX AAMUHUCTPATUBHBIMU NPOLEAYpaMH IO  MPEIOCTABICHUIO
MYHULIMTAIBHON YCIYTH, U TMIPUHATHEM PEHICHUM OCYIIECTBIISIETCS HAaYaIbHUKOM
VYrpaBieHusi, OTBETCTBEHHBbIM 33 OpPraHU3ALMIO pabOThl MO MPEIOCTABIECHUIO
MYHHUIUAMIAIBHON YCIYTH.

[Io pe3ynbTaTaM KOHTpPOJS B CIIy4yae BBIABICHUS HApyLUIEHUN IIpaB
3asiBUTEJICH OCYILECTBISECTCA NPHUBJICUYEHUE BUHOBHBIX JIMI[ K OTBETCTBEHHOCTH B
COOTBETCTBHHM C 3aKOHOJIATENBCTBOM Poccuiickoit denepanumu.

4.2. CneuuanucT YpaBieHUs HECET MEPCOHATIbHYIO OTBETCTBEHHOCTD 3a:

- HEKaUYE€CTBEHHYIO NMPOBEPKY MPE/ICTABICHHBIX 3aBUTENEM JOKYMEHTOB;

-HECOOJIIOJICHUE  CPOKOB, TMOpsiAKA M NPABUIBHOCTH  OQOPMIICHHUS
aIMUHHUCTPATUBHBIX NPOLEAYD;

- HEecOOJII0JICHUE CPOKOB U TMOpsAKa MpU BbIJaye 3asBUTEIIO pe3yJbTara
NpEAOCTaBICHUS MYHHIUIIAJIbHON YCIIYTH;

-HecOoOIo/iIeHue KOH(MUIEHIIMATbHOCTH, CTaBIlIed M3BECTHOM €My B CBSI3U C
OCYILIECTBIIEHUEM JEATEIBHOCTH IO TPEIOCTABICHUIO T'OCYJAPCTBEHHOW YCIyTH
WIH YCIIYT, SBISIOMUXCSI HEOOXOIUMBIMU M 00s3aTeIbHBIMU JIJIS1 IPEAOCTABICHUS
rOCyJlapCTBEHHOM ycCIIyrd, uWH(GOpManuu, KOTOpas CBsA3aHa C TMpaBaMd U
3aKOHHBIMU UHTEPECAMU 3asIBUTEIIA WA TPETHUX JIUILI.

4.3. llepcoHasibHasi OTBETCTBEHHOCTh JOJKHOCTHBIX JIMI] (CHEHUAIUCTOB)
3aKPETUISIETCS] B UX OJDKHOCTHBIX HHCTPYKIUSX B COOTBETCTBHH C TPEOOBAHUSIMU
3akoHomarenbcTBa Poccuiickon denepanumu.

4.4. KoHTpoJib 32 MOJHOTOM M KaueCTBOM IMPEJOCTABICHUS MYHUIIUIATBHON
yCIYyI'H BKJIIOYaeT B ceOsl MpOBEACHUE IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX IPOBEPOK,
BBISIBJICHUE U YCTPAHEHUE HAPYIIEHUH ITPaB 3asBUTENEH, pACCMOTPEHUE, IPUHATHE
pelieHnii ¥ TMOATOTOBKY OTBETOB Ha OOpallleHus 3asBUTENEH, COAepKaluX
anoObl HA pelIeHUs, TeUcTBUS (0e31eCTBYS) TOJKHOCTHBIX JIUI] Y IPaBIICHUS.

4.5. IlpoBepku MOryT OBITh IUJIAHOBBIMM M BHEIUIAHOBBIMH. I[lnaHOBBIE
IIPOBEPKU MPOBOAATCS C MEPUOJAMYHOCTHIO OJMH pa3 B MOJIroja. BHemnnaHoBbIE
MIPOBEPKHU MPOBOJATCS TI0O KOHKPETHBIM OOpaIeHusIM 3asBUTEJICH, Ha OCHOBAaHUU
uH(pOpMallMd OT OpPraHoB TOCYJAapCTBEHHOW BJIACTH, OPraHOB MECTHOIO
CaMOYyIIPaBJICHHUs, IPEANIPUATHN YUPEKIACHUN, OPTaHU3ALIUMN.
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[Ipu mpoBepke MOTYyT paccMaTpUBATBCA BCE BOIPOCHI, CBSI3aHHBIE C
MPEIOCTABJICHUEM MYHMIUNAIBHONW YCIYyTHM, WIA TOPSJIKOM  BBINOJHEHUS
OTJEIbHBIX aIMUHUCTPATUBHBIX MPOLIEAYP.

4.6. IlpoBepkH TOJHOTBHI M KadecTBa MPEIOCTABICHUS MYHHIUIATBHON
YCIYTHM OCYHIECTBISIFOTCS HAa OCHOBAHUW  PACIHOPSDKEHUS  aIMUHUCTPALIMU
['yOKMHCKOTO TOPOJICKOTO OKpYyTa.

Jlns ipoBeieHUsI TPOBEPKU PACTIOPSDKEHUEM aaMUHHUCTpauu [ 'yOKHHCKOTO
TOPOJICKOTO OKpyra co3aaercss Komuccus. Pe3ynbrarel mpoBepku o(opmitsitoTcs
aKTOM, B KOTOPOM OTMEUAIOTCS BBISIBICHHBIC HEAOCTATKH W MPEIJIOKEHUS MO0 UX
yCTpaHEHHUI0. AKT MOJNUCHIBAETCS MPEACEAATENEM U YIEHAMU KOMUCCHH.

4.7. Tlo pe3synpraram MpPOBEIECHHBIX MPOBEPOK B CIIy4ae BbIABICHUS
HApYLICHUN IIPaB 3asABUTEIIEN OCYIIECTBIIAETCA IMPHUBJICUYCHUE BUHOBHBIX JIMI[ K
OTBETCTBEHHOCTH B COOTBETCTBHUU C 3aKOHOAATEILCTBOM Poccuiickon deneparuu.

5. ocyneOHblii (BHeCy1eOHBbIi) MOPAIOK 00:KAJT0BAHUS pPellleHNid 1
aeiictBui (0e3aeiicTBHS) OPraHa, NpeaoCTaBJISIOIIEr0 MyHUIIUIAIbHY IO
YCJIYIY, 2 TAKKe J0JKHOCTHBIX JIML, MYHUIIUITAJBHBIX CJIYKALIUX

5.1. 3asgBUTENM UMEIOT MPABO Ha JocyaeOHOe (BHECyneOHOE) 00XKaloBaHKe
pemieHuil U AercTBUM (Oe3nelCTBHSI), HPUHSITHIX (OCYIIECTBISIEMBIX) B XOJE
NPEIOCTaBIEHUsT ~ MyHUUUINAIbHOM  ycimyru. JlocyneOHblld  (BHECYI€OHBIN)
NOPSJIOK 00KAJIOBaHUSI HE HMCKJIIOYAET BO3MOXHOCTh OOXAaJTOBAHMS PELIECHUN U
nercTBui (0e31eiCcTBUS), MIPUHATHIX (OCYIIECTBIISIEMbIX) B X0JI€ MPEI0CTABICHUS
MYHUIMOAIBHOM YCIyru, B cyneOHoMm mnopsake. [locyneOHblil (BHECYIEOHBIN)
NOPSJIOK 005KaJTIOBAHUS HE SIBJIAETCS JIJISl 3aABUTENICH 00513aT€IbHBIM.

5.2. IlpenmeroM mocyaeOHOTO (BHECYAEOHOT0) O0OKAJIOBAHUS SIBISIOTCS
pemienuss W JeiictBus  (Oe3deiicTBue) — OpraHa, — MPEIOCTaBIISIFOIIETO
MYHULUIAIBHYIO YCIYTy, JOJDKHOCTHBIX JIMII OpraHa, MPeJOCTaBIISIOErO
MYHULUIAIBHYKO  YCIYry, MYHHULMIAIBHBIX CIY)XallWX, MIPUHATBIE WIN
OCYULIECTBIISIEMBIE B XOJI€ IIPEAOCTABICHUS MyHULIUIIAJIBHON YCIYTH.

5.3. 3asBUTENb MOXKET OOPATUTHCA C KaJl000W B TOM YHUCIIE B CIEAYIOLIUX
ciryJasix:

a) HapylIeHHE CPOKa PErucTpaluu 3arpoca 3asBUTENS O MPEJOCTABICHUU
MYHULIMNIAIBHOUN YCITyTH;

0) HapyIlIeHHE CPOKA MPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIATLHON yCITyTH;

B) TpeOOBaHME Yy 3asgBUTENSl JOKYMEHTOB, HE MPEIyCMOTPEHHBIX
HOPMAaTUMBHBIMM IPaBOBBIMU akTamu Poccuiickonn dPenepanuu, HOPMATHUBHBIMU
IIPaBOBBIMU aKTaMu CcyObeKkTOB Poccuiickoii ®enepauny, MyHHIMNAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU IS IPEJOCTABICHNS] MyHULIUITAJIBHOM YCITyTH;

I) OTKa3 B MpUeMe JOKYMEHTOB, MPEICTABICHUE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMATHBHBIMM IIpaBOBbIMM akTamu Poccuiickoin Penepanny, HOPMaTUBHBIMHU
IpaBOBBIMU akTamMM CyOBbekTOB Poccuiickoii ®epepanuu, MyHUIMNAIbHBIMU
IIPaBOBBIMH aKTaMU IS PEJOCTABJICHNUS] MyHULIMITAJIBHOM YCIIyTH, y 3asBUTEIIS;
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1) OTKa3 B NPEIOCTaBICHUM MYHHUIMIAIBHOW YCIYyTH, €CIM OCHOBaHHUS
OTKa3a He NpeaycMOTpeHbl (enepanbHbIMM 3aKOHAMH M TPUHATBIMH B
COOTBETCTBUM C HUMHU MHBIMM HOPMATHUBHBIMHU NPABOBBIMH akTamu Poccuiickoi
denepanuy, HOPMATUBHBIMU TPABOBBIMHU aKTaMH CyOBeKTOB Poccuiickoi
denepanru, MyHUIIUTIATbHBIMUA TPABOBBIMU aKTaMU;

€) 3aTpeOoBaHNe ¢ 3asBUTENS IPU MPEJOCTABICHUN MYHULIUITAIbHON yCITyTH
IJIaThl, HE NPEAYCMOTPEHHOM HOPMAaTUMBHBIMHU IIPABOBBIMU akTaMu Poccuiickon
denepan, HOPMATUBHBIMM TIPAaBOBBIMH akTaMH CcyObekToB Poccuiickoit
denepanyu, MyHUITUTATHHBIMUA TPABOBBIMU aKTaMU;

) OTKa3 oOpraHa, MPeIOCTAaBISIONIEr0 MYHULMIAIBHON  YCIyTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, IMpeIoCTaBIAIONIEr0 MYHUIMIAIbHON YCIyry, B
WCIIPABJICHUMU JIOMYIICHHBIX OIEYaTOK W OIMMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJbTaTe
MPEIOCTaBIICHUs MYHUIMIIAIBHON  YCIYyrd JOKYMEHTaxX JHuO0 HapylleHue
YCTaHOBJICHHOT'O CPOKA TaKUX UCIIPaBICHUI.

5.4. Kanoba nonmaercs B mUCbMEHHON (opme Ha OyMa)XHOM HOCHTENE, B
ANIEKTPOHHOM (hopMe B yrpaBieHHUE COUUATIBHON MOJUTUKHU. JKaJloObl HA pelIeHus,
NPUHATBIE HAYaJbHUKOM YIPABICHHUS COLMUAIBHON TMOJUTHUKH, MOJAIOTCA B
aAMUHUCTpaLMIO ['yOKMHCKOr0 TOpOJCKOro OKpyTa.

5.5. OcHoBaHueM JJ1s1 Havyana J0CcyneOHoro (BHeCy/1eOHOro) o0KaloBaHUS
ABJIIETCSI TOCTYIUIEHUE alo0bl COOTBETCTBEHHO B YIPABIEHUE COLMAIBHOM
HOJIMTUKU WX aJMUHHUCTpAIIO [ 'yOKMHCKOTO rOpOICKOI0 OKPYTa.

5.6. XKamoba moker OBITH HaIpaBieHa IO TOYTE, C HCIOJIb30BAHUEM
MH(pOPMaLMOHHO-TEIEKOMMYHHUKAIIMOHHOM ceTu IHTepHET, 0pUIMaIbHOTO cailTa,
€ANMHOrO0 TMOpTaja TOCYJAPCTBEHHBIX W  MYHUIMIAIBHBIX  yCIyr  JIHOO
PErMOHANIFHOTO MOpTaJia TOCYAAPCTBEHHBIX M MYHUIMIIAIBHBIX YCIYT, a TaKXKe
MOKET OBbITh MPUHSTA MPHU JIMYHOM IIPHEME 3asBUTEIIS.

5.7. Kanoba omkHa conepx aTh:

a) HAaMMEHOBAaHWE OPraHa, MPEJOCTABISIIONIETO0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MPEeJIO0CTaBISIIONIET0 MyHUIIUIAIBHYIO YCIYTY, 00
MYHHIIMIIAJIBHOTO CIY’KaIllero, peuieHus u AeucTBus (0e37eiicTBHE) KOTOPBIX
00XKaITyIOTCS;

0) ¢pammiinio, UMs, OTYECTBO (MOCTEAHEE - TPU HAJIMYUU), CBEJICHUSI O MECTE
JKUTEIIbCTBA 3asiBUTENsI - (U3WYECKOro Juila, a Takke Homep (Homepa)
KOHTaKTHOTO TenedoHa, ajapec (aapeca) dJIEKTPOHHOM MOYTHI (MPU HATUYUHU) U
MOYTOBBIN a/ipec, 0 KOTOPBIM JTOJKEH OBITh HANPABIIEH OTBET 3asBUTEIIIO;

B) CBejJCHUS 00 OOXaayeMbIX peIICHUsIX M JCUCTBUAX (Oe31eCTBUN)
opraHa, NpeIOCTaBJISIONIEr0 MYHUIMIAIBHYIO YCIYTy, JOHDKHOCTHOIO JUIA
opraHa, MpeAOCTaBIIAIONIEr0 MYHULUIAIBHYIO YCIYTy, JTUOO0 MYHUIMIAIBLHOTO
CIIyKalllero;

') 10BOJbI, HA OCHOBAHUHM KOTOPBIX 3asBUTEJb HE COIJIACEH C PEIICHHEM U
neiictBueM  (Oe3meHCTBHMEM) OpraHa, MPEJOCTaBISIONIETO MYHUIIUIAIBHYIO
yCIIyTy, JOJDKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, HpeJOCTaBiISIOIIEr0 MYHULHMITAIBHYIO
yciayry, Jau00 MYyHHUIMNAIBHOTO  CIYXaIIero. 3asBUTEIEM MOTYT  OBITh
NPEIOCTABIEHbl  JOKYMEHTBbl (IIPU HAJWYHMM), [OATBEP)KIAIONIUME  JOBOIBI
3asBUTEIIS, JINOO UX KOTIHU.
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5.8. 3asBuUTENs UMEET MPaBO Ha MOJy4YyeHUE MH(OPMALUU U JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX IS OOOCHOBAaHMS M PACCMOTPEHHS KajdoObl B J0CYyJeOHOM
(BHeCyZieOHOM) TOpSAKE, €CIIM 3TO HE 3aTparuBaeT IpaBa, CBOOOJbI U 3aKOHHBIE
UHTEPEChl JPYIMX JIMIl M €CIM B YKa3aHHBIX JOKyMEHTaX M MaTepuajax He
COJIEpKaTCsl CBEJICHUS, COCTABIISIONINE TOCYJaPCTBEHHYIO UM UHYIO OXPAHAEMYIO
(denepaibHbBIM 3aKOHOM TalHY.

5.9. XKanoba moaseKUT PacCMOTPEHUIO B TEUYEHHUE MATHAANATH pabounx
JHEN co JHSA ee perucrpaluu, a B cCiydae oO0)KajloBaHHUs oOTKa3za oOprasa,
IPENOCTABISOIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIA OpraHa,
IIPEIOCTABISOIIET0 MyHUIIMNIAIBHYIO YCIYTY, B IPUEME JOKYMEHTOB Yy 3asBUTEIS
au00 B HCIpPABJICHUU [OMYIICHHBIX ONEYaTOK M OMMOOK WIM B Ciydae
00XaJloBaHUSl HApYILIEHUS YCTAHOBJIEHHOTO CpOKa TaKUX MCIPABICHUM - B
TEUYEHUE MATU padOYUX JHEHN CO HS €€ perucTpaluu.

5.10. OTBeT Ha a0y HE JaeTcs B CACAYIONIUX CIydasx:

a) HaJIUuMe B KAJIOO€ HEIEH3YPHBIX JUOO OCKOPOMTEIBHBIX BBIpaKEHUH,
yIpo3 KU3HU, 3J0POBbI0 U UMYIIECTBY JOJKHOCTHOTO JIMIIA, a TAK)KE YICHOB €ro
CEMbHU;

0) OTCYTCTBHE BO3MOKHOCTH MPOYUTATH KAKYIO-TMOO YaCTh TEKCTA KaJI00bI,
dbaMunuio, UM, OTYECTBO (MPU HAJIWYUM) WM TOYTOBBIA aJpec 3asBUTEIS,
yKa3aHHbIE B jkajio0e.

5.11. [lo pe3ynbTraTaM pacCMOTPEHHUS KajdoObl MPUHUMAETCS OIHO U3
CIICIYIOIINX PEIICHUM:

a) 00 yIOBJIETBOPEHHUH Kal00bl, B TOM YUCIE€ B OPME OTMEHBI IPUHATOTO
peleHus,  WCIpPaBICHUS  JONYIIEHHBIX  OPraHoM,  IPEJOCTaBISIOIIAM
MYHUIIMIIAJbHYIO YCIYry, ONEYaTOK M OMMOOK B BBIJAHHBIX B peE3yJbTare
IPEOCTABJIEHUS! MYHHUIMNAIBHON YCIYrM JOKYMEHTaX, BO3BpaTa 3asBUTEIIO
JIEHEXKHBIX CpPEJICTB, B3UMAHUE KOTOPBIX HE MPEIyCMOTPEHO HOPMATHUBHBIMU
IIpaBOBBIMU akTamMu Poccuiickon denepanuu, HOpMaTUBHBIMY MPABOBBIMU aKTaMU
cyobexToB Poccuiickoit denepannn, MyHUIMTATBHBIMU TPABOBBIMH aKTaMH, a
Tak)Ke B MHBIX opmax;

0) 00 oTKa3e B yIOBICTBOPECHHUH >KaIOObI.

5.12. He mnosgHee 1HA, CIERyIOIIETO 3a [IHEM NPUHATHS pPELICHUS,
yKazaHHoro B 1. 5.11. aagMMHUCTPAaTMBHOIO pErJIaMEHTa, 3asBUTEIIO B
NUCBMEHHOW (opMeE U 1O IKEJaHUIO 3asBUTENI B DJIEKTPOHHOH (opme
HAIpPAaBJIIETCS MOTUBUPOBAHHBIN OTBET O PE3YJIbTaTaX PACCMOTPEHUS KAJIOOBI.

5.13. B ciydae ycTaHOBIIEHHUSI B XOJ€ WJIM MO pe3yJIbTaTaM PacCMOTPEHMS
KaoObl TPU3HAKOB COCTaBa aJMMHUCTPATUBHOIO IPABOHAPYLIEHUS WU
OPECTYIUIEHUsI  JIOJDKHOCTHOE  JIMLO,  HAJAEJEHHOE  IMOJHOMOYMSAMM IO
PacCMOTPEHMIO 5KaJI00bl, HE3aMEUIUTEIBHO HAIIPABIIET UMEIOLINECS MaTEpHAJIbl B
Oprassl POKYPATYPBHI.

5.14. 3asBuTenp BIpaBe 00KaJIOBAaTh JACUCTBUS (O€3/EHCTBUE) U PEIICHUS,
OCYLIECTBIISIEMBIE (MIPUHATHIE) B XOJI€ MPEAOCTABICHN MYHULIUITAIIBHON YCIIYTH, B
CyZ1IeOHOM TOPSIIKE.

5.15. Ob6xanoBanue AeicTBuil (6e3AeMCTBUS) U PELICHH, OCYIIECTBIIIEMbIX
(MpUHATBHIX) B XOJ€ NPEIOCTABICHUS MYHULMUIAIBHOW YCIyrH, B CyAeOHOM
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MOPSJIKE OCYIIECTBISIETCS B COOTBETCTBHM C 3aKOHOJATEILCTBOM Poccuiickoi
denepaun.

[Tpunoxenue Ne 1
K aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
IIPEIOCTABIICHUS] MyHULIUIIATbHON
ycayru «IIpegocraBienue
exxeMecsayHoro rnocodus Ilouetsim
rpaxxaanaMm ropoja ['yOkuna u
['ybxuHCKOTO paitoHa»

B ynpasienue couuanbHOM NOJUTHKA

(®.1.0. nonHoCTHIO)

(ampec)

3AABJIEHUE

[Ipoury Ha3zHAUUTH exeMecsyHoe rocobue, npeaycmorpeHHoe [loyeTHbiM
rpakaadam r. 'yokuna u ['yOKMHCKOTO palioHa pelieHreM OJMHHAIIATON CeCCUU
Coseta nemnyraTtoB I'yOkumHCKOro ropojckoro okpyra ot 28.03.2009r. Ne 8 «O
BHECEHUM W3MEHCHUM M JONOJHEHWKW B [lonokeHue O MOYETHBIX 3BAHUSAX U
Harpajnax ropoja ['yokuna u ['yOkuHCKOTO parioHa benropockoi o6mactiy.

Cornacen(cHa) Ha 0OpaOOTKY yKa3aHHBIX MHOW IEPCOHANBHBIX JTAHHBIX
OIepaTopoM



21

YupaBrneHne couraabHON MOIUTHKH, ViI. Mupa, 14
(HamMeHOBaHWE YIIOJIHOMOYEHHOT'0 OpraHa 1o peanu3amnuu ganaoro [lopsaka)
YOpPaBJIEHUS] COLMAIbHON TOJUTUKH C IENbI0 pealu3alid Mep COLHAIbHOU
MOJIJICPYKKH, PEIICHUS BOIIPOCOB COIMATBLHOTO OOCTYKUBAHMUS.

[lepedyenn nelcTBUIA C MEPCOHANBHBIMU JAaHHBIMH: BBOJ B 0a3y JTaHHBIX,
cMmerniadHas o0OpaboTka, Tmepefadya MOPUIWYECKUM JIMIlaM Ha OCHOBaHUU
Cornamenuii ¢ coOirofeHeM KOH(QUACHIIMAILHOCTU TMepeaaBacMbIX TaHHBIX U
WCIIOJIb30BaHUEM CPEJICTB KPUIITOZAIIUTHI.

Cpoxk WM YCIOBHUS TpeKpaiieHus: oOpabOTKU TMEPCOHANBHBIX JaHHBIX:
JUKBUIaLUs onepartopa. ITopsaok oT3bIBa coriacusi Ha 00pabOTKy NMepCOHATBHBIX
JTAHHBIX: HA OCHOBAHUM 3asBJICHUSI CYOBEKTA MEPCOHAIbHBIX JaHHBIX.

Pacnucka-yBegoMieHue
3asBiEHUE TP.

Perucrpaunonusiii Homep [Tpunsin
3asBJICHUS Hara npuema [Toanuce cnenuanucra
3as1BJICHUSA

(JIuHUS OTpe3a)
Pacnucka-yBenomiienue

3asBiEHUE TP.

Perncrpannonnsiii Homep [IpuHsn
3as1BJICHUS Jara npuema [loanuce cnenuanucra
3asiBIICHUS
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[Tpunoxenue Ne 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY
IPEIOCTABICHUS! MYHULIUTIATbHON
yenyru «lIpegocraBienue exeMecsYHOTO
nocoOust [loyeTHbIM IpakjaHaM ropojia
I'yOxuna u ['yOkuHCKOTO paitoHa»

(O6mactp, ropo)

I[TPOTOKOJI
Ne
JlaTta
PEIHIEHUE

(bamuust, ©Ms1, OTYECTBO)

(B mocoOust)
['pyna nHBaIUMIHOCTH

Heno
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Haznaunts mocobue
(Bo300HOBHTH BBHIILIATY)

EnunoBpemenHas cymma

Exemecaunas cymma

Ha xakoro MOJIy4aTeiid UM Ha CKOJIbKHUX U3 HHUX!:

C

110

Exemecsuynas CyMMa

Ha xakoro MOJIydaTeiid UJIM Ha CKOJIbKUX M3 HHUX:

C

110

2. OTkas3arh B Ha3HAYECHHUHU TOCOOUS

3. [IpexpaTuTh BHITUIATY TTOCOOUS

JIM1eBOM CUET OTKPBIT,
W3MEHEHHUS BHECEHDI

JlaTta

IHognuce

HauvanpHuuk oTAacIa

HavanpHuk ynpasneHus




24

baok-cxema
aIMUHUCTPATUBHBIX NPOLEAYP
NMPea0CTABJICHUSA
MYHHUIUIAJIBHON YCJIYTH

3agBUTEID

v

IIpuHsTHE peleHus O
TPEKPAIICHUH
BBITIJIATEI [TOCOOMS

IIpuem, peructpanus 10KyMeHTOB,
HEOOXOIUMBIX JJIS1 YCTaHOBIICHHS

<_
4 mocooust

—>

BHecenue n3meHenuii B
JIMYHOE JIeJI0 MOJTyYaTenst
mocoOus ¥ MPOrpaMMHO-
TEXHUYECKUI KOMILIEKC

v

(DOPMI/IpoBaHI/Ie Ha KaxXa0ro
3as4BUTCIIA JIMYHOI'O JI€j1a

Wunexcamms pazmepa

nocoous
KonTtpons
HPaBUIBHOCTH
yCTaHOBJIEHUS (OTKa3a B
y YCTaHOBJICHHH) TTOCOOHS
IIpunsitue

pacnopsbkeHus 06
M3MEHEHHH pa3Mepa
nocoous

K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHT]
IIPEAOCTAaBICHNS MYHHIUIIAJIBHOY
cayru «lIpenocraBnenue

['yOkuHCcKoro paiiona»

[Tpunoxenue Ne 3

qHOT0 1mocoous [ToueTHBI
anam ropoja 'yOkuna u

A

[Ipunsitue pemenus
00 yCTaHOBJIEHHH NIOCOOHS

[MpunsTHe penieHus 06
OTKa3e B yCTAHOBJICHUU
rocobust

v

DopMHPOBaHUE BHIIUIATHBIX JJOKYMEHTOB Ha
TepevyrciIeHue nocoous

v

v

CocraBieHHE 3assBKU Ha BO3MEIICHUC
3aTpaT, CBSI3aHHBIX C MPEJOCTABICHHEM
rpaxkJaHam 1mocoous

VBenomieHue
3asABHTEII0 00 OTKa3e B
YCTaHOBJICHUH TTOCOOUS

v

[epeuncnenue mocoOus Ha JIUIEBBIE CYECTA
3assBUTEIICH

y

M
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[Tpunoxenue Ne 4

K aJMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
IIPEIOCTABIICHUS] MYHULIUIIATbHON
yeayru «IIpenocraBienue
exxeMecsayHoro rnocobus IlouetHsim
rpaxxaaHam ropoja ['yOkuna u
['yOxuHCKOTO paiioHa

Kypnaju yuera
3asiBJICHUI U pellleHu YnpaBJjeHus 00 YCTAHOBJIEHHH MOCO0HS
Ne Hara ®.1.0. Anpec mecta | Ilepedens [Tpunstoe
n/ | oOpamieHus | OOpaTUBIIETOCS | JKUTEIHCTBA CIaHHBIX perieHue
1| 3asiBUTENS] | JOKYMEHTOB
1 2 3 4 5 6
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[Tpunoxxenue Ne 5
K aIMUHUACTPATUBHOMY PErJIAMEHTY
PEI0CTABICHUS MyHUIIUTIATLHOM
yeinyru «lIpegocraBnenue
exxemecssyHoro nocoous [loueTHbim
rpaxaanam ropoja ['yOkuna u
['yOkuHCKOTO paiioHay

Komy
bamMums, THUITHAITBI

aapec:

YBEJOMJIEHHUE
0 HA3HAYEHHUHU MOCOOUA

YBaxkaeMasi(blid)
PaccMoTpeB mpezicTaBiieHHBIE JTOKYMEHTHI, cooliaeM Bam o HazHaueHHH
€)KEMECSIYHOT'0 ITOCOOMS
B pa3Mepe
yepes

(HaMMEeHOBaHUE U PEKBU3UTHI KPEIUTHOTO YUPEXKICHUS, HOMED JIMLIEBOIO CYETA)

HauanpHuk ynpasineHus
COIMMAJILHOM ITOJIUTUKH noamuchk Gamunnsa 1.0.
Cnenmanucr: noanuchk Gamuimsg U.0.
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[Tpunoxxenue Ne 6
K AMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY
IIPEIOCTABIICHUS] MyHULIUIIATIbHON
ycayru «IIpegocraBienue
exxeMecayHoro rnocobus IlouetHsim
rpaxxaanam ropoja ['yOkuna u
['yOkuHCKOTO paiioHa

Komy
baMuns, THUITUAITBI

aapec:

YBEJOMJIEHUE
00 0TKAa3e B HA3HAYECHUU MOCOOHA

VYBaxkaeMasi(blid)

PaccmoTpeB mpeactaBiaeHHble Bamu  1oKyMeHTBI, cooOimaem, uro Bawm
OTKa3aHO B €€ Ha3HAYCHUU

(ocHOBaHHUE OTKa3a B HA3HAYEHUH MOCOOMS )

HauvansHuk ynpapieHus
COIMAJILHOM ITOJIUTUKHU noanmuchk Gamumnusa U.0.
Cnenuanucr: noanuck @amums 1.0.




	1. Общие положения
	1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.
	- о времени, порядке и сроках приема и выдачи документов;
	- о порядке предоставления муниципальной услуги;
	- о ходе предоставления муниципальной услуги.
	а) посредством личного обращения заявителей;
	д) посредством размещения информации на официальном сайте;
	е) посредством размещения информации на информационном стенде Управления.
	1.3.5. Получение заявителями информации по вопросам предоставления муниципальной услуги осуществляется путем индивидуального и публичного информирования.
	1.3.6. Индивидуальное информирование по вопросам предоставления муниципальной услуги проводится в форме устного информирования (лично или по телефону) и письменного информирования (почтой, посредством электронной почты).
	1.3.7. При личном обращении заявителей специалист Управления должен представиться, указать свою фамилию, имя, отчество, сообщить занимаемую должность, дать заявителю полный, точный и понятный ответ по  вопросам предоставления муниципальной услуги.
	Продолжительность индивидуального личного информирования каждого заявителя составляет не более 15 минут.
	1.3.8. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону ответ на телефонный звонок специалист Управления  должен начать с информации о наименования органа, в который позвонил заявитель, назвать свою фамилию, имя, отчество, ...
	Продолжительность индивидуального устного информирования каждого заявителя по телефону составляет не более 10 минут.
	1.3.9. В случае если в обращении заявителя содержатся вопросы, не входящие в компетенцию специалиста Управления, при личном обращении заявителю дается разъяснение, куда и в каком порядке ему следует обратиться. При обращении заявителя по телефону спец...
	- перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

	2. Стандарт предоставления  муниципальной услуги
	Результатом предоставления муниципальной услуги является принятие решения о назначении пособия  либо  принятие решения об отказе в назначении пособия.
	Не позднее чем на следующий рабочий день со дня принятия решения о назначении (отказе в назначении) ежемесячного пособия заявителю выдается (направляется) уведомление о принятом решении.
	2.6.3. При обращении за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя также необходимо представить документ, подтверждающий  полномочия представителя выступать от имени заявителя при предоставлении муниципальной услуги.
	2.6.4. Документы, представленные заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:
	- документы представлены в подлинниках либо в копиях, заверенных в установленном законодательством РФ порядке. Копии документов, не заверенные в установленном законодательством РФ порядке, представляются заявителем с предъявлением оригиналов. Специал...
	- заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, представляемые в форме электронных документов  подписываются электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона «Об электронной подписи».
	2.7. Управление не вправе требовать от заявителя предоставления документов, не предусмотренных пунктами 2.6.1-2.6.3  административного регламента.
	Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги,  отсутствуют.
	2.9. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги.
	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

	Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:
	а) непредставление документов, указанных в пунктах 2.6.1-2.6.3 административного регламента;
	б) представление документов, не соответствующих требованиям, установленным пунктом 2.6.4  административного регламента;
	в) заявление подано лицом, не имеющим на это полномочий.
	Прием граждан осуществляется в специально выделенных для предоставления муниципальной услуги помещениях.
	Информационные стенды размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами формата А4, в которых размещаются ...

	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения
	- организация выплаты пособия;
	- принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги.
	3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в Управление  с заявлением о предоставлении муниципальной услуги и документами, указанными в п. 2.6.1-2.6.3 административного регламента, необходимыми для пре...

	- оформляет  расписку о приеме документов по форме согласно приложению №1 к настоящему регламенту и выдает ее заявителю (в случае поступления документов по почте - специалисту, ответственному за делопроизводство, для отправки расписки по почте);
	3.3.5. Специалист Отдела:
	- осуществляет проверку представленных заявителем документов на соответствие установленным требованиям  и на наличие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;
	- при отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги  устанавливает размер пособия в соответствии с решением  Совета депутатов Губкинского городского округа от 28.03.2009г. №8 «О внесении изменений и дополнений в Положение о по...
	- осуществляет ввод информации в программно-технический комплекс, используемый Управлением для предоставления муниципальной услуги;
	- готовит проект решения о назначении либо об отказе в назначении ежемесячного пособия согласно приложению № 2 к административному регламенту.
	3.5.3. На основании подписанного начальником Управления решения о назначении либо об отказе в назначении пособия специалист Отдела оформляет в двух экземплярах письменное уведомление о назначении пособия по форме согласно приложению №5 к настоящему р...
	3.6. Организация выплаты пособия.
	3.6.3. Выплатные документы формируются ежемесячно.
	3.6.4. Специалист Отдела, уполномоченный на предоставление муниципальной услуги, в пределах доведенных лимитов бюджетных обязательств и утвержденных бюджетных смет на оплату расходов в течение одного рабочего дня подготавливает заявку на оплату муниц...
	3.6.5. Начальник Управления после подписания передает заявку  главному бухгалтеру Управления для внесения заявки в АРМ «Бюджетополучатель».
	3.6.6. Специалист бухгалтерии, ответственный за выполнение функции финансового обеспечения, формирует заявку в АРМ «Бюджетополучатель» и направляет ее в управление финансов и бюджетной политики администрации Губкинского городского округа. Управление ...
	3.6.7. При поступлении финансирования управление финансов и бюджетной политики  в течение трех дней  перечисляет  денежные средства на выплату пособия в кредитные организации, осуществляющие зачисление ежемесячного пособия на личные счета получателей...

	3.7.1.  Основанием для начала административной процедуры является индексация размера ежемесячного пособия.
	В соответствии с решением  Совета депутатов Губкинского городского округа от 28.03.2009г. №8 «О внесении изменений и дополнений в Положение о почетных званиях и наградах города Губкина и Губкинского района Белгородской области» пособие подлежит ежего...
	3.9. Принятие решения о прекращении предоставления муниципальной услуги.
	3.9.6. На основании принятого распоряжения о прекращении предоставления муниципальной услуги специалист Отдела производит прекращение выплаты предоставляемой муниципальной услуги в программном комплексе «АРМ».
	4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений осуществляется начальником Управления, ответственным за организацию работы по пред...
	По результатам контроля в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
	4.2. Специалист Управления несет персональную ответственность за:
	- некачественную проверку представленных заявителем документов;
	-несоблюдение сроков, порядка и правильности оформления  административных процедур;
	- несоблюдение сроков и порядка при выдаче заявителю результата предоставления муниципальной услуги;
	-несоблюдение конфиденциальности, ставшей известной ему в связи с осуществлением деятельности по предоставлению государственной услуги или услуг, являющихся необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, информации, которая св...
	4.3. Персональная ответственность должностных лиц (специалистов) закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
	4.5. Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. Плановые проверки проводятся с периодичностью один раз в полгода.  Внеплановые проверки проводятся по конкретным обращениям заявителей, на основании информации от органов государственной власти, орган...
	При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, или порядком выполнения отдельных административных процедур.
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	2. Отказать в назначении пособия ______________________
	3. Прекратить выплату пособия ________________________
	Начальник отдела
	Начальник управления

